OC Teamsites — groepen en rollen

Op de home-pagina van elke OC-teamsite wordt rechtsonderaan een overzicht gegeven van de
verschillende soorten groepen:

Site Users

Groups

FDO BW Members

[OC-XXXXXX Ad-hoc Members
[OC-XXXXXX Ad-hoc Visitors
[OC-XXXXXX Chairman and Secretary
[OC-XXXXXX Confidential documents
[OC-XXXXXX Lecturers

[OC-XXXXXX OC-Members
[OC-XXXXXX Site Administrators

In onderstaande tabel wordt de rol van elke soort groep toegelicht, zie ook
https://sharepoint.ugent.be/teams/OW/SitePages/FAQ.aspx:

OC Lecturers  FDO Members

OC Site OC Chairman OC Members  OC Ad-hoc OC Ad-hoc ocC
OC Team Site Administrators and Secretary Members Visitors Confidential
documents

Bewearken Lezen Lezen Lezen Lezen Lezen Lezen

Aanmaken Aanmaken - - - - - -
Overige Documenten Bewerken Bewerken Lezen Lezen Lezen Lezen Lezen l Lezen
Confidential Bewerken Bewerken - Lezen . -
Preparations Bewerken Bewerken = - =

Bewerken Bewerken Lezen Lezen Lezen Lezen Lezen Lezen

Bewerken Bewerken Lezen Lezen Lezen Lezen Lezen Lezen

Bewerken Bewerken Lezen Lezen Lezen Lezen Lezen Lezen

Bewerken Bewerken Lezen Lezen Lezen Lezen Lezen Lezen

Bewerken Bewerken - - Bewerken -

Bewerken Bewerken | Bewerken Bewerken Lezen Bewerken Bewerken

0C Site 0C Site oC Site 0 Sie o Site o Site CHQ Site
Lidrastschag beheerd dace Helpdesk | administrators® | Administratoes® | Admintrator | Adminitrators | Administrators | Administraters | Adminstrators |

Aan BW geldt de volgende samenstelling voor de drie hoofdgroepen

[OC-XXXXXX Site Administrators: OC-voorzitter, OC-secretaris en FDO-leden
[OC-XXXXXX Chairman and Secretary: OC-voorzitter en OC-secretaris
[OC-XXXXXX OC-Members: overige OC-leden (incl stuvers)

Aan BW geldt volgende afspraak over het beheer van het lidmaatschap tot de drie hoofdgroepen:

= Het lidmaatschap tot de eerste (Site Administrators) en tweede (Chairman and Secretary) groep
wordt door de FDO ingesteld / aangepast aan de start van het AJ.

= Het lidmaatschap tot de derde (OC-Members) groep wordt beheerd door de OC-voorzitter en OC-
secretaris.

= OC-voorzitter en OC-secretaris kunnen ook leden toekennen aan de overige groepen. Aan de groep
Lectures kunnen bijvoorbeeld lesgevers die geen lid zijn van de OC worden toegevoegd.
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https://sharepoint.ugent.be/teams/OW/SitePages/FAQ.aspx

Lid aan groep toevoegen of verwijderen:

Bij klikken op een groep verschijnt bovenaan de lijst met leden volgend tabs:

New =  Actions = Settings «

L w Mame

Toevoegen lid:

Na klikken op “New” & “Add Users” verschijnt
onderstaand venster:

Share 'OC MSc Bioscience Engineering: Environmental Technology'

Invite people .
i peop Enter names, email addresses, or ‘Everyone”.

Shared with

New = Actions = Setting

Add Users
Add users to this group.

x

Include a personal message with this invitation (Optional).

SHOW OPTIONS

- voeg het gewenst mailadres (kan door invoeren van naam; het systeem zoekt automatisch het

mailadres) toe in het eerste invulveld

- klik op “SHOW OPTIONS” en vink “Send dan email invitation” uit (staat standaard aangevinkt!)

Send an email invitation

- klikop

Verwijderen lid:

Na aanvinken van de te verwijderen leden, klik
op “Actions” / “Remove Users from Group”

Actions = Settings =

E-Mail Users
Send an e-mail to selected users.

Call/Message Selected Users
Call the selected users.

Remove Users from Group
Remove selected users from this SharePoint group.
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