
STUDIEMATERIAAL VAN 
EEN OPLEIDING
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STUDIEMATERIAAL VAN EEN OPLEIDING
̶ Het studiemateriaal van een opleiding wordt 

bijgehouden op de studiemateriaalfiche.
̶ DOWA/3 maakt voor 2024-2025 voor elke opleiding 

een lege studiemateriaalfiche.
̶ Fiche nodig per afstudeerrichting? Contacteer 

onderwijs@ugent.be.
̶ De opleidingscommissievoorzitter vult deze fiche in op 

de Oasis-website.



STUDIEMATERIAAL VAN EEN OPLEIDING



STUDIEMATERIAAL VAN EEN OPLEIDING
In het menu ‘Opleidingen’ – ‘Studiemateriaal bewerken’ verschijnt per 
opleidingscommissie en overzicht van alle studiemateriaalfiches gemaakt voor 
opleidingen van de commissie. 

Naast elke fiche staat de status.



STUDIEMATERIAALFICHE 
AANVULLEN
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STUDIEMATERIAAL VAN EEN OPLEIDING 
AANVULLEN
Klik op de naam van een opleiding om de studiemateriaalfiche 
te openen. 
Naast de fiche zie je de status van de fiche. In dit geval is dit 
‘ontwerp’.



STUDIEMATERIAAL VAN EEN OPLEIDING 
AANVULLEN

̶ Er verschijnt een overzicht van het studiemateriaal van 
de opleiding.

̶ Als de studiemateriaalfiche in ontwerp staat, kan je 
meteen studiemateriaal toevoegen of aanpassen.

̶ De studiemateriaalfiches van 24-25 staan initieel 
allemaal in status ‘ontwerp’.



STUDIEMATERIAAL VAN EEN OPLEIDING 
AANVULLEN

̶ Je krijgt een overzicht van alle studiematerialen op de fiche.
̶ De studiemateriaalfiches van 24-25 zijn initieel leeg.



STUDIEMATERIAAL VAN EEN OPLEIDING 
AANVULLEN

Klik op de knop ‘Studiemateriaal toevoegen’.



STUDIEMATERIAAL TOEVOEGEN
Alle gegevens over het studiemateriaal worden ingevuld in vooraf bepaalde 
velden.
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STUDIEMATERIAAL TOEVOEGEN
Kies eerst het type studiemateriaal.
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STUDIEMATERIAAL TOEVOEGEN
̶ Afhankelijk van het 

gekozen type, 
verschijnen er andere 
invulvelden.

̶ Velden met een * zijn 
verplicht.

̶ Velden in twee talen: 
beide talen steeds 
invullen.
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STUDIEMATERIAAL - NAAM

̶ De naam van het 
studiemateriaal is 
steeds verplicht.

̶ Steeds beide talen 
invullen.

̶ Gebruik de tabs Nl en 
En om te wisselen van 
taal.
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STUDIEMATERIAAL - RICHTPRIJS

̶ Richtprijs in euro: 
geheel getal
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̶ Of indien gratis:



STUDIEMATERIAAL TOEVOEGEN
Als alles ingevuld 
is: 
klik op de knop 
Bewaar en ga 
verder.
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STUDIEMATERIAAL TOEVOEGEN
̶ Het nieuwe studiemateriaal is toegevoegd aan de lijst 

met studiematerialen voor deze opleiding.
̶ Je kan nu nog een ander studiemateriaal toevoegen.
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STUDIEMATERIAAL BEWERKEN
̶ Om het toegevoegde 

studiemateriaal te 
bewerken, klik je op het 
potloodje rechts in de 
titel.
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̶ Je krijgt dan opnieuw 
alle details van het 
ingevulde materiaal te 
zien. 
Je kan deze 
aanpassen, aanvullen 
en opnieuw bewaren.



STUDIEMATERIAAL VERWIJDEREN
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̶ Om het toegevoegde 
studiemateriaal te 
verwijderen, klik je op 
het potloodje rechts in 
de titel.

̶ Onder aan de gegevens 
van het studiemateriaal 
klik je op de knop
Verwijderen.



STUDIEMATERIAALFICHE 
VRIJGEVEN
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STUDIEMATERIAALFICHE VRIJGEVEN
Als de studiemateriaalfiche van een opleiding volledig 
ingevuld is, dan geeft de OC-voorzitter deze vrij.
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STUDIEMATERIAALFICHE VRIJGEVEN – ÉÉN OC

̶ De opleiding behoort tot één OC.
̶ De voorzitter van de OC geeft de studiemateriaalfiche vrij.
à de studiemateriaalfiche is meteen goedgekeurd bij vrijgave.
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VRIJGEGEVEN 
STUDIEMATERIAALFICHE 
AANPASSEN
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VRIJGEGEVEN STUDIEMATERIAALFICHE 
AANPASSEN
̶ Als een studiemateriaalfiche 

vrijgegeven is, kan deze nog 
worden aangepast:
̶ In status ‘voorstel’: de OC-

voorzitter kan zelf de fiche 
aanpassen.

̶ In status ‘goedgekeurd’: 
contacteer 
onderwijs@ugent.be
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