
WELKOM @ UGENT 
Mijn persoons- en werkgegevens beheren



TOEGANG TOT SAP MIJNAPPS

Op een desktop, tablet of smartphone

• Surf naar sapmijnapps.ugent.be, bij voorkeur via Google Chrome

• Veelvuldig gebruik? Stel de site in als favoriet of als starttegel in je browser
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https://sapmijnapps.ugent.be/
https://helpdesk.ugent.be/extra/mijnapps.php


WAAR KAN JE PERSOONSGEGEVENS BEHEREN?
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PROFIELFOTO BEHEREN
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= de foto van je UGent-kaart 

Klik op de knop in de rechterbovenhoek

• Download je foto

• Maak je foto zichtbaar in UGent telefoonboek

• Wijzig je foto in UGent telefoonboek



PERSOONSGEGEVENS AANPASSEN/REGISTREREN
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• Wijzig roepnaam via de knop

• Wijzig burgerlijke staat via de knop

• Vul je burgerlijke staat en de gegevens van je partner in

• Via de knop                           vind je mogelijke opties voor het beroep en 

inkomen van je partner



BURGERLIJKE STAAT
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KNOP ‘AANVULLENDE INFORMATIE’
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OPGELET! Vermelde 

bedragen wijzigen jaarlijks!



ADRESSEN AANPASSEN/REGISTREREN 
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= domicilie- en verblijfsadres



BELGISCH ADRES AANPASSEN/REGISTREREN 
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BELGISCH ADRES AANPASSEN/REGISTREREN 
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Wijziging is pas actief als HR het uittreksel van bevolkingsregister (per e-mail) heeft ontvangen 



BUITENLANDS ADRES AANPASSEN/REGISTREREN
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= als je niet woonachtig bent in België



BUITENLANDS ADRES AANPASSEN/REGISTREREN
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BANKRELATIES AANPASSEN/REGISTREREN

= rekeningnummer waarop je loon of beursbedrag wordt gestort 



BANKRELATIES AANPASSEN/REGISTREREN
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Je dient een bewijs van de 
bankgegevens (jpeg/pdf), met eigen 
naam en rekeningnummer, op te 
laden:
• Kopie bankkaart;
• Bewijs opening bankrekening bij 

(Belgische) bank;
• Screenshot opening 

bankrekening bij digitale bank. 

Via de knop 



FAMILIE/CONTACTPERSONEN AANPASSEN/REGISTREREN
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= gegevens partner/kinderen, fiscale relevantie kinderen, noodcontact



PARTNER AANPASSEN/REGISTREREN
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KIND TOEVOEGEN
Klik op de knop
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FISCALE GEVOLGEN INDIEN KINDEREN TEN LASTE

• Recht op belastingvermindering => hoger nettoloon

• Indien getrouwd/wettelijk samenwonend en beide partners beroepsinkomen 

=> vermindering slechts bij één van de partners

• Invullen formulier ‘Verklaring gezinslast’ 

• Doctoraatsbursalen en postdoctorale bursalen dienen extra bewijs aan te 

leveren

• Belastingaftrek enkel mogelijk indien gezin in België is ingeschreven
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FISCALE RELEVANTIE KINDEREN AANPASSEN
Stap 1: Klik op de knop



FISCALE RELEVANTIE KINDEREN AANPASSEN
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Stap 2: Formulier ‘Verklaring gezinslast’ downloaden en invullen

Enkel in te vullen indien:

• kinderen op hetzelfde adres wonen en ten laste zijn

• gehuwd/wettelijk samenwonend/gescheiden



FISCALE RELEVANTIE KINDEREN AANPASSEN
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• Stuur het formulier door naar 
hr@ugent.be

• Aanpassing geldig vanaf 
aanlevering formulier

• Bursalen: HR vraagt een extra 
bewijs (o.a. verklaring op eer) of de 
kinderen al dan niet ten laste zijn 
bij de partner

• Meer informatie

mailto:hr@ugent.be
https://ugentbe.sharepoint.com/sites/intranet-personeelszaken/SitePages/VerklaringGezinslast.aspx


COMMUNICATIE AANPASSEN/REGISTREREN
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= voorkeurstaal, privé gsm-nummer en privé e-mailadres



COMMUNICATIE AANPASSEN/REGISTREREN
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NUMMERPLAAT AANPASSEN/REGISTREREN
= nummerplaat van je wagen(s)/moto

! Belangrijk bij gebruik parking Campus UFO (na de werkuren voor privégebruik) !
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FUNCTIEBEPERKINGEN
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= anoniem en vrijwillig je arbeidsbeperking en/of chronische ziekte registreren 



FUNCTIEBEPERKINGEN

• Kan niet door je leidinggevende/collega’s worden ingekeken

• De registratie is belangrijk

• Hoe zichtbaarder de noden van medewerkers met een arbeidsbeperking en/of 

chronische ziekte worden gerepresenteerd in de diversiteitsstatistieken, hoe 

zwaarder de toegankelijkheidsaanbevelingen kunnen wegen op het 

diversiteitsbeleid.

• Meer informatie
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https://www.ugent.be/nl/univgent/missie/diversiteit-en-inclusie/voor-personeel/arbeidsbeperking/personeel/arbeidsbeperking


WAAR KAN JE WERKGEGEGEVENS BEHEREN?
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WERKGEGEVENS BEHEREN
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WERKGEGEVENS BEHEREN
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Het lokaalnummer van 
je werkplek bevindt zich 
meestal boven de deur 
van je kantoor.
Meer informatie

https://ugentbe.sharepoint.com/sites/intranet-personeelszaken/SitePages/en/FAQ-voor-nieuwe-werknemers.aspx


MEER INFORMATIE?

• Persoons- of dienstgegevens wijzigen

• Vragen? hr@ugent.be
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https://ugentbe.sharepoint.com/:u:/r/sites/intranet-personeelszaken/SitePages/Persoons--of-dienstgegevens-wijzigen-(telefoonboek).aspx?csf=1&web=1&e=pIxy46
mailto:hr@ugent.be


 

Universiteit Gent

@ugent

@ugent

Ghent University
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