WELKOM @ UGENT

Mijn persoons- en werkgegevens beheren



TOEGANG TOT SAP MIJNAPPS

Op een desktop, tablet of smartphone

* Surf naar sapmijnapps.ugent.be, bij voorkeur via Google Chrome

* Veelvuldig gebruik? Stel de site in als favoriet of als starttegel in je browser

Nog niets te zien?

U kunt uw voorkeursapps aan deze pagina toevoegen.

[ Pagina bewerken ]

GHENT
UNIVERSITY


https://sapmijnapps.ugent.be/
https://helpdesk.ugent.be/extra/mijnapps.php

WAAR KAN JE PERSOONSGEGEVENS BEHEREN?

- Startpagina Zoeken in: "Ap

Mijn Startpagina ‘ Personeel Financién Welzijn en Milieu Financieel Projectbeheer -

Mijn persoonlijke informatie l

Mijn e- Mijn Mijn werkgegevens Mijn
Personeelsdossier persoonsgegevens Beheren woonwerkverkeer
Weergeven Beheren Beheren
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PROFIELFOTO BEHEREN

= de foto van je UGent-kaart

Klik op de knop| Profielfoto beheren | N de rechterbovenhoek
* Download je foto

* Maak je foto zichtbaar in UGent telefoonboek

* Wijzig je foto in UGent telefoonboek

GHENT
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PERSOONSGEGEVENS AANPASSEN/REGISTREREN

Persoonsgegevens Adressen Bankrelaties Familie/contactpersonen Communicatie Nummerplaten Functiebeperkingen
Maam Geboortegegevens Overige persoonsgegevens Burgerlijke staat
Voornaam : Geboortedatum: Nationalit.: Burgerlijke staat:
22.03.1993 Belgisch Gehuwd sinds 16.07.2016
Achternaam: Geboorteplaats:
Gent

Geboorteland:
Belgie

* Wijzig roepnaam via de knop
* Wijzig burgerlijke staat via de knop
 Vulje burgerlijke staat en de gegevens van je partner in

 Viadeknop 6 rmtenenomee - | ViNd j@ mogelijke opties voor het beroep en

Al iInkomen van je partner
GHENT
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BURGERLIJKE STAAT

GHENT
UNIVERSITY

Mijn gegevens - Burgerlijke staat aanpassen

Persoonsgegevens Motities

Burgerlijke staat

Burg. staat sinds:* | 18.11.2024 |
Burgerlijke staat:* ‘ v |
Naam partner
\Vioornaam: ‘ |
Achternaam: ‘ |
Geboortegegevens
Geboortedatum: ‘ |
Geboorteplaats: ‘ |
Geboorteland: “
Overige persoonsgegevens
Nationaliteit: o
Beroep van partner: wr
Inkomen partner: w

Telefoonnummer: ‘

Invaliditeits-94: ‘

Motities

Aamullende informatie -~

‘ Commentaar toevoegen
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KNOP ‘AANVULLENDE INFORMATIE'

Beroep partner

« Arbeider

» Bediende

« Jelfstandige

« Ambtenaar

Owverige beroepen

Mihil (geen beroep en geen inkomen)
Werklozefwerkzoekende

Bursaal

Inkomen partner

+ Beroepsinkomen: omvat zowel loon, pensioen, werkloosheidsuitkeringen, ziekte- of
invaliditeitsuitkeringen, etc., m.a.w. ook alle mogelijke vervangingsinkomens.

* Laag inkomen: inkomen (ander dan uit pensioen, renten of ermee gelijkgestelde inkomsten) lager
dan 275 euro netto (zie ook geen inkomen) per maand

+ Klein pensioen: pensioen, renten of ermee gelijkgestelde inkomsten lager dan 548 euro netto per
maand

+ Geen inkomen: geen inkomen of zeer laag inkomen, dwz die uitsluitend inkomsten heeft uit
pensioen, renten e.d., van max. 165 euro netto/maand (na inhouding sociale bijdragen en 20%
forfaitaire vermindering)

» Niet relevant:

o woor rijksinwoners: indien de echtgenoot beroepsinkomsten heeft van meer dan 13.060 euro
per jaar en bl overeenkomst zijn vrijgesteld en die niet in aanmerking komen voor de
berekening van de belasting op de andere inkomsten van het gezin.
o woor niet-rijksinwoners: indien slechts eén van de echtgenoten in Belgié aan de belasting O P G E LET' Ve r m e ld e
onderworpen inkomsten verkrijgt en de andere echtgenoot binnenlandse beroepsinkomsten .
die bij overeenkomst zijn vrijgesteld of buitenlandse beroepsinkomsten heeft van meer dan
—__— 13.000 euro per jaar

m o of in het geval van feitelijke scheiding wordt men in het begin van het kalenderjaar volgend bEd ra g e n W IJ Z I g e n J a a rlIJ kS '
GHENT op de feitelijke scheiding beschouwd als alleenstaande en wordt het inkomen van de partner

niet relevant.

UNIVERSITY



ADRESSEN AANPASSEN/REGISTREREN

= domicilie- en verblijfsadres

Fersoonsgegevens Adressen Bankrelaties Familie/contactpersonen Communicatie NMummerplaten Functiebeperkingen

ADRESSEN

Domicilie

Straat / Huisnummer:
Postcode [/ Plaats:

Land/regio:
Belgie

» Mijn adressen beheren

GHENT
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BELGISCH ADRES AANPASSEN/REGISTREREN

Wijzig buitenlands adres

&4

Domicilie Verblijfsadres

Geldig vanaf 22.02.2021

Adres
Straat / Huisnummer:
Appartement-1D:
Aanvulling adres:
Postcode / Plaats:
Land/regio: Belgié
—_
1
GHENT
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BELGISCH ADRES AANPASSEN/REGISTREREN

Wijziging is pas actief als HR het uittreksel van bevolkingsregister (per e-mail) heeft ontvangen

Mijn gegevens - Adres aanpassen

Adres MNotities
Adressoort
Adressoort:
Adres Domicilie
Verblijfsadr 2
Straat: * |
Huisnummer: * | |
Appartement- ID: | |
A lling adres: | |
Postcode: * | |
Plaats: s
Landcode: g ~
Geldigheidsperiode
Geldig van:* | Bijjv. 31.12.2024 |
—_
T o
GHENT Annuleren
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BUITENLANDS ADRES AANPASSEN/REGISTREREN

= als je niet woonachtig bent in Belgie

N

4

Domicilie Verblijfsadres

Geldig vanaf 22.02.2021

Adres
Straat / Huisnummer:
Appartement-I1D:
Aanvulling adres:
Postcode [/ Plaats:
Land/regio: Belgié
—_
I
GHENT

UNIVERSITY 11



BUITENLANDS ADRES AANPASSEN/REGISTREREN

GHENT
UNIVERSITY

Mijn gegevens - Buitenlands adres aanpassen

Adres Notities

Adressoort

Adres

Geldigheidsperiode

Straat: *

Huisnummer: *
Appartement-1D:
Aanvulling adres:

Postcode: *

Plaats: *

Domicilie

Verblijfsadres

Landcode: *

P

Verzenden Annuleren
12



BANKRELATIES AANPASSEN/REGISTREREN

= rekeningnummer waarop je loon of beursbedrag wordt gestort

Fersoonsgegevens Adressen Bankrelaties Familie/contactpersonen Communicatie Nummerplaten Functiebeperkingen

BANKRELATIES

Hoofdbankrelatie

IBAN:

» Mijn bankdetails beheren

GHENT
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BANKRELATIES AANPASSEN/REGISTREREN

Via de knop

e Je dient een bewijs van de
bankgegevens (jpeg/pdf), met eigen

e naam en rekeningnummer, op te

e laden:

eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e Kopie bankkaart:

l * Bewijs opening bankrekening bij
UUUUUUUU (Belgische) bank;

* Screenshot opening

. oy bankrekening bij digitale bank.

GHENT
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FAMILIE/CONTACTPERSONEN AANPASSEN/REGISTREREN

= gegevens partner/kinderen, fiscale relevantie kinderen, noodcontact

Persoonsgegevens Adressen Bankrelaties Familie/contactpersonen Communicatie Mummerplaten Functiebeperkingen

FAMILIE/CONTACTPERSONEN

Gezinslast wijzigen

Partner Kind Kind

Voornaam: Voornaam: Vioornaam:
Achternaam: Achternaam: Achternaam:
Geboortedatum: Geboortedatum: Geboortedatum:

UNIVERSITY

Inkomen partner

15



PARTNER AANPASSEN/REGISTREREN

Partner Kind Moodcontact

Geldig vanaf 12.09.2022

Naam

Voornaam:

Achternaam:

Overige persoonsgegevens

Mationalit.: Belgisch
Beroep: Bediende

Inkomen: Beroepsinkomen

Telefoonnummer:

Invaliditeits-%: 0.00

GHENT
UNIVERSITY

Geboortegegevens

Geboortedatum:
Geboorteplaats:

Geboorteland:

Belgie

Bewerken

16



KIND TOEVOEGEN

Klik op de knop

GHENT
UNIVERSITY

Mijn gegevens - Kind toevoegen

Gegevens Notities

Kind

Voornaam: *

Achternaam: *

Geboortedatum: * | Bijv. 31.12.2024

Geboorteland: *

Geboorteplaats: * |
Mationaliteit: * |

Ten laste: [ ]

Notities

Commentaar toevoegen

17



FISCALE GEVOLGEN INDIEN KINDEREN TEN LASTE

* Recht op belastingvermindering => hoger nettoloon

* Indien getrouwd/wettelijk samenwonend en beide partners beroepsinkomen
=>vyermindering slechts bij eén van de partners

* [nvullen formulier ‘Verklaring gezinslast’

* Doctoraatsbursalen en postdoctorale bursalen dienen extra bewijs aan te
leveren

* Belastingaftrek enkel mogelijk indien gezin in Belgie is ingeschreven

GHENT
UNIVERSITY
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FISCALE RELEVANTIE KINDEREN AANPASSEN
Stap 1: Klik op de knop By

Kinderen Geldigheidsperiode Motities K|nd
Kind
Voornaam:
Woornaam Achternaam Geboortedatum Geboorteplaats Geboorteland Nationaliteit Ten laste Actie
14.04.2018 Gent BE Belgisch MNee &
Achternaam:
22.04.2020 Gent BE Belgisch Nee s
Geldigheidsperiode Geboortedatum:
14.04.2018
Geldig van:* | 18.11.2024 i
. | Geboorteplaats:
- Gent
Notities
Geboorteland:
| BE
Commentaar toevoegen
‘ Nationaliteit:
Belgisch

<Ter1 las@
N—

— — Nee

Ll p.n .

GHENT
UNIVERSITY
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FISCALE RELEVANTIE KINDEREN AANPASSEN

Stap 2: Formulier ‘Verklaring gezinslast’ downloaden en invullen

Enkel in te vullen indien:

* kinderen op hetzelfde adres wonen en ten laste zijn
* gehuwd/wettelijk samenwonend/gescheiden

Persoonsgegevens Adressen Bankrelaties Familie/contactpersonen Communicatie NMummerplaten Functiebeperkingen
FAMILIE/CONTACTPERSONEN '
Gezinslast wijzigen Inkomen partner
Partner Kind Kind
Voornaam: Voornaam: Voornaam:
Kenny Aurore Warren
Achternaam: Achternaam: Achternaam:
Govaert Govaert Govaert
Geboortedatum: Geboortedatum: Geboortedatum:
29.05.1992 14.04.2018 22.04.2020

Mijn gezinsleden beheren



FISCALE RELEVANTIE KINDEREN AANPASSEN

VERKLARING GEZINSLAST

Bedrijfsvoorheffing — Toekenning van de vermindering wegens gezinslasten
{in te vullen door belastingplichtigen die gehuwd zijn of wetielijk samenwonen, die bovendien gezinslasten
hebben en die beiden beroepsinkornsten verkripgen)

Vak voor de echtgenoot die afziet van de verminderingen.

* |k ondergetekende (maam, voomaam, adres)

L 1

Rijksregisternummer of geboortedatum:

verklaar voor de toepassing van de reglementering inzake bedriffsvoorheffing af te zien van de
verminderingen voor gezinslasten en opteer ervoor dat deze vermindering wordt foegekend aan
mijn echigenpaloitie) (naam en voornaam):

¢ |k verklaar de schuldenaar{s) van mijn beroepsinkomsten (mijn werkgever) op de hoogte te
hebben gebracht van deze beslissing.

Maam en adres van de voormelde schuldenaar(s):

Datum: Handtekening

Vak voor de echtgenoot die opteert voor de verminderingen

* |k ondergetekende (mnaam, voomaam, adres)

Rijksregisternummer of geboortedatum:
Opteer voor de togpassing van de reglementering inzake bedriffsvoorhefiing voor de toekenning
A~ van de vermindering voor gezinslasten.

I paium

GHENT
UNIVERSITY

Handtekening

Stuur het formulier door naar
hr@ugent.be

Aanpassing geldig vanaf
aanlevering formulier

* Bursalen: HR vraagt een extra

bewijs (0.a. verklaring op eer) of de
kinderen al dan niet ten laste zijn
bij de partner

Meer informatie

21


mailto:hr@ugent.be
https://ugentbe.sharepoint.com/sites/intranet-personeelszaken/SitePages/VerklaringGezinslast.aspx

COMMUNICATIE AANPASSEN/REGISTREREN

= voorkeurstaal, prive gsm-nummer en prive e-mailadres

Fersoonsgegevens Adressen Bankrelaties Familie/contactpersonen Communicatie

COMMUNICATIE

Mummerplaten

G5M prive Voorkeurstaal E-mail privé
Details: Details: Details:
ML

) [E——

GHENT
UNIVERSITY

Functiebeperkingen

22



COMMUNICATIE AANPASSEN/REGISTREREN

GSM privé Telefoon privé Voorkeurstaal

Geldig vanaf 01.02.2016

Communicatiegegevens

Glynis Ongena (20022807)

™M Glynis.Ongena@UGent.be

GSM privé Telefoon privé Voorkeurstaal

Nieuw: Telefoon privé

Type

E-mail privé

E-mail privé

Recordtype: | Telefoon privé

Telefoon privé

Communicatiegegevens

Telefoon privé: *

Geldigheidsperiode

Geldigheid: | Vanaf vandaag

Bewerken

23



NUMMERPLAAT AANPASSEN/REGISTREREN

= nummerplaat van je wagen(s)/moto

| Belangrijk bij gebruik parking Campus UFO (na de werkuren voor privegebruik) !

Persoonsgegevens Adressen Bankrelaties Familie/contactpersonen Communicatie Mummerplaten

NUMMERPLATEN

Nummerplaten

Mummerplaat 1:

Mummerplaat 2:

Mummerplaat 3:

A

GHENT
UNIVERSITY »



FUNCTIEBEPERKINGEN

= anoniem en vrijwillig je arbeidsbeperking en/of chronische ziekte registreren

Persoonsgegevens Adressen

FUNCTIEBEPERKINGEN

- Mijn functiebeperkingen beheren

GHENT
UNIVERSITY

Bankrelaties

Familie/contactpersonen

Communicatie

Mummerplaten

Functiebeperkingen

25



FUNCTIEBEPERKINGEN

 Kan niet door je leidinggevende/collega’s worden ingekeken

* De registratie is belangrijk

* Hoe zichtbaarder de noden van medewerkers met een arbeidsbeperking en/of
chronische ziekte worden gerepresenteerd in de diversiteitsstatistieken, hoe
zwaarder de toegankelijkheidsaanbevelingen kunnen wegen op het

diversiteitsbeleid.

e Meerinformatie

GHENT
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https://www.ugent.be/nl/univgent/missie/diversiteit-en-inclusie/voor-personeel/arbeidsbeperking/personeel/arbeidsbeperking

WAAR KAN JE WERKGEGEGEVENS BEHEREN?

- Startpagina -

— Mijn Startpagina ‘ Personeel Financién

Mijn persoonlijke informatie

Mijn e-
Personeelsdossier
Weergeven

UNIVERSITY

Mijn
persoonsgegevens
Beheren

Ll
o=

Welzijn en Milieu

4

Mijn werkgegevens
Beheren

da

Zoeken in: "Ap

Financieel Projectbeheer ~~

Mijn
woonwerkverkeer
Beheren
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WERKGEGEVENS BEHEREN

CONTRACTEN

@ Klik op een contract om detailinfo te krijgen

Functie Entiteit Organisatorische eenheid Tewerkstellingsnr Categorie

GHENT
UNIVERSITY



WERKGEGEVENS BEHEREN

ALGEMEEN ADRES CONTACT SPREEKUREN

Contractsoort:
Aanstellingspercentage:
Einde aanstelling:
Leidinggevende:

2de evaluator:

Diensthoofd:

ADRES

Werkplek:

Straat en huisnummer:
Gebouw:
Postcode/plaats:

| okaal:

GHENT
UNIVERSITY

Het lokaalnummer van

Sint-Pietersnieuwstraat 25

N je werkplek bevindt zich

Sint-Pietersnieuwstraat 25

9000 Gent

E?.GD_D. -

meestal boven de deur
van je kantoor.
Meer informatie

29


https://ugentbe.sharepoint.com/sites/intranet-personeelszaken/SitePages/en/FAQ-voor-nieuwe-werknemers.aspx

MEER INFORMATIE?

* Persoons- of dienstgegevens wijzigen
* Vragen? hr@ugent.be

GHENT
UNIVERSITY
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https://ugentbe.sharepoint.com/:u:/r/sites/intranet-personeelszaken/SitePages/Persoons--of-dienstgegevens-wijzigen-(telefoonboek).aspx?csf=1&web=1&e=pIxy46
mailto:hr@ugent.be

Universiteit Gent
@ugent

@ugent
Ghent University

—
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