
WELKOM @ UGENT
Taalattesten en diploma’s beheren



TOEGANG TOT SAP MIJNAPPS

Op een desktop, tablet of smartphone

• Surf naar sapmijnapps.ugent.be, bij voorkeur via Google Chrome

• Veelvuldig gebruik? Stel de site in als favoriet of als starttegel in je browser
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https://sapmijnapps.ugent.be/
https://helpdesk.ugent.be/extra/mijnapps.php
https://helpdesk.ugent.be/extra/mijnapps.php
https://helpdesk.ugent.be/extra/mijnapps.php
https://helpdesk.ugent.be/extra/mijnapps.php


WAT IS EEN DIPLOMA?

Officieel document dat bewijst dat je een opleiding hebt 
afgerond of dat je de leerstof en praktische vaardigheden van 
een bepaald niveau beheerst, meestal na het slagen voor een 

examen
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WAAROM DIPLOMA’S OPLADEN?

Overzicht van kennis medewerkers

Actuele rapportering mogelijk

Vrijblijvend, enkel vereist voor bepaalde functies (bv. ZAP en lesgevers)
Medewerker wordt, voor start als lesgever, gecontacteerd om diploma op te laden

Diploma secundair/bachelor/master/doctoraat:
Nederlandstalige onderwijsinstelling = C1 Nederlands / Engelstalige onderwijsinstelling = C1 Engels
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WAAROM DIPLOMASUPPLEMENT OPLADEN?

• Taalopleiding gevolgd (bv. Romaanse of Germaanse talen)?

=> Voeg ook diplomasupplement toe

• Diplomasupplement toont welke specifieke taalvakken je hebt gevolgd

(bv. Frans of Engels)

=> Niveau voor deze talen wordt erkend (= C1 Frans of C1 Engels)
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WAT IS EEN TAALATTEST?

Officieel document dat taalvaardigheid aantoont en wordt verkregen door het slagen voor 
taaltest

Kan gebruikt worden als bewijs van taalkennis

Bevestigt dat je een bepaald ERK taalniveau hebt bereikt (A2/B2/C1,…)
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ERK TAALNIVEAU

ERK = Europees Referentiekader

Gestandaardiseerd instrument voor onderwijs en het beoordelen van taalvaardigheid in Europa

Beschrijft taalvaardigheid in 6 niveaus:
van A1 ‘beginner’ tot C2 ‘vaardig gebruiker’ 

Beschrijft wat je in een vreemde taal kan: lezen/schrijven/luisteren/spreken 
in privé sfeer, op werk, binnen opleiding, … 
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WAAROM TAALATTESTEN OPLADEN?

Taalattesten Nederlands of Engels = bewijs dat je in deze taal kan werken

Focus op taalattesten Nederlands en Engels (meest gebruikte talen UGent)

Vrijblijvend, enkel vereist voor bepaalde functies (bv. ZAP en lesgevers)
Medewerker wordt, voor start als lesgever, gecontacteerd om attest (ERK C1 niveau) op te laden

Niet-Nederlandstalige medewerkers aanmoedigen Nederlands te leren en voortgang te rapporteren
Opgelet: ZAP moet verplicht binnen 5 jaar kennis Nederlands (B2 niveau) bewijzen!
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WAAR KAN JE TAALATTESTEN EN DIPLOMA’S BEHEREN?
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STAP 1: DIPLOMA’S OPLADEN
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STAP 1: DIPLOMA’S OPLADEN
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STAP 1: DIPLOMA’S OPLADEN

12



STAP 2: CONTROLE DOOR HR

Identiteit Onderwijsinstelling Opleidingsnaam Onderwijstaal

Vertaling Diplomasupplement
Echtheid 

(bv. officiële 
stempel)

Referentiecontact
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STAP 2: CONTROLE DOOR HR

Diploma wordt geregistreerd in je persoonlijk dossier

Aangeleverd diploma correct? 

• Ontbrekende gegevens, vertaling, diplomasupplement, niet leesbaar, ...

• Diploma wordt niet geregistreerd in je persoonlijk dossier

• Via ‘Notities’ op SAP MijnApps en een e-mail ontvang je meer informatie

Aangeleverd diploma niet correct?
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STAP 3: TOEKENNING TAALKWALIFICATIE DOOR HR
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Enkel diploma’s die taalkennis bewijzen, kunnen leiden tot taalkwalificatie voor Nederlands, 
Engels of andere taal

Voldoet diploma aan taalvereisten? => Taalkwalificatie niveau C1

Toegekende taalkwalificatie vind je op SAP MijnApps, onder tegel ‘Mijn persoonsgegevens 
beheren’, tabblad ‘Kwalificaties’



STAP 3: TOEKENNING TAALKWALIFICATIE DOOR HR
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STAP 1: TAALATTESTEN OPLADEN
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STAP 1: TAALATTESTEN OPLADEN
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STAP 1: TAALATTESTEN OPLADEN
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STAP 2: CONTROLE DOOR HR

Identiteit Onderwijsinstelling Opleidingsnaam Onderwijstaal

Vertaling
Echtheid 

(bv. officiële 
stempel)

Referentiecontact
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STAP 2: CONTROLE DOOR HR

Attest wordt geregistreerd in je persoonlijk dossier

Aangeleverd taalattest correct? 

• Attest wordt niet geregistreerd in je persoonlijk dossier

• Via ‘Notities’ op SAP MijnApps en een e-mail ontvang je meer informatie

Aangeleverd taalattest niet correct?
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STAP 3: TOEKENNING TAALKWALIFICATIE DOOR HR

Erkende instellingen

• Erkende instellingen

• Bewijs van slagen voor spreken, schrijven, luisteren en lezen (ERK taalniveau) vereist

• Vereist puntenaantal vermeld op attest

Taaltest afgelegd bij erkende instelling?

• Bewijs van slagen voor spreken, schrijven, luisteren en lezen vereist, alsook 
meer informatie over instelling/opleiding 

• HR beslist of taaltest voorgelegd wordt aan regeringscommissaris

• Attest wordt pas aanvaard na goedkeuring regeringscommissaris

Taaltest afgelegd bij niet-erkende instelling?
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Enkel taalattesten, die taalkennis bewijzen, kunnen leiden tot taalkwalificatie (A1 - C2) 

voor Nederlands, Engels of andere taal

https://www.ugent.be/nl/jobs/bewijsviataaltest.htm


MEER INFORMATIE?

• Taalkennis

• Technische vragen? hr@ugent.be

• Inhoudelijke vragen? taalattesten@ugent.be
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https://ugentbe.sharepoint.com/sites/intranet/SitePages/Themas.aspx?termId=0d99015a-b699-499f-bb6c-0f6f54a491c4
https://ugentbe.sharepoint.com/sites/intranet/SitePages/Themas.aspx?termId=0d99015a-b699-499f-bb6c-0f6f54a491c4
mailto:hr@ugent.be
mailto:telewerk@ugent.be
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