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DATABANK VLIR-UQS

R,
VI‘ruos Mancy Terryn L [ 2]
) —

SHARING MINDS, CHANGING LIVES

Calls project proposals O Reporting overview

Open calls
Closed calls
Calls scholarship proposals
Open calls Search on PFl code, PFO code, Contract code, Stage title ﬁ = Y
Projects _ 2018 _
» Reportings Project folders Programmes Countries
Schioiarsiips & Viskes Institution All promoters z
Scholarships ' )
Visits Start year Date last upload dd/mm/yyyy <= | dd/mmiyyyy
Mobilities S
el
Scholarships
Visits
My Profile
R Appry io selected =
I:l Frnject number Contract code Promoter Institution REPDI'“I'IH year 5135'& title Date last upload Comment Locked Actions
L] TEAM-2019-01-13 Tom Decorte UGent Year 2 (2018) Final submission Yes Ve
[0 TEAM-2019-01-13 Tom Decorte UGent Year 2 (2018) Second review Yes ﬁ
0 TEAM-2019-01-13 Tom Decorte UGent Year 2 (2018) Second submission Yes ﬁ
[0 TEAM-2019-01-13 Tom Decorte UGent Year 2 (2018) First review Yes ﬁ
0 TEAM-2019-01-13 Tom Decorte UGent Year 2 (2018) First submission No ﬁ
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https://data.vliruos.be/
https://vlir-acc.phpro.be/

DATABANK VLIR-UQOS
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https://data.vliruos.be > Deel ‘reportings’

4 logins:
*  Promotor
* 1COS
* Financieel verantwoordelijken (DOZA/DFIN)
* (ollaborators (= proxy, front officer)

Enkel formele versies bij elke indiening + communicatie na de TIste
indiening met VLIR-UOQS via deze databank

Geen digitale handtekening, louter ‘submit-knop’

O Stages

Actions

Title

First submission

First review

Second submission

Second review

Final submission

Files

Comments

&Jl—“-]



https://data.vliruos.be/

Title Files Comments Locked
First - | AFR_VN2018TEA479A103 signedFinal pdf Yes
submission + | AFR_VN2018TEA479A103 Y1 xlsx
« K Annex1 LF-O0OP-RM 2 2018.xlsx
+ | Annex 2_pictures pdf
« B Annual Progress Report (APR)_S1 TEAMZ2 2018 _pdf
First review + i AFR_VN2018TEA479A103_Y1 - v1 xIsx Kind Reminder Yes
- | APR_Wahab final CG. pdf
o - —nal_=p Good report. Only a few remarks in AFR and one remark in APR.
Would it be possible to submit a revised version by 20/04/197
Second « K Annex1 LF-0OP-RM 2 2018.xlsx Yes
submission « | Annual Progress Report (APR) S| TEAM2 2018 pdf
« K receipts. pdf
- E AFR_VN2018TEA479A103 Y1 - v1 xlsx
Second review - § AFR_Wahab Vietnam Y1 VN2018TEA479A103 Y1 - APR: excellent Yes
v2 Xlsx ) ) . )
. B AFR Wahab Vietnam Y1 VN2018TEA479A103 Y1 - AFR: please do continue working on the rewged Version. S:}me.
Fnal xlex comments are no longer there. What to do with the representation
' costs in 1D?
Thank you for the quick respons.
Final - K Yes
submission AFR_Final WN2018TEA479A103_Y1 signedProf Wahab_pdf
—_
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VIA DATABANK

—_

UNIVERSITEIT
GENT

e

VAKGROEP + LOKALE
PARTNER

|COS + FP

DFIN

FP

VAKGROEP

VLIR-UOS
VAKGROEP [+ evt /C0S)

VLIR-UOS

VAKGROEP

VAKGROEP

|COS + FP

AAR + AFR opmaken (MODEL 1C = UGent, MODEL 1D = partner)
AAR + AFR + Sjabloon ZFI_BESTEDINGEN + Bewijsstukken partner indienen bij ICOS

Controle + sturen alle documenten met controleverslag door naar DFIN

Voert steekproeven uit op AFR + kan extra bewijsstukken/motivering opvragen
Na goedkeuring DFIN wordt het AFR getekend door de Directeur Financién

<&
Laadt 1°™8 VERSIE GETEKEND AFR op in de databank.

— =1Single Submission
Laadt het AAR op in de databank.

Stuurt na controle de opmerkingen door via de databank.

Stuurt 1recht op antwoord (= aangepast gecorrigeerde AFR en AAR) binnen gevraagde termijn
naar VLIRUOS via de databank.

Stuurt finaal goedgekeurde versie met vraag voor ondertekening via de databank.

Stemt bij grote afwijkingen eerst nog af met ICOS/FP.
Na akkoord tekent promotor.

Laadt FINALE VERSIE GETEKEND AFR op in de databank.

— =1Single Submission
Laadt FINALE VERSIE AAR op in de databank.

<—

Bezorgt finale AFR aan DFIN voor boeking van de verantwoorde voorschotten van de partner.
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GRANTSOPVOLGING BIJ VLIR-UQS PROJECTEN

e

Doel * Snelle stavaza opnemen en globaal zicht krijgen op het budget en de besteding.
* Vanuit deze rapporten kan ook een detail van de kosten opgevraagd worden.
Documentatie e TRANSACTIES IN SAP:

Z_GRANTSOPVOLGING - grants (UOS.TEA/ UOS.ZIN/ U0SJ0])
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BUDGET IN Z GRANTSOPVOLGING

Grantsopvolging

Subsidiéring * Omschr. soort ink_fuitg. : Omschrping : Ja.. |t Budget
UOS . ZIN.2020.0017.01 UOS INKOMSTEN VN20205IN3264A103 2020 36.867.00-

oot ] B L - emosecTTYPEE &

UOS INKOMSTEN u B §59.862,00- Budget ines Year 1 Year 2 TOTAL

Type I/U-soort R ~ == §9.862,00- — _ ) € )

A Investment costs (indicative max. 25% of the total budgetin the case of 51 & JOIN 3300 0 3300
UOS . ZIN.2020.0017.01 UOS COORDINATION COSTS WN20205IN326A103 2020 3.352.00 A1 Infrastructure 0 0 0
A2 Equipment 3300 ] 3300
WN20205IN326A103 2021 3.000,00 73 Vehicles 0 ] 0
UOS COORDINATION CO... - = 6.352,00 A4 Office furniture 0 0 0
A5 Others 0 0 0
UOS INVESTMENT COSTS VN20205IN3264A103 2020 3.300,00 B. Operational costs 17 395 22195 39 590
B 1. Shipment costs ] ] 0
VN20205IN326A103 2021 0.00 B.2 Maintenance of equipment 0 0 0
UOS INVESTMENT COSTS LI [ | 3_3;};},;};} g.3 Consumer goods 2400 200 3200
B 4. Communication ] 8000 & 000
UOS OPERATIONAL COSTS WN20205IN326A103 2020 17.395,00 8.5 Representation costs (max. 500 EUR per year) 500 500 1 000
B.6. Travel costs in Belgium and locally G 300 G 500 12 800
VN2020SIN326A103 2021 22.135.00 B.7. Congress registrations G600 G600 1200
UOS OPERATIONAL COS.. Y = 39.590,00 B.8. Local per diem 3120 1040 4160
B 8 international travel costs 2000 2 300 4 300
UDS PERSDNNEL CDETS HNEDEDS|N325A1 []3 EDED ?.BDD-DD Bﬂ:l Ifﬂternaﬁgﬁall lerernfght E'X,DE'HSE'S 2 4?5 2 4_55 _.-_'I_ 930
VN2020SIN326A103 2021 7.800.00 B.11. Others I 0 0 0
C. Personnel costs (indicative max. 25% of the total budget) 7 a00 7 a0no 15 600
UOS PERSOMMEL COSTS (= u 15.600,00 C.1. Service contracts 1500 1 500 3 000
C.2. Topping-Lp G 300 G 300 12 600
UOS SCHOLARSHIP COSTS  WN20205IN326A103 2020 5.020,00 C.3. Employment contracts ] ] 0
LUOS SCHOLARSHIP COS [ H 5.020.00 D. Scholarship costs 5020 0 5020
B D.1. Short term allowances in Belgium 5 020 0 5020
Type l/Usoort E = mm §9.862,00 D.2. Study scholarships (e.g. Master) in Belgium 0 0 0
I 0.3 PhD scholarships in Belgium {exceptionally for finalisation) ] ] 0
UOS ZIN.2020.0017.01 wuu D’DD D 4 Study scholarships (e.q. Master) in partner country ] ] 0
LI EEREN 0,00 D.3. PhD scholarships in partner country (exceptionally for finalisation) ] ] 0
Subtotal A-D 33 515 29995 510|
E. Coordination Costs 3 352 3000 6 352
E. 1. In Belgium (lump sum 3% of the A-D total) 1676 1500 3176
o~ E.2 Local coordination costs (lwmp sum 5% of the A-D total) 1676 1500 3176
— TOTAL 36 867 32 9495 69 862
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BUDGET IN Z GRANTSOPVOLGING

Grantsopvolging
Subsidiéring

UOS.ZIN.2020.0017.01

Type I/Usoort R

UOS.ZIN.2020.0017.01

Type l/Usocort E

UDS.ZIN.2020.0017... -
I

UNIVERSITEIT
GENT

Omschr. soort ink./uitg. :
UOS INKOMSTEM

UOS INKOMSTEN U
UOS COORDINATION COSTS

UOS COORDINATION CO... -
UOS INVESTMENT COSTS

UOS INVESTMENT COSTS -
UOS OPERATIONAL COSTS

UOS DPERATIONAL COS... -
UOS PERSONNEL COSTS

UOS PERSONNEL COSTS
UOS SCHOLARSHIP COSTS
UOS SCHOLARSHIP CcOS..-

Omschriping
VN20205IN326A103
WN20205IM326A103

VN20205IN326A103

VN20205IN326A103

VN20205IN326A103
VN20205IN326A103

VN20205IN326A103
VN20205IM326A103

VN20205IN326A103

WN20205IN326A103
VN20205IN326A103

VN20205IN326A103

“la.

2020
2021

2020

2021

2020
2021

2020

2021

2022

2020
2021

2020

E

Budget
36.867.00-
32.995,00-

69.862,00-
69.862,00-

3.352,00
3.000,00
6.352,00
3.300,00
0,00
3.300,00
17.395,00
22.195,00
0.00
39.590,00
7.800,00
7.800,00
15.600,00
5.020,00
3.020,00
69.862,00
0,00
0,00

E

Verbruik
36.867,00-
24746 25-
61.613,25-
61.613,25-

0,00
4.852.00
4.852,00
3.300,00
1.097.33
4.397,33

11.320.,00
1.526,67
9.752,07
22.598,74
0,00
12.450.,00
12.450,00
0,00

0,00
44.298,07
17.315,18-

mmEE 17.315,18-

-

SWITCHEN is van
toepassing op VLIR-UOS

Y

I Gefactureerd = Betaald = Beschikbaa
36.867,00- 36.867 00- 0,00

24 746 25- 24.746,25- 0,00

n 61.613,25- = 61.613,25- = 0,00
nm 61.613,25- mm 61.613,25- mm 0,00
0,00 3.352,00

1.676,00 1.852,00

n 1.676,00 " 1.500,00
0,00 0,00

4 339,37 1.097,33

u 4.339,37 " 1.097,33
0,00 6.075,00

8.546.67 20.668,33
9.752,07 9.752,07

n 18.298,74 " 16.991,26
0,00 7.800,00

0,00 4 650,00

0,00 " 3.150,00

0,00 5.020,00

n 0,00 " 5.020,00
nm nE 25.563,93
61.613,25- mmm 25 563,93

jaar.

over naar het volgende

Wat niet besteed is, gaat

Altern.controle SWITCH Geldigvan  Geldig tot
AFWIJKEND TYPE T - IC+0C+P+5C 2 01.01.2020 31.08.2022
AFWIJKEND TYPE T - IC+OC+P+5C {1 01.01.2020 31.08.2022
AFWIJKEND TYPE T - IC+0OC+P+SC i 01.01.2020 31.08.2022
AFWIJKEND TYPE T - IC+0C+P+5C 2 01.01.2020 31.08.2022
1
AFWIJKEND TYPE T - IC+0OC+P+5SC /2 01.01.2020 31.08.2022
AFWIJKEND TYPE T - IC+0C+P+5C 2 01.01.2020 31.08.2022
1
AFWIJKEND TYPE T - IC+0C+P+5C 2 01.01.2020 31.08.2022
AFWIJKEND TYPE T - IC+OC+P+5C {1 01.01.2020 31.08.2022
AFWIJKEND TYPE T - IC+0OC+P+5SC /2 01.01.2020 31.08.2022
AFWIKEND TYPE T - IC+0C+P+SC i 01.01.2020 31.08.2022
AFWIJKEND TYPE T - IC+0C+P+5C 2 01.01.2020 31.08.2022
1
AFWIJKEND TYPE T - IC+0C+P+5C /2 01.01.2020 31.08.2022
Verschuivingen tussen de
verschillende klassen zijn
mogelijk.
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— De doelstelling van Grants is om de budgetopmaak en de verantwoording zo veel

mogelijk te laten aansluiten.
— Budgettering op specifieke klassen van de financier.
— Voorbeelden van nieuwe klassen of |/U-soort:

VLIR-UOS

=|nvestment Costs
=(Jperational Costs
=Personnel Costs
=Scholarship Costs
=Coordination Costs

N

UNIVERSITEIT
GENT
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* (Omdat de bestellingen worden gelinkt aan de standaard klassen is het in sommige omstandigheden nodig dat je bij
een bestelbon - onkostennota de klasse moet wijzigen naar de aangewezen klasse.

* Dit kan je doen door de I/U soort in een bestelbon of onkostennota te ‘SWITCHEN' (handleidina).
Bijv. aankoop computer = UITRUSTING voor UGent, maar Scholarship Cost of Investment Cost voor VLIR-UOS

(5| Positie

N

UNIVERSITEIT
GENT

[ 1012000091, Dienstprestatie dr derden o

=4

[= Soort inkomsten/uitgaven (1) 7 Gegevens gevonden

Inperkingen |

Arikelgegevens ~ Hoeveelheden/gewichten -~ Indelingen  Levering - Factuur - Cor- -
-
|| W | | Rubrtype | WBS element +| Verdeling Enkelvoudige rubricering + Bdh |--af ||||[Iﬁ||ﬂﬁ||‘§5|| ||§||,|| | = |
Ontvanger subsidiéring: REG.VLN.2018.0002.01
Grootooekrek. Slelas 'U-soort “ Omschr. soort ink./uitg.
CO-gebied i REG DOORSTORT REG DOORSTORT
WBS-element REG.VLN. 2018 . 0002 .01 -5 00rt REG WERKING REC EXTERMAL EXP SER REC EXTERMAL EXPERTISE&LSERY
Qrder Resultaatobject Ea E Meer | REG INFRASTRUCTURE REG INFRASTRUCTURE AMD COMSTR
Fonds IV2 REG PERSOMEEL REG PERSOMEEL
Budgetplaats REGVLNZ2018000201 Budgetpositie % WERKING REG TRAVEL&ACC REG TRAVEL AMND ACCOMODATION
REG WERKIMNG REG WERKIMNG
-
Maand. Dinsdag Woensdag Donderdag Vrijdag Laterd. i — =
v B[R] @@)[e][ 2= [ ]
Datum E?.EIBJ —— ——
R eden Subsidiéring: REG VLM 2018.0002.01
5 = =— :

Dagdoel ——————  Llitgebr. kc.ustentnewuzmg van gehe.le reis . U-soort “| omschr. soort ink.uitg.

Aantal  Km %% Verdeling Fonds Middel.toekenning -saort ] EC DOORSTORT REG DOORSTORT

kmgela [ g™ LV2 REG.VLN.2018.9. -REG EQUIPMENT REG EQUIPMENT

[ REG EXTERMAL EXF SER REG EXTERMAL EXPERTISE&SERY
o [ REG INFRASTRUCTURE REGIMFRASTRUCTURE AMD COMSTR

13


https://sharepoint.ugent.be/sites/sapedoc/Eindgebruikersdocumentatie/Onderzoek/Switchen_naar_klassen_Gebruikersdocumentatie.pdf

/_GRANTSOPVOLGING

Doorklikrapport

UNIVERSITEIT
GENT

Grantsopvolging

??EE&@Q@ﬁj@'&;.nlEﬁﬁﬁ]lﬂﬁ.fbr&ken
= Verslag selecteren X
1. Grant: stamgegevens + elektronisch dossier
2. Grant: budgetoverzicht
3. Grant: elektronisch dossier
4. Grant: afzonderlijke posten
5. Grant: open obligo's
6. Grant: overzicht Toonreserveringen
7. Grant: naar welke klasse kan een switch
8. Grant: budgetcontrole Deschikbaar budget
9. Grant: budget recuperatie OVERHEAD/PERSON
'  Techn. namen aanfuit 2%

14
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SJABLOON ZFI BESTEDINGEN - MODEL 1C

e

Doel * Het overnemen van de UGent-kosten uit SAP in de MODEL 1C efficient en makkelijk maken.
* De link tussen SAP en de MODEL 1C voor alle tussenpersonen (vakgroep/DOZA/DFIN) duidelijk en
traceerbaar houden.

Documentatie e Handleiding + sjabloon
* TRANSACTIE IN SAP: ZFI_BESTEDINGEN - LAY-OUT /RAP_GMF_UOS

v | \_/| (& [@ Afbreken

Selectie Parameters

Boekjaar I:I tot I:I
Fonds |:| tot |:| g’
Budgetplaats luoszin20200015* | tot | [ 2]
Budgetpositie | |tl:|t | ‘[ g’ ]
Mr. referentiedoc. |:| tot I:I o
Crediteur |:| tot I:I O
Debiteur [ ] ot [ ]
Order I S I i
Subsidiéring | |t|:|t | ‘[ o’ ]
Budgethouder |:| tot |:| o
Boekingsdatum |:| tot I:l o
Grootboekrekening |:| tot I:I

/;\ ] Verberg de L 0

IIIIIII »| Verberg de jaartotalen =
UNIVERSITEIT o

GENT 16


https://www.ugent.be/nl/onderzoek/financiering/ontwikkelingssamenwerking/draaiboek/overzichtaanrekeningen.htm
https://sharepoint.ugent.be/sites/sapedoc/_layouts/15/WopiFrame.aspx?sourcedoc=%7BE8A558D0-AB16-46CF-8924-2EA61C5E5CA6%7D&file=Sjabloon_VLIRUOS_ZFI_BESTEDINGEN_TEA-SI-JOI.xlsm&action=default&CT=1662024595999&OR=DocLibClassicUI

AANDACHTSPUNTEN BIlJ RAPPORTERING

1. Aansluiting met SAP
* Sjabloon ZFI_BESTEDINGEN is nodig bij alle rapporten
* Kolommen btw-codes+invoer/uitvoer steeds nagaan
* Duidelijk aanduiden waar wijzigingen t.0.v. SAP gebeurd zijn
* Lump sums niet vergeten opnemen
* (Graag totalen in het sjabloon versus SAP nog een laatste keer controleren vooraleer je dit indient.
* Beurzen FICA worden soms met vertraging geboekt op het project.

2. Obligo's/bestellingen/overboekingen
* (Controle openstaande obligo's graag een paar weken op voorhand uitvoeren (kan via ZFI_BESTEDINGEN Lay-out /8. SUBS-0BLIGO)

* Van laatste bestellingen scans van de facturen bijhouden (zodat we rapport al kunnen opmaken en dan vragen we een snellere

verwerking bij DFIN aan)

| v| = [[@ Afbreken
Selectie Paramet
Boekjaar :I tot
Fonds —‘ tot
Budgetplaats uoszin20200015* | tot
Budgetpositie | | tot
Nr. referentiedoc. I:I tot
Crediteur I:I tot
Debiteur I:I tot
Order I:I tot
Subsidiéring | |tut
Budgethouder tot
Boekingsdatum tot
Grootboekrekening tot
—_
I""" ¥l Verberg de jaartotalen = 0
UNIVERSITEIT

GENT



AANDACHTSPUNTEN BIlJ RAPPORTERING

1. Aansluiting met SAP
* Sjabloon ZFI_BESTEDINGEN is nodig bij alle rapporten
* Kolommen btw-codes+invoer/uitvoer steeds nagaan
* Duidelijk aanduiden waar wijzigingen t.0.v. SAP gebeurd zijn
* Lump sums niet vergeten opnemen
* (Graag totalen in het sjabloon versus SAP nog een laatste keer controleren vooraleer je dit indient.
* Beurzen FICA worden soms met vertraging geboekt op het project.

2. Obligo's/bestellingen/overboekingen
* (Controle openstaande obligo’s graag een paar weken op voorhand uitvoeren
* Van laatste bestellingen scans van de facturen bijhouden (zodat we rapport al kunnen opmaken en dan vragen we een snellere
verwerking bij DFIN aan)

3. Rate
* Balansberekening voorgaande jaren controleren
* Bewijs van bankuittreksel niet vergeten opvragen = nodig voor de wisselkoersberekening

4. Bewijsstukken partners
 /oveel mogelijk in de loop van het jaar opvragen + ordenen (zelfde nummering Model 1D gebruiken) + bijhouden

__ * Geenkosten rapporteren zonder bewijsstuk

UNIVERSITEIT
GENT
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CHECKLIST

UNIVERSITEIT
GENT

Checklist MODEL 1C Checklist MODEL 1D Checklist overig
Komit het toteal vande uitzzeen |r_|5.ﬂ.F‘ Iajnalle bewipstukkensangd evend, Werd d bals s berebend
1 |ow=nsen met het totaal foobom G in e bbiad gemntrodeerd engenummer d v o gens: van het voriee jaar?
-UIST_OVERZ_AANREKEMINGENT? Model 107 e
2 |Znanet Singend boekt? ':l';rdznknsten diubbeed gedasimd in IC en Elt-l-_;ﬂjndz beniafsduriftenin
1’:‘:‘:1’“:“;3;“' “'"E:E“‘"“ Wierd het resligned budget met
ner. VOO @ 11
Zijn all= owerhoekingen wtmewos rd | inde=n -~ = het neshe nende deel van het
3 e boven SSD0EUR jexd. VAT of d= o nche 2o neevuid in de
S procuremeant rame s |3 offe rias) werdan rE:IEZLEF‘ e
Eevgled i
Werken alle formulesinde ExoeH
o |t = factuurdstum binnen de Ligt e fa cuurdatum binnen de for rote wan 'H'IJF!—LH:EI:na
g chpericeds 7 je chperiode?
S Sl | b, rate i 10 i somim thes) #
Inelighde Co=t= zijn o
Staa kosten e
. n "'“:_ S - it foen e e oetsvetsch T en s
werkjaren die opgenome nmosten worden Andara..
- s borgenalocholische denkenen
indeze 107
tabaikproducten_
Bws min niet werantwoond wonden op Zijn er salary ships woorzien bij de topping
6 |seniopesn die woor uitvwoe r beshemd zjn up? Deze topping-Lp e ma s mum J08
(i keine s ankopen« 125 EUR]. bediramen wain het brutdoon
Inwestmient Cost=" zijn = nfe | moge ik woor
zyne _ : _ Er worden geen ondrdinati shosten
T. |de lobmbe partner. Thedk of deze witzaven in opcrtesrd inde 10
we owve racht woor witeoer bestemdzijn. Lo '
Inelighde Co=t= zijnoa.:
5 Importtaisan,i salhoerses rechillen ek Che de of bepagl de bost ninist abmsonme al
or genyalooholische danb=nen hog Zijn woor dat type kost
tabakproducten_
o [ s pmsores s = Lo
r iz woor 10en
aanigere =nd worden inde 10 27
samenl
wren: W rantwoond enisl de kost
Er weorden geen g Rt { i 21
wain de ove rmechting en | maximasm
g dtransfersvoorschotten m= rapportesrd = .
o | - nachtenhotel]. Kostnwoeor minibar,
inde LG All= witrarwen van de lobale periner _
- - . migity den, tel efoonkosten worden
wionde nin detzil opge Rstin de 10, }
|opme ngeren in g per diem
Wias er actieve participatie
11 Theck of bepaaide foosbe ninist sbmonmeal | posierpresentatis] vande personen
hoog zijn woor daittype kost. wam rvoor desinameosie nwoor s=n
CONgT &= ‘wor den o= rapporbsend ™
Representetieloosben kunne nper GErniet
12 |hoger Bgzen dan' 500 EUR{woor 1Cen 10 Andang...
= men).
Hotelfscturen: Ve ranteoord = iz de kost
wain de owvernachE nge m | memum 21
13 | dhit=nfeobel]. Kosb=nwoor minibar,
maaitijden, tebe foonnoste nworden
| {ooee nodmeen in de per diem
Zijn de e drag enyGantallen van de bewrzen
14, |en per diems condform de YU R-UDS
richtijnen?
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https://www.ugent.be/nl/onderzoek/financiering/ontwikkelingssamenwerking/draaiboek/overzichtaanrekeningen.htm

OMSCHRIJVING KOSTEN IN AFR

UNIVERSITEIT
GENT

Kosten verduidelijken in AFR (wie/wanneer/waar/waarom)

Bij hotelovernachtingen

Bij per diems

Bij scholarship costs

Bij vergaderingen/meetings

# nachten + locatie + persoon

# nachten + locatie + persoon

naam + periode scholarship + soort allowance

verduidelijken om welke kosten het gaat (bijv.

catering, zaal, materiaal, transport)
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VOORSCHOTTEN OPVOLGEN IN SAP

N

S Zie ook VIDEO van uitgebreide infosessie
UNIVERSITEIT

GENT



https://web.microsoftstream.com/video/e71b4d1f-a6fa-4057-b1c6-20aa3f06cdc3

HOE AANVRAGEN?

Formulier ‘aanvraag voorschot VLIR-UOS partner’

UNIVERSITEIT
GENT

$J03_Aanvraag voorschot VLIR-UOS Zuid partner

Al weichen i verpliot etetironinoh in fe vollen indien o Het ingevelde dhcoment nisf divedt fan bewaven ook Set dan 'fn poif-formaat (et fo pdif

N\

Controle van voorgaande
voorschotten (cash call)

Datum aamvrasg Vak bestemnd voor DFIN
Grantnummer/whs-element Bestelbion

SAP-crediteurnummer Betaling

Totaal bedrag vorige voarschotten nog Handtekening DFIN

beschikbaar in EUR financiéde controle

Totaal bedrag aanvraag voarschat in EUR

Afboekbestelbon
opgedeeld per
UOS categorie

Controle van crediteur- en

(ategarie

O  Dit woorschot kan gereserveerd worden op volgende categorieén:

Bedrag in EUR

U05 Investment Costs

06 Operational Costs

O Eris geen opdeling gekend. Het woorschot mag % verdeeld worden U0% Personnel Costs

aver de categorieén 05 Scholarship Costs

LS Coordination Costs

Naam Lewerancier

Adres Leverancier

Land

Naam van de bank

bankgegevens bij elke

storting

Indien handtekening niet op
formulier, e-mail van

Adres van de bank

Bank Code

Bankrekeningnummer

|BAN-COde

SWIFT/BIC

Projectomschrifving + reden voorschot

Naam budgethouder

budgethouder met
goedkeuring ook voldoende

Handtekening budgethouder

Naam + tel contactpersoon

Naam financieel projectbeheerder

Handtekening financiesl projectbeneerder

N~
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’” S
HOE AANVRAGEN? ' - ;
. . De bestelhoeveelheid kan hoger zijn dan de gevraagde
1
i vooruitbetaling - hierdoor reserveer je een deel van
Nieuwe procedure via bestelbon sinds okt 2020: l‘ het projectbudget reeds voor de partner
\Q -----------------------------------------------
Aandachtspunten bij aanmaak/wijzigen bestelbon:
Documentoverzicht aan [V & mg # Afdrukvoorbeeld Berichten  [7] &1 Persoonlijke insteling
- opmaken aI-S een abeEKbeStElbon @E}derne bestelbon w | 4205051927 Leverancier 2000132977 Nong Lam University Doc.datum 26.10. 2021
= Kop
’-T.--.- --------------------------------- .--.--.---N (= . Pos ike orte teks estelnoevh. ev.datum ettoprijs aluta Per .. Ves
Bij nieuwe TEAM/ZI kan enkel budget van huidig jaar 3 o s mseter  vosmesmensont o s asser Tam a1t Umestencen
i 20 P 2000148 UOS - Operational cost 6.0005T T 26.10.2021 1,00EUR 1 ST Universiteit Gent
gereserveerd worden en resterend van VOOTgaande, : 30 P 200014 UOS - Personnel cost §.080ST T 26.16.2021 1,00EIR 1 ST Universiteit Gent
i 40 P 2080150 UOS - Scholarship cost 3.5008T T 26.10.2021 1,00EUR 1 ST Universiteit Gent
bijgevolg afboekbedrag niet veel hoger dan :
I
. vooruitbetaling zelf leggen. i ﬁ ‘ ‘

- bestelbon opdelen per klasse/categorie:

Omschrijving Aankoopartikel Klasse I/U soort Grootboekrekening
2 BIBE | | [E[=TY]F] &

UOS - investment cost 2000147 UOS UITRUSTING 613701
- =|Positie [10]2000148 , UOS - Operational cost v -L._T-
uos - ODEFatIOHBl cost 2000148 UOS WERKING 613702 Artikelgegevens Hoeveelheden/gewichten Indelingen Levering Factuur Condities
U0S - personnel cost 2000149 UOS PERSONEEL 613703 iii Rubrtype WBS element] ~ Verdeling Enkelvoudige rubricering ~ BdNr  Universiteit .. ~
. Ontvanger
UOS - scholarship cost 2000150 UOS SCHOLARSHIP 613704 Grootboekrek 513703
U0S - coordination cost 2000151 UOS COORDINATION 613705 CO-gelied = Subsidiéing 1005, 22N, 2029, 6170 @
MU-so0rt UDS WERKING
WBS-element UDS . ZIN. 2020 0017 .01
Crder Resultaatobject O Meer
Fonds Iv2
Q Budgetplaats UDSZINZ2020001701 Budgetpositie WERKING
m Bestedingsmark. g

UNIVERSITEIT
GENT 23
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HOE AANVRAGEN?

Aandachtspunten bij aanmaak bestelbon:
- 1 afboekbestelbon per project en per partner (BB wordt overgedragen naar volgende jaren)

UNIVERSITEIT
GENT

BB nooit op eindfactuur
plaatsen. Dit wordt pas
gedaan na afloop van het
project door DFIN/DOZA.

Artikelgegevens

Belastingcode 51 Belastingen

24



HOE VERLOOPT VERWERKING AANVRAAG?

Na controle [COS wordt het ingevulde aanvraagformulier + sjabloon cash call
opgestuurd naar voorschotten.dfin@ugent.be

DFIN maakt na controle een vooruitbetalingsaanvraag (511nr) op, gelinkt aan de BB,
deze zal betaald worden de eerstvolgende dinsdag (500nr)

[*=| Positie [10]2000148 , UOS - Operational cost v AT
Artikelgegevens Hoeveelheden/gewichten Indelingen Levering Factuur Condities Rubricering Teksten Aanlevering...
HIREI b AN ERISPEEIRD  TEIL=PES
K. te..” Bws Arikeldocument Po... Boek.dat. eHoeveelheid Hvh. add. aansch.kosten BHE = Bedrag EV EVal = Hvh. BPHE Hvh. AAK in BPHE Bestelprijshvh.eenh. = Bedrag V;
Anz 5000047338 1 27.04.2021 0 0 ST 19.926 00 EUR ] 0 ST 1992600 E
Operat. Vooruitbetaling 0 ST « 19.926,00 EUR « 0 5T « 19.926,00 EI
AAT 5110000057 1 20.04.2021 0 0 sT 19.926 00 EUR ] 0 ST 1992600 E
Operat. Vooruitbet.aanvraag . 0 ST = 19.926,00 EUR « 0 ST - 19.926,00 El
AARY 5000047339 2 2704 2021 0 0 5T 19.926,00- EUR ] 0 3T 19.926,00- E
Operat. Verrek.VooruitbAanvr 0 ST « 19.926,00- EUR « 0 ST « 19.926,00- EI
v KB 000 2HE "DNN Y 0%
B Documentoverzicht - weergeven -
= S ‘T a ¥ I W [WSelecterer ROpsiaan F & v§ [@ [[] Belastinggegevens [7] E:
Door dubbel klikken op 500nr o e T r——
Da Bedri) fsar RUG Boek] gar
. . .o .o Da Bogk 1 msda 27 .04
kan je in bijlagelijst het door
/_\ _E‘: Hulp Bj abjectsendices Dos
T DFIN goedgekeurde
. .FDE Bs| Rekening _Kurt tekst rekening|BC|Kostenpl WB5-alemant Budgatpos Fonds era-u_Tuﬁsl: Order
UNlVERSITEIT aanvraagformu l.Ier OprOEDen 1|29 2306155292 |VIEN KHOA HOC TAL NG UOS_ZIN. 2028861781 WERKING | IvZ |
G E NT 2| 58| 5ea81a Betaling leverc 580008 ¥
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HOE TE ZIEN IN PROJECT/GRANTSOPVOLGING?

Grantsopvolging
Subsidiéring * Omschr. soort ink.juitg. : Cmschrijving * Jaar = Budget = Verbruik = Gefactureerd i e Obligoi= Beschikbaar
UDS.ZIN.2020.0017.01 UOS COORDINATION COSTS  VN2020SIN326A103 2020 3.352,00 0,00 0,00 0,00 3.352,00
VN2020SIN326A103 2021 3.000,00 4.852,00 1.676,00 3.176,00 1.852,00-
UOS COORDINATION COSTS [, . 6.352,00 . 4.852,00 . 1.676,00 |« 3.176,00 |. 1.500,00
UDS INVESTMENT COSTS VN2020SIN326A103 2020 3.300,00 3.300,00 0,00 3.300,00 0,00
1. Grant: stamgegevens + elektronisch dossier VN2020SIN326A103 2021 0,00 1.097,33 433937 3.242,04- 1.097,33-
2. Grant: budgetoverzicht
3. Grant: elektronisch dossier UOS INVESTMENT COSTS [, . 3.300,00 . 4.397,33 . 4.339,37 |- 57,96 |. 1.097,33-
B Grant: onon ob1igeg Lo UOS OPERATIONAL COSTS ~ VN2020SIN326A103 2020  17.395,00 11.320,00 0,00 11.320,00 6.075,00
B. Grant: overzicht loonreserveringen VN2020SIN326A103 2021 22.195,00 1.526,67 8.546,67 7.020,00- 20.668,33
7. Grant: naar welke klasse kan een switch
8. Grant: budgetcontrole beschikbaar budget UOS OPERATIOMAL COSTS 1L «  39.590,00 . 12.846,67 - B8.546,67 |« 4.300,00 |« 26.743,33
8. Grant: budget recuperatie OVERHEAD/PERSON UOS PERSONNEL COSTS VN2020SIN326A103 2020 7.800,00 0,00 0,00 0,00 7.800,00
VN2020SIN326A103 2021 7.300,00 12.450,00 0,00 12.450,00 4.650,00-
o Techn. namen aan/urt ) UOS PERSONNEL COSTS 1 . 15.600,00 . 12.450,00 . 0,00 |« 12.450,00 |. 3.150,00
UOS SCHOLARSHIP COSTS VN2020SIN326A103 2020 5.020,00 0,00 0,00 0,00 5.02Q
UOS SCHOLARSHIP COSTS [, . 5.020,00 . 0,00 . 0,00 |- 0,00 |. 5.020,)
Type llU-soort E Ihwa 69.862,00 .. 34.546,00 .. 14.562,04 |« . 1998396 |..  35.316,00
U0S.ZIN.2020.0017.01 &4 ees 69.862,0. sas 3454600 «xx 1456204 |aas 1998396 «.. 35.316,00
Y eees 69862 saes 3454600 «xxs 14.562,04 2. 19.983,96 . ... 35.316,00
“Boekjaar Subsidiéring * Waardetype : [fU-s00rt * Doc. datum Ref doc.nr Pos. Positietekst E B.ar.bedr. B.grvak Leverancieromschrijving
2022 U0S.ZIN.2020.0017.01  Bestellingen UOS COORDINATION  16.04.2021 4205014894 30 UOS - Coérdination Cost 3.176,00 EUR 2000155292  VIEN KHOA HOC TAI NGUYEN NUOC
U0OS COORDINATION &Y . 3.176,00 EUR
UOS PERSONEEL 16.04.2021 4205014894 20 UOS - Personnel cost 12.450,00 EUR  UOS - Personnel cost 2000155292  VIEN KHOA HOC TAI NGUYEN NUOC
UOS PERSONEEL [, . 12.450,00 EUR
UDS WERKING 16.04.2021 4205014894 10 UOS - Operational cost 430000 EUR UOS-Operational co 2000155292  VIEN KHOA HOC TAI NGUYEN NUOC
UOS WERKING izt - 4.300,00 EUR
Bestellingen &Y wa 19.926,00 EUR
Middelenreservering UOS UITRUSTING 14.04.2020 3200105258 1 2/155292 - UDSZIN20200001701 -vlir UDS 57,96 EUR  UDS - Investment cos
UOS UITRUSTING 4 - 57,96 EUR
Middelenresemveri... LY wa 57,96 EUR
UOS.ZIN.2020.0017.01 [ .= 19.983,96 EUR
n, 2022 «x=s 19.983,96 EUR
o «e=s. 19.983,96 EUR
N
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HOE RAPPORT ZFI BESTEDINGEN GEBRUIKEN?

SAP-transactie ZFI_BESTEDINGEN

Details uitgaven en inkomsten

@ =

Selectie Parameters

Boekjaar

Fonds
Budgetplaats

Bu dgetpn_sitie_
Mr. referentiedoc.
Crediteur
Debiteur

Order
Subsidiéring
Budgethouder
Bnekingsdatur_r]
Grootboekrekening

[x] UDSZINZB200004*

+/ Verberg de jaartotalen =0

Lay-out

UNIVERSITEIT
GENT

{C VLIR-UOS

L,

tot
tot

i t_nt

tot
tot
tot
tot
tot
tot
tot
tot

C 0% 15 (0% 5% 105 1% 1% 1% 155 IC% |IC°

Rapport om

vooruitbetalingen op
projecten te controleren

Details uitgaven en inkomsten

@ &

Selectie Parameters

Boekjaar

Fonds
Budgetplaats
Budg etpn_sitie_
Mr. referentiedoc.
Crediteur
Debiteur

Order
Subsidiéring
Budgethouder
Enekingsdaturjr]
Grootboekrekening

= Verberg de jaartotalen =0

Lay-out

[x] UDSZINZ20200004*

TRAPGHE U5

L.

tot
tot

| t.nt

tot
tot
tot
tot
tot
tot
tot
tot

C 0% 1% 1T 1E% (0% (% 1% 1% % |C% |
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HOE RAPPORT ZFI BESTEDINGEN GEBRUIKEN?

SAP-transactie ZFI_BESTEDINGEN

Overzicht bestedingen

S BB =T Y I % @ BB E o B 2 B #orgnelenin PDF
* Boekjaar Budgetplaats Subsidiéring [fU-soort Stattek.” Waardetype Boekdatum Doc datum  VorigDocWr® Refdocnr . Po.. Positietekst E B.gr.bedr. B.grval. Leverancier Leverancieromschrijving
2022 UOQSZIMNZ020000701 UOS.ZIM.2020.0007.01 UOS WERKING Bestellingen 20.01.2021 4204886184 20 UOS - Operational cost 3427544 EUR 2000158636 Da Mang University of Science .
2022 UOSZIMN2020000701 UOS.ZIM.2020.0007.01 UOS PERSOMEEL Bestellingen 20.01.2021 4204986184 30 UOS-Personnel cost 1283686 EUR 2000158636 Da Mang University of Science .
2022 UOSZIMNZ020000701 UOS ZIN.2020.0007 .01 UOS SCHOLARSHIP Bestellingen 20.01.2021 4204996184 40 UOS - Scholarship cost 973200 EUR 2000158636 Da Mang University of Science .
2022 UOSZIMN2020000701 UOS ZIM.2020.0007.01 UDS COORDIMATION Bestellingen 20.01.2021 4204886184 50 U0OS - Codrdination Cost 152500 EUR 2000158636 Da Mang University of Science .
i 5 58.369,40 EUR
L « » 5836940 EUR
2021 UOSZIMN2020000701 UOS.ZIM.2020.0007.01 UOS WERKING Facturen 11.06.2021 04.05.2021 4204996184 6000053931 2 UQS - Operational cost 222356 EUR 2000158636 Da Mang University of Science .
2021 UOSZINZ020000701 UOS ZIN.2020.0007.01 UOS PERSOMEEL Facturen 11.06.2021 04.05.2021 G000053521 2 UOSE-Personnel cost 448304 EUR 2000158636 Da Mang University of Science .
2021 UOSZIMZ020000701 UOS ZIM.2020.0007.01 UDS COORDIMATION Facturen 11.06.2021 04.05.2021 60000535831 4 UQS - Codrdination Cost 1.656,00 EUR 2000158636 Da Mang University of Science .
fin 5 8.362,60 EUR
2021 UOSZINZ020000701 NE_GM U3 WERKING X Vooruitbetalingen 16.03.2021 16.03.2021 5000031020 1 4204996184 - ugent Da Mang - UOSZINZ020... 6.000,00 EUR 2000158636 Da Mang University of Science .
2021 UOSZIMN2020000701 ME_GM UOs WERKING Vooruitbetalingen 21.08.2021 21.09.2021 5000085561 1 4204996184 - UOSZINZ020000701 - UGENT 10.000,00 EUR 2000158636 Da Mang University of Science .
X & 5 16.000,00 EUR
4204996... &L «» 2436260 EUR
Crediteuren postenlijst
o g B —— o 3 | 1= = ~t Viarifiraticohiort
SAP_transactle FBL‘IN K 4 p > & B AERE Y= B&EH 3% £ %8O [ Selecties Verificatieobject
Crediteur 2000158636
(open posten] Bedrijfsnummer RUG
MNaam Da Nang University of Zcience & Tec
Plaats Da Nang City, Lien Chieu District
St|Toewijzing Referentie Boek dat. |Doc.nr. So|Vd|Nettovery . |Vert [Doc _datum Bedrag in DV|Wal.|BB|Tekst VereffT doc|Vereff. Rekening
M .VNEEIEEISINHEMDS WN2O20SIN318A103(11 .06, 2021 (6000053931 |RE 03.06.2021)| 258 (04.05.2021 8 362 .60-|EUR |[A | *projectjaar 1 2000158636
* . 2. 362, 60-])EUR 2000153636
@ |20210316-BAOAR-0| 20210316-BABAS  |16.03.2021| 5000031020 (ZP 16.03 2021 0 |16.03.2021(V 6.000,00 (EUR [A |***4204096184 - ugent Da Nang - UDSZIN.. 2000158636
.ULIR ZUTID 20210821 -BKBD36 21 .08 _2021)| 5000095561 [ZP 21 .09 2821 A 21,609 2021V 10 .06860,88 |EUR (A | ***4204896184 - UOSZINZ0200007081 - UGENT 2000153636
N
m * . v 16.000,00 |EUR 2000158636
— i 7.637.40 |EUR 2000153636




OVERZICHT NUMMERS BIJ VOORSCHOTBETALINGEN NAAR PARTNERS

42-nummer Afboekbestelbon op projectbudget waarin het deel voor de partner op voorhand wordt gereserveerd. Het

zichtbare bedrag in obligo is reservering - verantwoording (  betaling - verantwoording).

60-nummer Boekingen op het projectbudget van verantwoorde uitgaven bij de partner (nieuwe methode).
50-nummer Vooruitbetaling

S511-nummer Vooruitbetalingsaanvraag

=

Tt
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HOE BETAALBEWIJS OPVRAGEN?

Crediteuren postenlijst

1. SAP-transactie; FBLIN ® % E @ Gegevensbromen

Selectie crediteur

Crediteurrekening 29%137?95@ tat

Bedrijffsnummer RUG tot

Selectie via zoekhulp

Zoekhulp-ID
Zoekstring

C, Zoekhulp

Selectie van posten

Status

Cpen posten
Cpen op peildatum 11.02 2022

Vereffende posten
Vereffeningsdatum tot

Cpen op peildatum

* Alle posten

Boekingsdatum tot

Soort

)

+ Mormale posten
~f Speciaalgrootboekboekingen
~ Memoposten

~f Geregistreerde posten
+f Debiteurenposten

Lijstweergave

Layout
Maximumaantal pnsten

UNIVERSITEIT
GENT
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HOE BETAALBEWIJS OPVRAGEN?

Crediteur
Bedrijfsnummer

2008137705
RUG

Maam Ecole Nationale d'Agriculture
Plaats Meknés
St {Toewijzing Referentie Boek.dat. |Doc.nr. S0|Vd|Nettovery. |Vert | Doc.datum Bedrag in DV|Val.|BB| Tekst Vereff.doc|Vereff. Rekening
i | VLIR ZUID VLIR ZUID 05 .03 2019| 5110000061 | KV 5 .03 2049 7 [18.12 2018 70 .008,008-|EUR *32/03013 - Bf15072/02 - V1ir Ugent yr ..[5000034724(12.03.2019|2000137705
| VLIR ZUID VLIR ZUID 05 05 2020| 5110000366 | KV A5 05 20200 7 (20.084. 2020 80 .008,08-| EUR *32/105468 - Bf15072/02 - 3rd installme..|5000056508(12.05. 2020 | 2000137705
. VLIR U0s ZUID VLIR UDs ZUID A5 10 2017 5110001708 | KY 5 10 2017 6 [22.80.2M17 30.008,008-| EUR *32/77888 - yr 1 ws 1 ap 2017 - B/BAT2 |AOOE12753711 .10 2017 | 2008137705
* . 180 008, 00- [ EUR 2008137705
Aéll\ESL ,iflh\ﬁs
e 180 .00a,00- [ EUR 2000137705
Crediteur 2008137705  Ecole Mationale dAgriculture GrBkRek 406000
Bedrijfsnr. RUG BP S/40 Meknés
. Universiteit Gent Meknés Doc.nr. | 5110008366
Een afdrUK Van dlt SCherm mEt Paositie 1 /Aanvraag vooruitbet. f 38 F =V
. Bedrag 20,000, 00 EUR
vereffeningsdatum kan opgestuurd worden
oo Extra gegevens
naar de partner als betaalbewijs. Vewaltop __|05.65.2026
Betal blokk
Betal wijze
. . . Korting-% o,000 BetkortBedr. 9,08
Indien niet voldoende: vraag i
. e . Ink.doc. 2] g
betalingsbewijs op van de bank via T o
H Vereffening 12 .05 2020 / 5EOA05E508
VoorSChOttendfln@uqentbe Toewijzing VLIR ZUID Cwerg.voar. /
Tekst *32M05468 - BM5072/02 - 3rd installment
N
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