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1 WAT IS ENDNOTE 20257

EndNote is een softwarepakket dat fungeert als databasemanager, online zoekmachine en
voetnoot/bibliografieénmaker. Dergelijke programma’s maken het verzamelen, opslaan, beheren en
gebruiken van bibliografische gegevens een heel stuk makkelijker en overzichtelijker. Ze worden
doorgaans referentiemanagers genoemd. Andere voorbeelden van referentiemanagers zijn Zotero en
Mendeley.

Het grote voordeel van het gebruik van referentiemanagers is tijdsbesparing. Je beschikt nl. over je
eigen database (= bibliotheek) met geraadpleegde literatuur, die je eenvoudig kan doorzoeken.
Bovendien worden bij het schrijven van wetenschappelijke teksten de voetnoten en bibliografie
automatisch in de correcte verwijsstijl weergegeven.

Met EndNote is het mogelijk om:

zelf literatuurverwijzingen in te voeren in een persoonlijke bibliotheek of deze automatisch te
importeren uit databases zoals Strada lex, HeinOnline, Web of Science, Google Scholar, Lib.ugent
(de online catalogus van de universiteitsbibliotheek), Biblio, ...

te zoeken in databases. Zo kunnen literatuurverwijzingen rechtstreeks in EndNote worden
geimporteerd.

literatuurgegevens te bewerken en te doorzoeken.

in eigen teksten bronvermeldingen in te voeren en deze op te maken in de gewenste bibliografische
stijl zoals APA, OSCOLA, Harvard, ... of in tijdschriftspecifieke bibliografische stijlen (European Law
Journal, International Review of Law and Economics, British Journal of Criminology, enz...).
sjablonen (templates) te gebruiken in Word voor de opmaak van manuscripten volgens
publicatiestijlen van bijvoorbeeld APA of afzonderlijke tijdschriften.

pdf bestanden te importeren en te linken aan de literatuurverwijzingen in EndNote.

geordende bibliografieén samen te stellen (bijvoorbeeld op onderwerp) en referenties binnen een
databank te groeperen via smart of custom groups.

vanuit het programma de full tekst van een artikel op te zoeken.

Via de UGent beschik je steeds over de recentste versie (momenteel 2025).
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2 INSTALLEREN VAN ENDNOTE 2025

De UGent heeft een campuslicentie op EndNote. Het programma kan gebruikt worden door alle
studenten en personeelsleden van de universiteit.

EndNote kan lokaal op je eigen toestel geinstalleerd worden via het portaal van Academic Software of
via de software share. Je vindt een handleiding voor de installatie op de website van DICT helpdesk.
Let wel op: voor de software share moet je verbonden zijn met eduroam (in de UGent-gebouwen) of

thuis een VPN-verbinding gebruiken.
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https://helpdesk.ugent.be/software/apps/index.php#download
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3 OPBOUW EN GEBRUIK VAN JE ENDNOTE 2025
BIBLIOTHEEK

3.1 Overlopen scherm

All References

B .., 20.. Summary Edit PDF £ €@~ X
a
Advanced search Environmental criminology in the big
data era
All References £ y
oy ARG | sosvanr.ciwimo
S Reference
7 MYTASS * Author Yea Ti.| Journal Last Updated | Reference Type Eurapean Joumal of Criminalagy
v FIND FULL TEXT . . e e — L 2021
o AT Snaphaan, Thom; Hardy.. 2021 E..  European Joumal of Criminology 19/08/2025 Joumal Artice lssue 5 Pages 713-734
v ONLINE SEARCH +
DOK: 10.1177/1477370819877753 &
y Hub D
File Attachments
snaphaan-hardyns-environmental-criminology-in-.p|
+ Attach file
v
APA Tth v Insert Copy N
[snaphaan, T., & Hardyns, W. (2021). Environmental
criminalogy in the big data era. Furopean Journal
of Criminology, 1815, 713-734 Ll
https//doi.org/10.1177/1477370819877753

Groups
Hier kan je makkelijk navigeren tussen de volledige referentielijst, onderdelen van die lijst (groepen en
group sets) en online zoekopdrachten.

Referentielijst

Hier zie je het overzicht van de volledige databank of de gekozen groep referenties. Per referentie
worden een aantal velden getoond. De lijst is makkelijk te sorteren door te klikken in de hoofding van
een kolom.

Via ‘Edit’ — ‘Preferences’ — ‘Display Fields’ is het mogelijk om andere velden te tonen. Het is eveneens
mogelijk om de volgorde van de velden te wijzigen.

Via de zoekbalk bovenaan kan je zoeken binnen je eigen bibliotheek of in (een aantal) externe
databanken.

Referentie

Binnen de tab ‘Summary’ bekijk je de op dat moment geselecteerde referentie. Via de ‘Edit’ tab kan je
snel wijzigingen aanbrengen in referenties. In de ‘PDF’ tab kan je een pdf toevoegen aan een referentie
en die bekijken eens toegevoegd.
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3.2 Creéren bibliotheek

Een nieuwe bibliotheek of library aanmaken kan door te kiezen voor ‘File’ — ‘New’. De ‘File Name’ kan
spaties bevatten en tot 255 tekens tellen.

Een bibliotheek bestaat uit twee delen: een bestand met extensie .enl en een map met extensie .data.
Beide bestanddelen zijn nodig om een goede werking van de bibliotheek te garanderen.

Het maken van één grote bibliotheek wordt aangeraden. Door efficiént gebruik te maken van
trefwoorden en groepen kunnen de gegevens makkelijk worden geordend en teruggevonden.

3.2.1 Invoeren van gegevens

3.21.1 Manueel

e (My EndNote Library.enl)

File Edit References Groups Tags Library Tools Window Help

B Edit PDF  Edit & PDF

B / UX Xiav Q | Tools v Save

Tags ‘ Manage tags

Reference Type ‘Joumal Article v ‘

Author ‘

Year ‘

Title | ‘

Journal ‘ ‘

Volume ‘ ‘

Klik op ‘References’ — ‘New Reference’, op , of ctrl/command-N.

— Kies eerst het juiste ‘Reference Type’ (bv. ‘Journal Article’ voor een bijdrage in een tijdschrift).

Bij tijdschriftartikels zijn de eerste velden (auteur, jaar, titel, tijdschrifttitel, volume, nummer, pagina’s)

verplicht in te vullen om tot een volledige referentie te komen. De bijkomende velden zijn niet altijd

verplicht, maar wel zeer nuttig om de gegevens te vervolledigen, zoals bv. een DOI. Controleer
zeker welke gegevens verplicht zijn voor je gekozen verwijsstijl.

Namen van auteurs kunnen op twee manieren worden ingevuld: voornaam familienaam (zonder

leestekens) of familienaam, voornaam (met komma). De tweede manier wordt aangeraden, zodat

er geen conflicten ontstaan wanneer er verschillende voornamen zijn of wanneer de familienaam uit
meer dan een woord bestaat. Dus: ‘Vander Beken, Tom’ of ‘Bassiouni, Mahmoud Cherif’.

— Soms is de auteur van een publicatie geen persoon maar een organisatie. Opdat EndNote dit
herkent, moet de naam van de organisatie vermeld worden en beéindigd worden met een komma.
Dus: ‘European Council on Refugees and Exiles,’. Indien er een komma staat in de naam van de
organisatie, moet je hiervoor twee komma'’s gebruiken in plaats van één. (bv. ‘Center for Migration,,
Policy and Society’). De komma op het einde is in dat geval niet meer nodig. Werk je met een
referentiestijl die in de tekst citeert, dan zal je de naam van de organisatie daar nog manueel moeten
aanpassen.

— Indien er meer dan één auteur, organisatie of editor is, moeten de verschillende namen onder elkaar

vermeld worden. Je kan ze van elkaar scheiden door op de ‘enter’ toets te drukken na elke naam.
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— Bij invoer van geindexeerde velden (auteur, tijdschrifttitel en trefwoorden) worden gegevens
automatisch ingevuld a.d.h.v. eerder ingevoerde referenties; nieuwe gegevens verschijnen in het
rood. Het veldscheidingsteken is ‘enter’.

— Vul de gegevens in zonder bijkomende opmaak (niet vet, cursief,...), omdat de uiteindelijke opmaak
bepaald zal worden door de gekozen outputstijl.

— Er is een optie om een URL in te voeren die naar het artikel linkt, of om een pdf-bestand toe te
voegen. Een URL kan worden ingevoerd in het overeenkomstige veld, een pdf-bestand kan worden
toegevoegd via het tabblad 'PDF' (rechts van ‘Edit”).

3.2.1.2 Pdf-bestanden importeren

EndNote biedt de mogelijkheid om een pdf-bestand te importeren, waardoor zowel de referentie als het
bestand zelf onmiddellijk aan je bibliotheek worden toegevoegd. Dit is alleen mogelijk voor pdf's met
metadata (bv. van full text academische databanken). Ze kunnen als volgt worden geimporteerd:

— Download of sla het gewenste artikel op in pdf formaat.

— Kies in EndNote voor ‘File’ — ‘Import’ — ‘File’.

— Selecteer het juiste bestand, kies bij import option voor pdf en klik op ‘Import’.

Import File ? X
Import File: Choose...
Import Option: FOF hd
Duplicates: Discard Duplicates w
Text Translation: No Translation =

Import Cancel

Dit maakt een nieuwe referentie aan op basis van de metadata in de pdf. Om er zeker van te zijn dat
de informatie correct is toegevoegd, kun je het referentiepaneel controleren en indien nodig informatie
bewerken.

Je kan ook een hele map met pdf-bestanden importeren via ‘File’ — 'Import' — ‘Folder’. EndNote maakt
dan een referentie aan voor elk pdf-bestand in die map.

3.2.1.3 Rechtstreeks importeren vanuit databanken

Bij een aantal databanken is het mogelijk om referenties rechtstreeks in je eigen EndNote bibliotheek
te importeren. Wat het rechtstreeks importeren van referenties uit de Belgische juridische databanken
(Jura, Strada lex, LexNow) betreft, is deze fuctie enkel beschikbaar in Strada lex. Controleer na het
importeren van de referenties in je EndNote bibliotheek zeker of het werk correct werd geidentificeerd
(journal, book, serial, report,... ) en of alle labels correct werden ingevuld.
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Web of Science

S

Ga naar ‘Web of Science’ (via lib.ugent.be of via www.webofknowledge.com)

Voer een zoekopdracht uit

Vink de gewenste documenten aan of klik op een specifiek artikel

Klik op ‘Export’ — ‘EndNote desktop’

Selecteer in de pop-up die verschijnt: ‘Record Content: Full Record’ en klik op ‘Export’. Het
document verschijnt nu onderaan in de downloadbalk. Door op het document te klikken, open je de
referentie in EndNote.

© Clarivate Englishv 3= Products

Woeb of Science~ smartsearch’ | /Advanced Search ° -
= SmartSearch > Resultsfor HARDYNS Wil > - Malevolent Moritoring: Dark rad Traits,Cyber Dating Abuse, and the nsr..

OSFR  Fulltextatpublisher  Full Text Links ~ -~ Export A AddTo Marked List < 2 of7T3 >
1)

itation Network

Malevolent Monitoring: Dark Triad Traits, Cyber Dating Abuse, al
Q Instrumental Role of Self-Control

Web of Science Core Collection

tations

By M (Schokkenbroek, Janneke ) 11+ (21 (41 Hauspie, T (Hauspie, Thijs| 2] ;Po. R e
3 Create citation alert
Hardyns, Wim) (2], 3 puc a
orivate
mes Cited in All Databases
Source
+ See more times cited
233263
Published AUG 2024 75
Cited References
Early Access FEB 2024
> View Related Records
Indexed 2024-03.08
Document Type Article
Jumpto & Enviched Cted References
How does this document's citation
performance compare to peers?
Abstract Cyber dating abuse (CDA) concerns the use of digital technology to control, monitor, and hurt one’s intimate

trada lex
Open Strada lex (rechtstreeks via stradalex.com of via de catalogus lib.ugent.be)
Voer een zoekopdracht uit en klik op de titel van het artikel dat je wil exporteren naar EndNote
Klik rechts op de drie bolletjes onder de knop om het artikel af te drukken
Selecteer ‘Download RIS’
Wanneer je de gedownloade referentie opent, zal die toegevoegd worden aan je EndNote
bibliotheek

©) strada lex mowe ~  oas O @) ovv ()
T Show searchresults  Jaurnals > List of journals > beArbitrs > 2016 » beArbitrs, 201672 Close
Babis  beArbitra, 2016/2- 31 may 2017 Full text
i stios017
3- Back to the CJEU’s Gazprom judgment: antisuit injunctions, arbitration and Brussels | (Recast) #
. Open i sncaer POF s
Q (]

Editorial =]

Distribution Contracts and ANtitrust Law in International
Arbitration - the Arbitrators’ Challenge

The jurisdiction ratione temporis of international investment
e observations on the Dedision of the Tribunal

Back to the CJEU's Gazprom judgment: antis ions. ) -
rbitrati id Brussels | (Re
arbitration and Brussels | (Recast) Bacl( tO the ‘ ]El l S
When arbitrators miss the deadline for notifying the award.
and how to. zhtmare. Case Note on Swiss Federal - P
Suprem 40 of 28 January 2
B Gazprom judgment: anti-
De quelgues récents arréts du Tribunal fédéral suisse
Nederlandst nk van eerste aanleg Brussel .t 4 : t‘ b‘t t‘
i suit injunctions, arbitration
Cour de cassation (France), 1re chambre civile, 15 janvier
and Brussels I (Recast)
Tribunal de premiere instance Francophone de Bruxelles,
—_
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http://www.webofknowledge.com/

Google Scholar

De optie ‘importeren in Endnote’ staat niet automatisch aan. Ga hiervoor naar Instellingen ( % Inde
linkerbovenhoek) en selecteer bij bibliografiebeheer ‘links voor import in EndNote weergeven’.

Bibliografiebeheer

Geen links voor het importeren van citaten weergeven.

® Links voor importin  EndNote %

wWeaergeven.

Na het opslaan van je voorkeuren, wordt er onder elk zoekresultaat de optie citeren ( 2 )
weergegeven. Klik op EndNote en vervolgens op de popup die onderaan verschijnt om de referentie te
importeren in je EndNote bibliotheek. Je kan ook rechtstreeks op de knop ‘Importeren in EndNote’ onder

het zoekresultaat klikken.

IS0 630

HeinOnline

lib.ugent.be)

Citeren

Pauwels, Lieven, and Nele Schils. "Differential online exposure
to extremist content and political violence: Testing the relative
strength of social learning and competing perspectives.”
Terrorism and Palitical Viclence 28.1 (2016): 1-29.

Pauwels, L., & Schils, N. (2016). Differential online exposure to
extremist content and political violence: Testing the relative
strength of social learning and competing perspectives.
Terrorism and Political Violence, 28(1), 1-29.

PAUWELS, Lieven; SCHILS, Nele. Differential online exposure
to extremist content and political viclence: Testing the relative
strength of social learning and competing perspectives.
Terrorism and Political Violence, 2016, 28.1: 1-29.

BibTeX RefMan  RefWorks

Open HeinOnline (rechtstreeks via https://heinonline.org/HOL/Welcome of via de catalogus

Voer een zoekopdracht uit en klik op het artikel dat je wil importeren in EndNote
Bij de tekst van het artikel klik je op ‘Display citation information’ linksboven en kan je onderaan

kiezen voor ‘Export RIS file’ of ‘Export to EndNote’

Wanneer je de gedownloade referentie opent, zal die toegevoegd worden aan EndNote

Law Journal Library ~ (@ MyHiein Profile ~

p

HEINONLINE

Advanced Search | Search Help

search Law Journal Library

Provided By: Univ, of Ghent

Databases » Law Journal Library @ > American Journal of Criminal Law > 51 Am. J. Crim. L. (2024-2025) » LibGuide

EEEO 0 e a0

and Sandoval by the New York Court of Appeals
connolly. Bruce R

Page1 B

It's Payback Time: Improving Texas's Standard for
Compensating the Wrongfully Imprisoned
Hekker!, Cameron

Page36 B

The "Classic Penalty” Catch-22: The Current Circuit Spiit and
Why States Should Adopt the Federal Approach to Supervised

Release
Smith, Janelle

Page71 B

Issue 2 - Spring 2025
Pageiv B,
Table of Contents
Pageiv B
Asymmetric Procedural Protections and Corporate Crime
Motoarca, loan-Radu
Pagel B

Judge v. Jury: Who Is Better at Fitting the Punishment to the

Crime?

Jenkins, Jen
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https://heinonline.org/HOL/Welcome

APA Tth ed.

Chicago 17th ed.

McGill Guide 10th ed.

AGLC 4th ed.

MLA 9th ed.

OSCOLA 4th ed.

Crime, 51 Am. J. Crim. L. 1 (2025).

Motoarca, loan-Radu. (2025). Asymmetric procedural protections and
corporate crime. American Journal of Criminal Law, 51(2),1-55.

loan-Radu Motoarca, "Asymmetric Procedural Protections and Corporate
Crime," American Journal of Criminal Law 51, no. 2 (Spring 2025): 1-55

loan-Radu Motoarca, "Asymmetric Procedural Protections and Corporate
Crime" (2025) 51:2 Am J Crim L 1

loan-Radu Motoarca, ‘Asymmetric Procedural Protections and Corporate
Crime’ (2025) 51(2) American Journal of Criminal Law 1

Motoarca, loan-Radu. "Asymmetric Procedural Protections and Corporate
crime." American Journal of Criminal Law;, vol. 51, na. 2, Spring 2025, pp. 1-
55. HeinOnfine, https://heinonline.org/HOL/P?h=hein journals/ajcl51&i=99

loan-Radu Motoarca, ‘Asymmetric Procedural Protections and Corporate
Crime' (2025) 51 Am J Crim L 1

Export to Refworks | Export RIS file | Export Text File | Export to NoodleTools || Export to Endnote

ProQuest
Ga naar ProQuest (rechtstreeks via http://search.proquest.com of via lib.ugent.be)

Voer een zoekopdracht uit

Vink de artikelen aan die je wil exporteren naar EndNote en klik op Q In de pop-up die verschijnt

selecteer je ‘RIS’ of ‘EndNote’.

Klik op ‘Continue’ in het volgende scherm.

Wanneer je de gedownloade referentie opent, zal die geimporteerd worden in EndNote.

Cite

Copy citations directly into your paper

Q x

‘ APA Tth - American Psychological Association, 7th Edition

Uttley, 1., Canwell, R., Smith, J., Falconer, 5., Mao, Y., & Fotios, S. (2025). Does
darkness increase the risk of certain types of crime? A registered report article.
PLoS One, 20(6), 27. https://doi.org/10.1371/journal.pone.0324134

RefWorks

Copy

Consult RefWorks style guidelines to check the accuracy and
completeness of your citations

Export to a citation manager or file

© 006 00O

RefWorks EndNote Zotero, Citavi NoodleTools EasyBib Microsoft
etc. Excel Format
e
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Catalogus UGent

— Ga naar lib.ugent.be en voer je zoekactie uit

— Kilik op de titel die je wil importeren, klik dan op de knop ‘Exporteren’ rechts en selecteer ‘RIS
exporteren’. De optie ‘EndNote’ werkt voorlopig niet.

— In de pop-up die verschijnt, kies je voor UTF-8 (de standaard optie) en klik je op ‘Downloaden’.

— Wanneer je de gedownloade referentie opent, zal die toegevoegd worden aan EndNote

ARTIKEL | @ PEERREVIEWED “‘3 Iil m

Perceived Group Threat, Perceived Injustice, and Self-Reported Right-
Wing Violence: An Integrative Approach to the Explanation Right-
E Wing Violence €] enanore

Door Pauwels, Lieven J. R. | Heylen, Ben RIS exporteren

Publicatie Engels
Deel van Journal of interpersonal violence, 2020-11, Vol.35 (21-22), p.4276-4302 BibTeX exporteren

The present study aims at explaining individual differences in self-reported political violence. We integrate key concepts from the field of

&N Mendeley

criminology that are conceptually related to social identity theory (Flemish identity, feelings of group superiority, and ethnocentrism) and the... [®)  Exporteren naar Excel

Lees meer

Cror 2~ & st
RIS exporteren X

UTF-8 -

Biblio (Ghent University Academic Bibliography)

Ga naar biblio.ugent.be en voer je zoekactie uit

Voeg de referenties die je wil exporteren toe aan je persoonlijke lijst via ‘Add to list’.
Navigeer naar je persoonlijke lijst, klik op actions en selecteer ‘Export list’.
Selecteer vervolgens ‘RIS (Reference Software)’.

Export "My List"

BibTeX v
BibTex

sV

Excel

Excel [XLSX)
Text

Word

FWo
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3.2.14 Zoeken via EndNote

Het is mogelijk om via EndNote rechtstreeks verschillende externe databanken te doorzoeken. Houd
er echter rekening mee dat het zoeken vanuit EndNote niet dezelfde mogelijkheden biedt als de
zoekfuncties in de databanken zelf.

Library Status

= All References

§ Document
Imported References
Recently Added
Unfiled
Trash
MY GROUPS
v My Groups
MY TAGS 9-
FIND FULL TEXT
GROUPS SHARED BY O...
ONLINE SEARCH +
Jisc Library Hub Discover

Library of Congress
PubMed (NLM)
Web of Science Core C...

Links in het ‘groups’ kader vind je een aantal rechtstreekse links naar veel gebruikte databanken, zoals
Web of Science. Door te klikken op het plusje krijg je nog andere mogelijkheden te zien.

Wanneer je een databank selecteert, maakt EndNote een connectie met deze databank en verschijnt
rechtsboven in het tab-kader een zoekscherm. In dit zoekscherm kan je je zoekvraag formuleren.

Klik op ‘Search’; alle bronnen die overeenkomen met je zoekopdracht verschijnen nu in de lijst onder
de zoekbalk. De gevonden referenties worden niet onmiddellijk toegevoegd aan je bibliotheek.

All References

| Author (Smith, A.B) ~ | | Contains ‘ |hardyns, wim | |I‘ |:‘

& Document1 o - 5 e
gl R {And v ‘ H’ear (limiter only) v | ‘ Contains ~ ‘ ‘ | |;‘ |£‘

2\ Recently Added E tAnd v ‘ “Title v | ‘ Contains ~ ‘ ‘ | |i‘ |:‘

Unfiled E
T Trash X Clear search Search options v

v MY GROUPS
v My Groups Searching Web of Science Core Collection (Clarivate)
v MY TAGS + Retrieve results: 25 50 72
 FIND FULL TEXT m] Author ‘ Year ‘ Ti...‘ Journal Last Updated Reference Type
% GROUPS SHARED BY O... ) . . . .
@] Khalfa, R.; Hardyns, W. 2025 C.. Applied Spatial Analysis and Policy 20/08/2025 Journal Article
% ONLINE SEARCH O
(] Khalfa, R.; Snaphaan, T.; ... 2025 D.. Time & Society 20/08/2025 Journal Article
Jisc Library Hub Discover
O Vanwersch, L; Struyve, ... 2025 D.. European Journal on Criminal Policy ... ~ 20/08/2025 Journal Article
Library of Congress
()] Khalfa, R.; Theinert, N.; ... 2025 C.. Computational Urban Science 20/08/2025 Journal Article
PubMed (NLM)
. ()] Souvenir, G; de Clerck, ... 2025 F..  Deviant Behavior 20/08/2025 Journal Article
Web of Science Cor... 25
a Vanwersch, L; Hardyns, ... 2024 Sport in Society 20/08/2025 Journal Article
—_
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Om referenties toe te voegen, selecteer je de bronnen die je wil toevoegen in EndNote en Klik je op het
plus-teken rechtsboven de zoekresultaten.

Searching Web of Science Core Collection (Clarivate) @
Retrieve results: 25 50 72

O Author ‘ Year ‘ Ti...‘ Journal Last Updated Reference Type
Khalfa, R.; Hardyns, W. 2025 C... Applied Spatial Analysis and Policy 20/08/2025 Journal Article
O Khalfa, R; Snaphaan, T.; .. 2025 D.. Time & Society 20/08/2025 Journal Article
Vanwersch, L; Struyve, ... 2025 D.. European Journal on Criminal Policy ...  20/08/2025 Journal Article
O Khalfa, R.; Theinert, N.; ... 2025 C Computational Urban Science 20/08/2025 Journal Article
Souvenir, G.; de Clerck, ... 2025 F. Deviant Behavior 20/08/2025 Journal Article
O Vanwersch, L; Hardyns, ... 2024 Sport in Society 20/08/2025 Journal Article
O Shadmanfaat, S. M.; Ka... 2024 C..  International Criminal Justice Review 20/08/2025 Journal Article
O Khalfa, R; Snaphaan, T,; ... 2024 A.. Crime Science 20/08/2025 Journal Article

Je geselecteerde referenties worden dan toegevoegd aan je bibliotheek in EndNote. Je kan ze snel
terugvinden onder de tab ‘Recently Added’.

3.3 Werken met je bibliotheek
3.3.1 Groepen

Door te werken met groepen is het makkelijk om je referenties volgens je eigen criteria in te delen en
terug te vinden. Er zijn twee mogelijkheden: smart groups en custom groups. Je kan een referentie
steeds in verschillende groepen plaatsen. Indien je terug wil naar alle referenties selecteer je het veld
‘All references’.

Smart Group

Een smart group geeft je de mogelijkheid om via een zoekvraag bepaalde referenties terug te vinden
en toe te voegen aan de groep. Zo'n groep kan je aanmaken via het menu ‘Groups’ — ‘Create Smart
Group'.

Custom Group

Een custom group is een selectie van zelf gekozen referenties. Deze groep creéer je door een aantal
referenties te selecteren en in het menu ‘Groups’ te kiezen voor ‘Add References To’ — ‘Create Custom
Group’. Later kan je nieuwe referenties aan je custom group toevoegen door ze uit de referentielijst
naar de juiste groep te slepen. Referenties die worden verwijderd uit een groep worden niet verwijderd
uit je bibliotheek.

Het is eveneens mogelijk om een group set aan te maken, een aparte verzameling groepen.
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All References 2 [

& Imported References

L\ Recently Added

§| Unfiled
1] Trash paper
v MY GROUPS 2 References
=) Paper
@ Thesis Author ‘ Year ‘ Title
S B Pauwels, Lieven; Hardyn... 2009 Measuring Community (Dis...
Snaphaan, Thom; Hardy... 2021 Environmental criminology ...

Vv GROUPS SHARED BY O...
v ONLINE SEARCH +
@ PubMed (NLM)

3.3.2 Zoeken binnen je bibliotheek

Via de zoekbalk kan je je bibliotheek volledig of gedeeltelijk (groepen) doorzoeken. Selecteer hiervoor
in het Group kader het gedeelte van de databank dat je wenst te doorzoeken en gebruik de zoekbalk
in het referentielijstpaneel. Bouw vervolgens de zoekvragen op door de verschillende zoektermen aan
elkaar te koppelen via Booleaanse operatoren (and, or, not, ...) en klik op ‘Search’.

|‘ Any Field ~ | ‘\Contains v ‘ ‘\crime | |E| ‘j

X Clear search Simple search Search options ~
Searching All References i
SR AN

7 References

Author ‘ Year ‘ Title ‘ Journal

Khalfa, R.; Hardyns, W. 2025 Comparing Machine Learning-Based Crime Pred...  Applied Spatial Analysis and Policy
Khalfa, R.; Snaphaan, T.; .. 2024 An algorithmic strategy for measuring police pr...  Crime Science
Khalfa, R.; Snaphaan, T;; ... 2025 Does crime (n)ever skip a beat? Analyzing crime...  Time & Society

Khalfa, R.; Theinert, N.; ... 2025 Comparing XAl techniques for interpreting shor...  Computational Urban Science
Snaphaan, T; Hardyns, ... 2024 Rating places and crime prevention: Exploring u..  Computers Environment and Urban .
Struyve, R.; Vanwersch, .. 2025 Unravelling the Zheyun Ye football scandal: A cri...  Trends in Organized Crime

Vanwersch, L; Willem, A... 2024 Beyond the risk factors of sports-related match..  European Journal of Criminology

3.3.3 Zoeken naar full text

Door met je rechtermuisknop op een referentie in je library te klikken en ‘Find full text’ te selecteren, is
het mogelijk om EndNote te laten zoeken naar full tekst versies van werken waarvan je de referentie
hebt ingevoerd in je EndNote bibliotheek. De resultaten worden weergegeven onder ‘Find full text’ in
het Group kader. Van de gevonden artikels zal een link of het pdf-bestand worden toegevoegd aan het
record in EndNote. Het wordt aangeraden om toegevoegde links te controleren en indien mogelijk toch
het pdf-bestand op te slaan, gezien links niet altijd stabiel zijn.
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Any Field Contains crime S | 2 ..., 2025... Summary Edit F £ & %
£ Recently Add 15 -
3 While pr search predominantly relies on SHAP to
W Trast % interpret spatiotemporal crime predictions, this is the fir...
W Trash
Read more
e WEHSAB S
‘ 1 Referen: File Attachments
Author Year Title Journal Khalfa-2025-Comparing XAl techniques for inter.pdf '
v MY TAGS Khalfa, R; Theinert, N .. 2025 G ing XAl techniques for i shor.. Ci ional Urban Science + Attach file .
V FIND FULL TEXT
o APA Tth | insert || copy | Vv
4 Found PDF b !
“ GROUPS SHARED BY O... )
Khalfa, R., Theinert, N., & Hardyns, W. (2025). Comparing XAl
/' ONLINE SEARCH techniques for interpreting short-term burglary
® Jisc predictions at micro-places. Computational Urban
Science, 5(1). https://doi.org/ARTN 27
10.1007/543762-025

3.4 Afdrukken

Het is mogelijk om een bibliotheek volledig of gedeeltelijk af te drukken in de gewenste stijl. Het is ook
mogelijk om Word- of pdf-bestanden te maken van je bibliotheek.

Printen/pdf bestand maken

— Bepaal de juiste output style via ‘Tools’ — ‘Output Styles
— Selecteer de af te drukken referenties

— Kies voor ‘File’ = ‘Print’

— Om een pdf-bestand te maken selecteer je print to pdf

Bestand maken dat bewerkbaar is met Word

— Bepaal de juiste output style

— Selecteer de referenties

— Kies voor ‘File’ — ‘Export”

— Selecteer ‘Rich Text Format’ als bestandstype (extensie .rtf)

—
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4 ENDNOTE 2025 ALS HULPMIDDEL BIlJ HET SCHRIJVEN

Let erop dat je zowel Word als EndNote opent.

4.1 Cite while you write
4.1.1 Inleiding

De dynamische koppeling tussen EndNote en Word maakt dat je tijdens het schrijven een beroep kan
doen op de referenties en (opmaak)mogelijkheden van EndNote, het ‘Cite While You Write’ principe.
Indien zowel EndNote als Word geopend zijn kun je bovendien eenvoudig tussen beide programma’s
wisselen. Na het installeren van EndNote zal je in Word een tabblad ‘EndNote 2025’ zien in de toolbar
bovenaan.

Wanneer je referenties invoegt in Word, wordt aan het einde van de tekst automatisch een literatuurlijst
aangemaakt. Deze literatuurlijst wordt opgemaakt op basis van de gekozen Output Style (zie 4.1.3).

= H Automatisch opslaan I b} - Document1 -... Zoeken
ol W e . J
Bestand Start Invoegen Ontwerpen Indeling Verwijzingen Verzendlijsten Controleren Beeld Zotero Help EndNote 2025
[} m Go to EndNote Style: |APA 7th v| in- Categorize References v Export to EndNote ~ 0
Insg L’_",' Edit & Manage Citation(s) LE,' Update Citations and Bibliography Instant Formatting is Off v E Preferences Help
Citation ~ E Edit Library Reference(s) R Convert Citations and Bibliography v

2

Citations Bibliography Tools

4.1.2 Een referentie toevoegen

Voor je een referentie toevoegt, moet je er voor zorgen dat de cursor op de juiste plaats in de tekst
staat. Een verwijzing komt steeds op dezelfde plaats waar die van toepassing is. Het is van belang dat
je op voorhand weet of een verwijsstijl dan wel met voetnoten werkt (referenties onderaan de pagina,
bv. OSCOLA), of met referenties binnen een tekst, bv. APA. Indien de referentiestijl voetnoten gebruikt,
moet je in Word eerst klikken op ‘Verwijzingen (References) — ‘Voetnoot invoegen (Insert Footnote)’
en dan pas EndNote gebruiken om een referentie in te voegen. De bibliografie wordt automatisch
opgebouwd aan het einde van het document.

Er zijn 2 manieren om een referentie in te voegen.

1. Via ‘Insert Citation’ — ‘Insert Selected Citations’

— Selecteer het tabblad ‘EndNote 2025’ in de toolbar bovenaan
— Selecteer in EndNote de gewenste referentie

— Zet de cursor op de juiste plaats in Word

— Kiik op ‘Insert Selected Citation(s)’
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Home Insert Design

EN Go to EndMote

[ Edit & Manage Citation(s)
” g

[} Edit Library Referencefs)
T Y

Insert Citation...

Insert Mote...

i)
IE_"Q Insert Selected Citation(s)
1
oot

Insert Eigure...

2. Via ‘Insert Citation’ — ‘Find and Insert Citation’

— Selecteer het tabblad ‘EndNote 2025’ in de toolbar bovenaan

— Zet de cursor op de juiste plaats in Word

— Kiik op ‘Insert Citation’

— Alle referenties die overeenkomen met de zoekterm worden weergegeven. Selecteer de gewenste
referentie en klik op ‘Insert’.

EndNote 21 Find & Insert My References

hardyns ~ | Find Search:  Libraries w

Author  Year Title

2022 A systematic literature review on evaluating multi-agency working in the domain of radicalisation and...
Pauwels 2016 Problematic youth group involvement as situated choice. Testing an integrated conditions-controls-e...
Rumme.. 2021 The effect of spatiotempaoral resolution on predictive policing model performance

Snapha.. 201% Environmental criminology in the big data era

Reference Type Book Section ol
Record Number 70
Author Dorme, Lien
Klima, Moel
Pauwels, Lieven
Hardyns, Wim
Year 2022
Title A systematic literature review on evaluating multi-agency working in the domain of radicalisation and
vialent extremism

Insert |~ Cancel Help

Library: My EndMote Library.enl 4items in list

In beide gevallen kan men meerdere referenties invoegen in een voetnoot of in de tekst zelf. Selecteer
hiervoor eenvoudigweg de tweede referentie en klik op ‘Insert Selected Citation’, of vind de tweede
referentie met de tweede methode. De verschillende referenties worden dan gescheiden door een
kommapunt en komma — afhankelijk van de gekozen verwijsstijl.

4.1.3 Output Style

De referenties en bibliografie worden getoond in de door jou gekozen verwijsstijl. Deze ‘output style’
aanpassen kan via het tabblad ‘EndNote 2025’ — ‘Style’. Op die manier hoef je geen uren te spenderen
om de voetnoten en bibliografie manueel in te voeren en aan te passen.

Indien je wil publiceren in een tijdschrift wordt ook vaak een specifieke output style vereist. Deze vind
je meestal terug onder ‘auteursinstructies’ op de website van het tijdschrift. Het kan gaan om een
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generieke of tijdschrift-specifieke verwijsstijl. Voor veel van deze tijdschriften is een specifieke EndNote
output style beschikbaar. Deze verwijsstijlen kan je selecteren als klikt op ‘Style’ — ‘Select Another
Style’. Let op: de namen van de tijdschriften worden vaak afgekort, waardoor je niet kan zoeken op
volledige termen. Bv: European Review of Private Law wordt Euro Rev Private Law.

414 Referenties bewerken en verwijderen

De bibliografie is een veld gekoppeld aan je databank/bibliotheek. Je brengt best geen aanpassingen
aan in het Word-document zelf, aangezien deze normaal gezien weer worden overschreven de
volgende keer dat EndNote de verwijzingen aanpast. Het is beter om rechtstreeks in EndNote te
corrigeren. De aanpassingen worden meteen uitgevoerd.

Referentie wijzigen

Selecteer de referentie en klik op 'Edit Library Reference(s)'. Dit leidt je naar de referentie in EndNote
waar je de nodige aanpassingen kunt maken. Vergeet niet om op ‘Save’ te klikken om de aanpassingen
op te slaan. Deze wijzigingen worden niet meteen doorgevoerd in Word. Klik daarvoor op 'Update
Citations and Bibliography', waardoor de wijzigingen worden toegepast op de citaten en de bibliografie.

Referentie verwijderen
Selecteer de referentie, klik op ‘Edit and Manage Citation(s)’ en selecteer vervolgens Remove Citation’
onder ‘Edit Reference’ rechts van de referentie in kwestie.

Toevoegen van specifieke pagina’s, extra informatie, ... aan een voetnoot of in-tekst verwijzing
Sommige verwijsstijlen ondersteunen verwijzingen naar specifieke pagina’s in een boek/artikel/...
Aangezien het invoeren van een verwijzing in Word met EndNote soms een volledige publicatie omvat,
moeten de specifieke pagina’s later ingevoerd worden. Dit kan door de referentie te selecteren, op ‘Edit
and Manage Citation(s)’ te klikken en de specifiecke pagina’s in te vullen onder ‘Pages’. Indien je zelf
specifieker wenst te refereren dan de pagina (bv. randnummer), kan dit tevens vermeld worden in het
vak ‘Pages’ na de pagina’s.

(Snaphaan & Hardyns, 2021)
wordt dan:
(Snaphaan & Hardyns, 2021, p. 716)

Het is ook mogelijk andere zaken voor of achter de verwijzing toe te voegen zoals pagina’s (in geval
het ‘pages’ veld niet wordt ondersteund) of extra informatie zoals ‘(niet gepubliceerd)’. Dit kan in het
veld ‘prefix’, respectievelijk ‘suffix’ worden ingevoerd. De pre- en suffixen worden weergegeven op
exact dezelfde manier als ingevoerd, inclusief spaties.

Aanpassen van voetnoten in een Word document

Soms zal een verwijsstijl fouten bevatten of is het resultaat niet volledig naar wens. Deze aanpassingen
gebeuren pas op het laatst, eenmaal het document helemaal af is. Op dat moment moet er een kopie(!)
van je document worden opgeslagen, waarna je in deze kopie gaat naar het tabblad ‘EndNote 2025’
Klik op ‘Convert Citations and bibliography’ — ‘Convert to Plain Text’. De referenties zijn dan niet meer
gekoppeld aan de EndNote library en kunnen vrij bewerkt worden.
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ﬂ D =4 E [rD/ [é Z)" U Automatisch opslaan (.:)w v Documentl -..

Bestand Start Invoegen Ontwerpen Indeling Verwijzingen Verzendlijsten Control

m Go to EndNote Style: |APA 7th V| EE} Categorize |
L’_’,'- Edit & Manage Citation(s) E Update Citations and Bibliography :5] Instant Form
Insert ’
Citation v L:g', Edit Library Reference(s) |L’_'.. Convert Citations and Bibliography ~ |
Citations R Convert to Unformatted Citations

L[—)'( Convert to Plain Text
Convert Reference Manager Citations to EndNote

ma Convert Word Citations to EndNote

Aanpassen van in-text citations
Sommige vewijsstijlen, zoals APA (zie verder), gebruiken geen voetnoten, maar zetten een summiere
beschrijving van het werk in de tekst. De volledige referentie staat dan in de bibliografie. EndNote kan
gemakkelijk tussen verschillende weergaven switchen, bv. van ‘(Vermeulen, 2020)" naar ‘Vermeulen
(2020)’, naargelang jouw eigen voorkeuren. Dit gebeurt door met de rechtermuisknop te klikken op
referentie, te gaan naar ‘Edit Citation(s)’ en de stijl te veranderen in bv. ‘Author (Year)' of ‘Exclude

Author’.

415 Voorkeuren

Via de ‘Preferences’-knop kan je je voorkeuren voor het werken met EndNote instellen.

EndNote en Word staan in constante verbinding met elkaar (=instant formatting). In sommige situaties,
zoals grote bibliotheken, veel referenties in een tekst of trage computer kan dat ervoor zorgen dat Word

heel traag werkt. In dat geval is het verstandiger om de optie instant formatting uit te zetten.

Dit kan via ‘EndNote 2025’ — ‘Preferences’ en vink daar het vakje ‘Enable Instant Formatting on new
Word documents’ af. Het is nu wel mogelijk je tekst te bewerken of om nieuwe referenties toe te voegen,
maar deze zullen pas in de juiste stijl worden gezet wanneer je zelf het commando ‘Update Citations

and Bibliography’ geeft.

UNIVERSITEIT
GENT

EndNote 2025 Cite While You Write Preferences X

General Keyboard Figures and Tables Application

@ Endnote® 2025 Cite While You Write

File Version: 22.0.0.19000

Copyright © 2025 Clarivate Analytics

("] open Endtlote when starting Word

[ Close Endnote when leaving Word

Return to document after inserting citations

@ Enable Instant Formatting on new Word documents
Scan for temporary citations every: i + | seconds
Check for citation changes

8 Turn off Word's "Show field codes instead of their values” option
when opening or updating documents that include citations

[JMew documents are compatible with EndNote 21 and later Cite
While You Write™ for Word Online add-in

Annuleren Help
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5 V&A GEBRUIKEN ALS VERWIJSSTIJL BINNEN
ENDNOTE

Binnen de opleiding rechten wordt gebruik gemaakt van de V&A (Juridische Verwijzingen &
Afkortingen) referentiestijl. Deze referentiestijl is ook veelgebruikt binnen de rechtsleer in
Nederlandstalig Belgié.

Er is geen specifieke V&A-stijl voor EndNote 2025. Wil je V&A gebruiken in een referentiemanager,
dan gebruik je daarvoor best de referentiemanager Zotero. Daarvoor werd een volledige V&A-stijl
ontwikkeld die jaarlijks up-to-date gehouden wordt. Alle informatie daarover vind je hier:
https://vena.be/zotero.
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6 APA (7vTH) GEBRUIKEN ALS VERWIJZING BINNEN
ENDNOTE

Binnen de opleiding criminologie wordt meestal geopteerd om APA als verwijsstijl te gebruiken. Deze
verwijsstijl, opgesteld door de American Psychological Association, is momenteel aan de 7¢ versie toe.

Enkele algemene kenmerken van de APA-output style :

— verwijzingen naar de tekst zelf met de naam van de eerste auteur(s) (naam-datumsysteem)
titel van het boek of naam van het tijdschrift cursief

— literatuurlijst/bibliografie alfabetisch op auteur

boeken onder redactie geschreven, staan op naam van de redacteur

De specifieke regels met betrekking tot deze referentiestijl zijn goed gedocumenteerd en worden in de
cursus Encyclopedie van de Criminologische wetenschappen verder toegelicht.

In de opleiding criminologische wetenschappen aan de UGent zijn de richtlijnen met betrekking tot het
gebruik van de APA-referentiestijl, eventueel in combinatie met de V&A-referentiestijl, zeer duidelijk:
Studenten dienen één — of desgevallend, zoals voorgeschreven, een combinatie — van de twee
volgende referentiestijlen te gebruiken: (1) de APA-stijl (American Psychological Association) of (2) de
V&A-stijl.

Bij een werkstuk met uitsluitend sociaalwetenschappelijke bronnen wordt gebruik gemaakt van de APA-
stijl. Bij een werkstuk met hoofdzakelijk juridische bronnen wordt gebruik gemaakt van de V&A-stijl.

Indien een werkstuk zowel sociaalwetenschappelijke als juridische bronnen bevat, wordt geopteerd
voor een gecombineerd systeem, waarbij voor juridische bronnen gebruik wordt gemaakt van de V&A-
stijl (met voetnoten) en voor sociaalwetenschappelijke bronnen gebruik wordt gemaakt van de APA-stijl
(in-tekst-referenties en bibliografie).

Het automatisch combineren van beide stijlen in één document via de EndNote software is niet mogelijk.
In dit geval wordt aanbevolen om, voor de bronnen waar naar gerefereerd wordt via de APA-stijl,
gebruik te maken van de EndNote ‘cite while you write’ functie in Word. Voor de bronnen waar naar
gerefereerd wordt met behulp van de V&A-stijl kan je gebruik maken van de voetnoot-functie
(‘Verwijzingen’ — ‘Voetnoot invoegen’) in Word.
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NUTTIGE LINKS

Helpdesk DICT: https://helpdesk.ugent.be/software/endnote.php
Hier vind je meer informatie over de programma’s, instructiedata, voorbeelddatabanken en instructies
voor het installeren van de programma’s.

Website EndNote: http://www.EndNote.com

Met vragen of problemen kan je terecht bij: libservice@ugent.be of rbib@ugent.be

Versie september 2025
Faculteitsbibliotheek Recht en Criminologie
Kathleen D’hanis en Lucas Rabaey

kathleen.dhanis@ugent.be en_ucas.rabaey@ugent.be

Tel. 09 264 67 87
Universiteitstraat 4
9000 Gent

Tips en opmerkingen zijn steeds welkom op rbib@ugent.be
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