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1 WATIS ZOTERO?

Zotero is een softwarepakket dat fungeert als databasemanager voor referenties en verwijzingen- en
bibliografie€énmaker. Dergelijke programma’s maken het verzamelen, opslaan, beheren en gebruiken
van bibliografische gegevens een heel stuk makkelijker en overzichtelijker. Ze worden doorgaans
referentiemanagers genoemd. Andere bestaande referentiemanagers zijn bijvoorbeeld EndNote en
Mendeley.

Het grote voordeel van het gebruik van referentiemanagers is tijdsbesparing. Je beschikt nl. over je
eigen database (bibliotheek) met geraadpleegde literatuur, die je eenvoudig kan doorzoeken.
Bovendien worden bij het schrijven van wetenschappelijke teksten de verwijzingen en bibliografie
automatisch in de correcte verwijsstijl weergegeven.

Met Zotero is het mogelijk om:

— zelf literatuurverwijzingen in te voeren in een persoonlijke bibliotheek of deze automatisch te
importeren uit databases zoals Jurisquare, Strada lex, HeinOnline, Web of Science, Google Scholar,
Lib.ugent (de online catalogus van de universiteitsbibliotheek), Biblio, ...,

— referentiegegevens te bewerken en te doorzoeken,

— in eigen teksten bronvermeldingen in te voeren en deze op te maken in de gewenste bibliografische
stijl zoals APA, Chicago, Harvard, ... of in tijdschriftspecifieke bibliografische stijlen (International
Review of Law and Economics, British Journal of Criminology, enz...),

— pdf-bestanden te importeren en te linken aan de referenties in Zotero,

— geordende bibliografieén samen te stellen (bijvoorbeeld op onderwerp) en referenties binnen een
databank te groeperen,

— vanuit Zotero de full text van een artikel op te zoeken.
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2

INSTALLEREN VAN ZOTERO

Zotero is open-source software: je kan het dus gratis downloaden via de website (in tegenstelling tot
bv. Endnote, waarvoor je een abonnement nodig hebt). Daar vind je drie onderdelen om Zotero ten

volle te benutten: het standalone programma, de browser plugin en de plugin voor tekstverwerkers.

Het standalone programma is de referentiemanager zelf, die je na het downloaden ook offline kan
gebruiken. Kies voor het juiste besturingssysteem, open het bestand dat gedownload wordt en volg
de instructies om de installatie te voltooien (kies bij ‘Setup Type’ best voor ‘Standard’).

Zotero Connector is de browser plugin voor Zotero, waarmee je eenvoudig referenties die je online
vindt zal kunnen toevoegen aan je bibliotheek (cfr. infra). Kies je gewenste browser (Chrome,
Firefox, Edge of Safari) en klik op ‘Install [...] Connector’. Dan kan je de extensie toevoegen aan je
browser. Ga daarvoor naar Safari (linksbovenaan wanneer je een browservenster geopend hebt)
— ‘Settings’ — ‘Extensions’. Herstart je browser na het installeren van de extensie.

Log In - Register

zotero

l LN Groups Documentation Forums  Get Involved earch ]
Home > Downloads
Zotero 6 for Windows Zotero Connector
Your personal research assistant Save to Zotero from your browser

Install Chrome Connector

Zotero Connectors automatically sense content
Other platforms as you browse the web and allow you to save it
macOS - Linux 32-bit - Linux 64-bit to Zotero with a single click.

ter ctors fe tl rowsel
Installation Help Zotero Connectors for other browsers

De plugin voor tekstverwerkers (bv. Microsoft Word) wordt automatisch geinstalleerd wanneer je
Zotero voor de eerste keer opstart. Heb je geen tekstverwerker op je eigen computer, dan kan je
via de UGent gratis Office installeren op je eigen pc. Met deze plugin zal je gemakkelijk verwijzingen
en een bibliografie kunnen toevoegen aan de tekst die je aan het schrijven bent.

Zie je de plugin niet in Word nadat je Zotero geinstalleerd hebt, dan kan je die manueel nog
installeren in Zotero. Ga daarvoor in Zotero naar ‘Bewerken’ — ‘Voorkeuren’ — ‘Citeren’ —
‘Tekstverwerkers’ — ‘Microsoft Word Add-on installeren’.
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https://www.zotero.org/download/
https://helpdesk.ugent.be/office365/

Zotero-wvoorkeuren x

WK @ @ ﬂ IE’ ;)\

Algemeen  Synchroniseren Zoeken Exporteren Citeren Geavanceerd

Stijlen Tekstverwerkers

Microsoft Word
De Microsoft Word add-in is geinstalleerd.

Microsoft Word Add-on herinstalleren

LibreOffice
De LibreOffice add-on is niet geinstalleerd.

LibreOffice Add-on installeren

[[] Gebruik het klassieke "Citaat Toevoegen”-dialoogvenster

Als je je referentiebibliotheek van gelijk waar wil kunnen raadplegen (dus niet enkel op je eigen toestel)
en referenties en bronnen wil delen via groepen, dan moet je ook nog een account aanmaken. Dat kan
via https://www.zotero.org/user/register/, waar je de gevraagde gegevens kan ingeven om te
registreren. Je kan die achteraf nog aanpassen (ook je e-mailadres).

Belangrijk: voor de rest van deze handleiding gaan we uit van het gebruik van een Windows pc of
laptop, en niet van een MacBook. Op een MacBook zullen de handelingen analoog zijn als ze hier
geschreven worden, maar kunnen hier en daar licht afwijken.
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3 OPBOUW EN GEBRUIK VAN JE ZOTERO BIBLIOTHEEK

3.1 Overlopen scherm

2 reterence - Zotero - a x
Betand Beyerken Beeld () Qpties Help
o B~ I K o &

~@ Mijn Bibliotheek Titel Jaar © Maker Ty... Datum toegevoegd Aantekeningen Labels Gerelateerd

reference Artikel XX.14/1 WER: een onderzoeksmaatregel ter bestrijdin... 2023 Toremans Arti... 2-5-2023 15:26:44 ,_
Type item Artikel in acadenisc...

Titel Artikel XX 14/1 WER:
een

Mijn publicaties
Dubbele items

Ongesorteerde items onderzoeksmaatregel

i Prullenbak ter bestrijding van
misbruik in het kader
insolventieprocedures

~*  Auteur Tor.., T
Samenvatting
Titel uitgave Tijdschrift voor
Insolventie- en
Beslagrecht (TIBR)
Deel 2023
Editie 1
Pagina's 1-18
Datum 2023
Reeks
Mijn bibliotheek Referentielijst Referentie

Mijn bibliotheek
In dit paneel kan je makkelijk navigeren tussen de volledige referentielijst, onderdelen van die lijst
(groepen), dubbele items, etc.

Referentielijst

Hier zie je het overzicht van de volledige databank of de gekozen groep referenties. Per referentie
worden een aantal velden getoond. De lijst is makkelijk te sorteren door te klikken in de hoofding van
een kolom.

Door rechts te klikken op een van de kolommen is het mogelijk om andere velden te tonen (bv. jaartal
van publicatie, datum toegevoegd in bibliotheek, ...). Het is eveneens mogelijk om de volgorde van de
velden te wijzigen door de kolommen te verslepen.

Als je een pdf van een bron hebt toegevoegd, kan je die raadplegen door op het pdf-icoontje in de
kolom ‘bijlagen’ te klikken.

De zoekbalk rechts bovenaan laat je toe om te zoeken op trefwoorden binnen je eigen bibliotheek.

Referentie

Binnen dit paneel bekijk je de op dat moment geselecteerde referentie. Via het ‘Info’ tabblad kan je snel
wijzigingen aanbrengen in referenties. In de andere tabbladen kan je aantekeningen, labels en
gerelateerde bronnen toevoegen, maar dat valt buiten de scope van deze handleiding.
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3.2 Creéren bibliotheek

Zotero werkt altijd binnen ‘Mijn Bibliotheek’: dit is je algemene bibliotheek die gelinkt zal worden aan je
profiel als je dat aanmaakt. Binnen die algemene bibliotheek kan je verzamelingen (bibliotheken) en
deelverzamelingen (groepen) aanmaken. Een nieuwe verzameling aanmaken kan door te kiezen voor
‘Bestand’ — ‘Nieuwe verzameling’ of daaronder op het gele mapje met het groene plusje te klikken (de
knop ‘Nieuwe verzameling’).

Wil je je bibliotheek en bronnen van gelijk waar kunnen raadplegen (dus niet enkel vanop je eigen
computer), dan is het belangrijk om Zotero nog te linken aan je account (cfr. punt 2) om zo je bibliotheek
te synchroniseren. Om dat te doen ga je naar ‘Bewerken’ — ‘Voorkeuren’ — ‘Synchroniseren’. Daar vul
je je accountgegevens in om synchronisatie in te stellen.

Zotero-voorkeuren X

& @ O & 2

Algemeen = Synchroniseren Zoeken Exporteren Citeren Geavanceerd

Instellingen Reset

Data-synchronisatie

Gebruikersnaam: ‘ thauspie ‘ Account aanmaken

Wachtwoord vergeten?
Over synchroniseren

Wachtwoord: ‘ llll...ooo...on‘

Synchronisatie instellen

Aangezien de gratis versie van Zotero een datalimiet van 300 MB heeft, kan je ruimte besparen door
ervoor te kiezen om enkel vanuit de online versie aan gekoppelde bestanden (bv. de pdf van een artikel)
te kunnen. Vink hiervoor ‘Synchroniseer als Volledige Tekst inhoud’ uit bij de synchronisatievoorkeuren

waar je je account hebt gelinkt.

3.2.1 Invoeren van gegevens

In deze handleiding bespreken we vijf verschillende manieren om referenties toe te voegen in Zotero:
het manueel toevoegen van referenties, importeren van pdf-bestanden, importeren via een identifier,
rechtstreeks importeren uit een databank met een RIS-bestand, en rechtstreeks importeren uit een
databank met de browserplugin.

Belangrijk: deze handleiding gaat uit van on-campus gebruik van je computer, of off-campus
met een VPN-verbinding. Als je off-campus met een browser via Athena werkt, zal je de RIS-
bestanden (3.2.1.4) eerst moeten verplaatsen naar je lokale schijf (via de File Explorer op
Athena). Via Athena zal je de browserplugin (3.2.1.5) ook niet kunnen installeren.
Als je off-campus toegang tot de online bronnen van de UGent wil krijgen, moet je een
browser via Athena gebruiken of een VPN-verbinding opzetten.
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https://helpdesk.ugent.be/vpn/
https://athena.ugent.be/

3.21.1 Manueel 3

Info  Aantekeningen Labels Gerelateerd

Typeitem Artikel in academisch tijdschrift

Titel
w Auteur (achternaam), (voornaam)

Samenvatting
Titel uitgave
Deel
Editie
Pagina's
Datum
Reeks
Titel van de reeks
Reeks (extra tekst)
Tijdschrift-afkorting
Taal
Dol
155N
Korte Titel

— Kilik op ‘Bestand’ — ‘Nieuw item’ of op het groene plusteken o

— Kies eerst het juiste brontype (bv. ‘Artikel in academisch tijdschrift’).

— De in te vullen velden zullen licht verschillen afhankelijk van het brontype dat je kiest. De eerste
velden zijn vaak verplicht om tot een volledige referentie te komen (bv. titel, auteur, uitgever, titel
tijdschrift, editie tijdschrift, etc.). De bijkomende velden zijn niet verplicht, maar wel nuttig om de
gegevens te vervolledigen.

— Namen van auteurs worden als volgt ingevuld: ‘familienaam, voornaam’. Soms is de auteur van een
publicatie geen persoon maar een organisatie. Om die in te geven, kan je naast het veld waar je de
naam van de auteur invult op het vakje klikken. Hierdoor veranderen de twee velden voor voor- en
achternaam naar één veld, waar je de naam van de organisatie kan ingeven.

— Indien er meer dan één auteur, organisatie of editor is, moeten je die ook vermelden. Voeg een extra
auteur of editor toe door op het plusje te klikken.

— Bij invoer van geindexeerde velden (auteur, tijdschrifttitel en trefwoorden) worden gegevens
automatisch gesuggereerd a.d.h.v. eerder ingevoerde referenties.

— Vul de gegevens in zonder bijkomende opmaak (niet vet, cursief,...), omdat de uiteindelijke opmaak
bepaald zal worden door de gekozen outputstijl.

3.2.1.2 Pdf-bestanden importeren

Zotero voorziet de mogelijkheid om een pdf-bestand te importeren, waarbij onmiddellijk zowel de
referentie als het bestand zelf worden toegevoegd aan je bibliotheek.

Het toevoegen van referenties op basis van pdf-bestanden is enkel mogelijk voor pdf's met de juiste
metadata (vb. uit full tekst wetenschappelijke databanken). Je kan dit eenvoudig doen door het pdf-
bestand in de referentielijst te slepen van de (deel)verzameling waarin je de referentie wil toevoegen.
Zotero zal dan automatisch een referentie aanmaken op basis van de informatie in het bestand, en het
bestand koppelen aan die referentie. Controleer deze automatische referentie wel nog steeds: de kans
bestaat namelijk dat Zotero toch nog kleine foutjes maakt, omdat de informatie van de pdf verkeerd
opgenomen wordt (bv. het jaartal van raadpleging noteren als jaartal van publicatie i.p.v. het echte
jaartal van publicatie). Indien je denkt dat de informatie niet juist is, dan kan je deze automatische
referentie handmatig aanpassen waar nodig in het rechterpaneel onder ‘Info’. Gaat het om volledig
verkeerde informatie, dan ga je best naar de desbetreffende referentie in de referentielijst en kies je via
een rechtermuisklik voor ‘Ophalen van metadata ongedaan maken’, zodat je alle informatie bij het
geimporteerd pdf-bestand volledig manueel kunt invoeren (zie 3.2.1.1).
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Elektronische versies van artikels of documenten kunnen ook manueel toegevoegd worden aan een
bestaande referentie. Dit doe je door de referentie waar je het bestand aan wil toevoegen, te selecteren,
en daarna op de paperclip in de toolbar boven de referentielijst te klikken. Kies dan voor ‘Koppeling
naar bestand toevoegen’ en selecteer het juiste bestand.

3.2.1.3 Via identifier (ISBN of DOI)

Wanneer je de unieke identifier voor een bron kent (ISBN voor een boek, DOI voor een artikel), kan je
ook op basis hiervan een referentie toevoegen. Dat kan je doen door op het toverstokje in de toolbar
boven de referentielijst 4, te klikken. Daar kan je één of meerdere identifiers toevoegen via
Shift+Enter.

3.21.4 Rechtstreeks importeren vanuit databanken (RIS-bestand)

Bij een aantal databanken is het mogelijk om referenties rechtstreeks in Zotero te importeren. Wat het
rechtstreeks importeren van referenties uit de Belgische juridische databanken (Jura, Strada lex,
Jurisquare) betreft, is deze functie enkel beschikbaar in Jurisquare en Strada lex. Controleer na het
importeren van de referenties in Zotero zeker of het werk correct werd ingevoerd en of alle labels correct
werden ingevuld.

Web of Science

— Open Web of Science (rechtstreeks via www.webofknowledge.com of via de catalogus
lib.ugent.be)

— Voer een zoekopdracht uit

— Vink de gewenste documenten aan of klik op het artikel dat je interesseert

— Kilik op ‘export’ — ‘RIS (other reference software)’

— Selecteer in de pop-up die verschijnt: ‘Record Content: Full Record’ en klik op ‘export’. Het document
verschijnt nu onderaan in de downloadbalk. Door op het document te klikken, open je de referentie
in de verzameling die je op dat moment open hebt staan Zotero. Vink in het pop-upvenster ‘importeer
naar een nieuwe verzameling’ uit als je niet wilt dat Zotero elke keer wanneer je op deze manier iets
importeert een nieuwe verzameling aanmaakt. Je kan het ook aangevinkt laten om de referentie(s)
in een nieuwe verzameling te importeren.

2 Clarivate English ~ B Products

Web of Science Search signin - m

©$FR | Free Full Text From Publisher Export ~ Add To Marked List < 3 of48 >

The Mass Criminalization of Black Ameri istorical Overview Add z file Network

icience Core Collection

k4

By: H
Edited by:

tation alert

DOI: 10,114
Published: 20
Indexed:
Document Type: Ar
Abstra

his revie
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Strada lex

— Open Strada lex (rechtstreeks via stradlex.com of via de catalogus lib.ugent.be)

— Voer een zoekopdracht uit en klik op de titel van het artikel dat je wil exporteren naar Zotero
— Kilik rechts op de drie bolletjes onder de knop om het artikel af te drukken

— Selecteer ‘Download RIS’

— Wanneer je de gedownloade referentie opent, zal die toegevoegd worden aan Zotero

©) strada lex mowe ~  oas O @) ovv ()
& Showsearchresults  Journals > List of jurnals * beArbitrs > 2016 * b-Arbitrs, 20162 Close
!wm_m b-Arbitra, 2016/2 - 31 may 2017 Fulltext  More info

- stios017
3. Back to the CJEU’s Gazprom judgment: antisuit injunctions, arbitration and Brussels | (Recast) #

. Open PO rester
Q @

Editorial =]

Distribution Contracts and ANtitrust Law in International
Arbitration - the Arbitrators’ Challenge

The jurisdiction smporis of international investment
tribunals - servations on the Decision of the Tribunal

Back to the CJEU’s

Gazprom judgment: anti-
suit injunctions, arbitration
and Brussels I (Recast)

1 arbitrators miss the deadline for notifying the award.
0 avold this nightmare. Case Note on Swiss Federal
Supreme Court decision 140 I 75 of 28 January 2014

De quelques récents arréts du Tribunal fédéral suisse

2014

Tribunal de premiere instance Francophone de Bruxelles,

Google Scholar

Onder elk zoekresultaat in Google Scholar wordt de optie citeren ( vy ) weergegeven. Klik op RefMan
om het RIS-bestand te downloaden. Net zoals bij Jurisquare zal er gevraagd worden of je het bestand
wil importeren via de browserplugin Zotero Connector (cfr 3.2.1.5). Als je hier niet voor kiest zal het
RIS-bestand gedownload worden. Dat kan je dan openen om de referentie te importeren. Beide opties
komen opnieuw op hetzelfde neer.

X Citeren
MLA  Arendt, Hannah. "We refugees.” Infernational refugee law.

Routledge, 2017. 3-12.

APA Arendt, H. (2017). We refugees. In Infernational refugee law (pp.
3-12). Routledge.

IS0 690 ARENDT, Hannah. We refugees. In: Infernational refugee law.
Routledge, 2017, p. 3-12.

BibTeX EndMNote |[RefMan| RefWorks

—
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HeinOnline

Open HeinOnline (rechtstreeks via https://heinonline.org/HOL/Welcome of via de catalogus
lib.ugent.be)

Voer een zoekopdracht uit en klik op het artikel dat je wil importeren in Zotero

Bij de tekst van het artikel klik je op ‘Cite’ linksboven en kan je onderaan kiezen voor ‘Export RIS
file’

Wanneer je de gedownloade referentie opent, zal die toegevoegd worden aan Zotero

M | Criminal Justice Joumals -
Search Criminal Justice Journals B

Advanced Search | Search Help | Citation Navigator

N
HEINONLINE

Databases $ Criminal Justice Journals @ 3 American Journal of Criminal Law 49 Am._ J_ Crim. L. (2021-2022)

contens | @ & oo ] L1 2B %MQAC T v> =0 C@Qm, wee

Title Page
Page i[3

issue 1- Fall 2021

Page iv[H

Table of Contents

Page iv[R) .

Charging Riots and Insurrections at the Seat of Gevernment Artlcle

Carback, Joshua T.

Page 1[A

Special Matters: Filtering Privileged Materials in Federal Prosecutions CHARGING RIOTS AND INSURRECTIONS AT

Frohock, Christina M

o3 THE SEAT OF GOVERNMENT

Page 63[8

Executing Privacy: Punishing and Deterring Unreasonable Police Conduct Joshua T. Carback*

Mazloum, Ahmad S !

Page 9508 L IOAUCHON. c.oeoeveivs et sr s 2
issue 2 - Spring 2022 Il Treason...... 4
Page iv[A) A. Treason Against the United Kingdom of Great Britain ..............co... 5

Table of Contents 1. The Treason Actof 1351.. 5

Page iv[B 2. Additional Procedural P 6

A Lost Chapter in Death Penalty History: Furman v Georgia, Albert Camus, and B. Treason :Agamsl the U_mled Start_s of America... b

the Normative Challenge to Capital Punishment 1. Levying War Against the United States.............. 7

Jouet, Mugambi 2. Conspiracy to Levy War Against the United States.

Cite this document PinCite this document

Bluebook 21st ed. Camilla A. Hrdy & Mark A. Lemley, Abandoning Trade Secrets, 73 Stan. L.
Rev. 1 (2027)

ALWD 7th ed. Camilla A. Hrdy & Mark A. Lemley, Abandoning Trade Secrets, 73 Stan. L.
Rev. 1 (2021).

APA 7th ed Hrdy, C. A, & Lemley, M. A. (2021). Abandoning trade secrets. Stanford Law
Review; 73(1),1-66

Chicago 17thed Camilla A. Hrdy; Mark A. Lemley, "Abandoning Trade Secrets,’ Stanford Law
Review 73, no. 1 (January 2021): 1-66

McGill Guide 9th ed Camilla A. Hrdy & Mark A. Lemley, "Abandoning Trade Secrets” (2021) 73:1
StanLRev 1

AGLC 4th ed Camilla A. Hrdy and Mark A. Lemley, Abandoning Trade Secrets' (2021)
73(1) Stanford Law Review 1

MLAGthed.  Hrdy, Camilla A, and Mark A. Lemley. "Abandoning Trade Secrets” Stanford
Law Review; vol. 73, no. 1, January 2021, pp. 1-66. HeinOnfine,
https://heinonline.org/HOL/P?h=hein journals/stflr7 3&i=9

OSCOLA 4th ed Camilla A. Hrdy & Mark A Lernley, ‘Abandoning Trade Secrets’ (2021) 73 Stan
LRev1

Export to RefWorkq| Export RIS file |[Export Text File | Export to NoodleTools | Export to Endnote

Proquest

Open Proquest (rechtstreeks via http://search.proquest.com of via de catalogus lib.ugent.be)
Voer een zoekactie uit

Vink de artikels aan die je wil exporteren naar Zotero en klik op Q In de pop-up die verschijnt
selecteer je ‘RIS’
Klik in het volgende pop-upvenster op ‘Continue’

Wanneer je de gedownloade referentie opent, zal die toegevoegd worden aan Zotero

—
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Cite @

Items selected: 1 [0 Deselect items when done

Copy citations directly into your paper
MLA 8th Edition v

Works Cited

von Roenne, Anna, et al. "Reproductive Health Services for Refugees by
Refugees: An Example from Guinea.” Djsasters, vol. 34, no. 1, 2010, pp. 16-
29, ProQuest, https://www.proquest.com/scholarly-journals/reproductive-
health-services-refugees-example/docview/60326314/se-2?
accountid=11077, doi:http://dx.doi.org/10.1111/j.1467-
7717.2009.01112.x.

RefWorks

Consult RefWorks style guidelines to check the accuracy
and completeness of your citations.

Export to a citation manager or file

O 006 90

RefWorks EndNote, NoodleTools EasyBib Microsoft
Citavi, etc Excel Format

UGent catalogus

— Ga naar lib.ugent.be en voer je zoekactie uit

— Kilik op de titel die je wil importeren, ga vervolgens naar reference details (onderaan) en klik op
‘citing’ — ‘Download RIS file’. Net zoals bij Jurisquare en Google Scholar zal er gevraagd worden of
je het bestand wil importeren via de browserplugin Zotero Connector (cfr 3.2.1.5). Als je hier niet
voor kiest zal het RIS-bestand gedownload worden. Dat kan je dan openen om de referentie te
importeren. Beide opties komen opnieuw op hetzelfde neer.

Reference details

Details Citing For librarians For developers

Permalink: https://lib.ugent.be/catalog/rug01:001793809
MLA: The Official Guide to the Toefl Test. 3rd ed. New York: McGraw-Hill, 2009.
APA: (2009). The official guide to the TOEFL test. 3rd ed. New York: McGraw-Hill.
Chicago: The Official Guide to the TOEFL Test. 3rd ed. New York: McGraw-Hill, 2009.

RIS: oy sook

UR - http://1ib.ugent.be/catalog/rugo1:0017938e2

ID - ruge1:001793389

ET - 3rd ed.

LA - eng

TI - The official guide to the TOEFL test

PY - 2009

SN - 9780071624053

SN - 0071624058

PB - New York : McGraw-Hill

ER -
—_—
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Biblio (Ghent University Academic Bibliography)

Ga naar biblio.ugent.be en voer je zoekactie uit

— Voeg de referenties die je wil exporteren toe aan je persoonlijke lijst via ‘add to list'.
Navigeer naar je persoonlijke lijst, klik op actions en selecteer ‘Export list’.

— Selecteer vervolgens ‘RIS (Reference Software)’.

Export "My List"

BibTex v
BibTeX

Csv

Excel

Excel (XLSX)
Text

Waord

i
FWO

L

3.2.15 Rechtstreeks importeren vanuit databanken (browserplugin)

Om referenties rechtstreeks te importeren in Zotero bestaat er naast het downloaden en openen van
RIS-bestanden nog een andere methode. Als je de browserplugin Zotero Connector hebt gedownload
en toegevoegd aan je browser, kan je die ook gebruiken om gemakkelijk bronnen toe te voegen aan
Zotero. Om de plugin gemakkelijk te gebruiken raden we aan om die vast te zetten in je browser (via
‘Extensies’ rechtsboven in je browservenster) zodat de knop om referenties te importeren naar Zotero
altijd zichtbaar is.

Het gebruik van de browserplugin via de knop rechtsboven werkt het best in Engelstalige (al dan niet
algemene) databanken zoals Web of Science, Scopus, ProQuest, HeinOnline, etc. Voor Belgische
juridische databanken zal je meer (en correctere) informatie importeren via de methode van het
downloaden van het RIS-bestand (cfr 3.2.1.4). Op Jurisquare zal via de knop ‘Citation manager’ wel
gevraagd worden of je wil importeren met Zotero Connector: deze methode is dan wel equivalent aan
het downloaden van een RIS-bestand.

Wanneer je op de pagina van een bron bent waarvan je de referentie wil importeren in Zotero, zal je
rechtsboven in je browser een knop zien om de referentie toe te voegen aan Zotero. Wanneer je daarop
klikt, zal je een nieuw venster zien waar je kan kiezen in welke (deel)verzameling in Zotero je de
referentie wil opslaan. Klik hiervoor eerst op het icoontje | ¥ om het venster uit te vouwen,
selecteer de juiste (deel)verzameling en klik dan op ‘Klaar’.

» 0O

Opslaan in | Test v) [~

EE) The Mass Criminalization of Black Americans: A His...
” Open-Access PDF
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Het is ook mogelijk om meerdere bronnen tegelijk in Zotero te importeren. Net zoals je in de
resultatenlijst van een zoekopdracht bronnen kan aanvinken om een RIS-bestand van meerdere
referenties te downloaden, zal Zotero Connector je toelaten om een selectie van meerdere bronnen te
importeren. Wanneer je na een zoekopdracht op een resultatenlijst van een databank komt, klik je
opnieuw op de knop rechtsboven (die nu het icoontje van een map heeft). Daarna zal je een scherm
zien waar je een selectie kan maken van de bronnen uit je resultatenlijst waarvan je de referentie wil
exporteren naar Zotero. Je zal dan ook opnieuw kunnen kiezen in welke (deel)verzameling je de
referentie wil importeren.

» 0O

& Zotero ltem Selactor = O x

Select which items you'd like to add to your library:

|| Southern Criminology

[_|THE LAW OF CRIME COMCENTRATION AND THE CRIMINOLOGY OF PLACE

|_| The Mass Criminalization of Black Americans: A Historical Overview

|_| Criminogenic Facilities and Crime across Street Segments in Philadelphia Uncovering Evidence aboui
|__|Fairmess in Criminal Justice Risk Assessments: The State of the Art

|| Cumulative Disadvantage in the American Criminal Justice System

[_|The Meaning of the Victim-Offender Overlap for Criminological Theory and Crime Prevention Policy

| Citywide cluster randomized trial to restore blighted vacant land and its effects on violence, crime, and
|_IThe Slow Violence of Contemporary Policing

[_|PRECINCT OR PREJUDICE? UNDERSTANDING RACIAL DISPARITIES IN NEW YORK CITY'S STC

I 1 Drarrnnninm and Dadirnctins Dansarch an Dacn and Cantancine

-

3

| Select All || Deselect All | | Cancel || OK |

3.3 Werken met je bibliotheek
3.3.1 Verzamelingen

Door te werken met verzamelingen is het makkelijk om je referenties volgens je eigen criteria in te delen
en terug te vinden. Je kan verdere onderverdelingen in niveaus maken door deelverzamelingen aan te
maken. Op die manier breng je structuur aan in het geheel van je referenties, net zoals je dat op je
computer doet wanneer je al je opgeslagen documenten indeelt in mapstructuren. Zo kan je
bijvoorbeeld per onderzoeksopdracht een aparte verzameling van referenties aanmaken, maar ook per
onderzoeksthema en dergelijke meer.

Je kan op verschillende manieren een nieuwe (deel)verzameling aanmaken. Je kan linksboven op de
knop ‘Nieuwe verzameling’ —© klikken. Wanneer je de nieuwe verzameling een naam hebt gegeven,
zal ze in de lijst in het linkerpaneel verschijnen. Je kan er dan een deelverzameling van een bestaande

verzameling van maken door ze ernaartoe te slepen.
Je kan ook rechtstreeks een nieuwe deelverzameling maken door rechts te klikken op een bestaande

(deel)verzameling en ‘Nieuwe deelverzameling’ te selecteren.
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o Mieuwe deelverzameling...

Maam verzameling wijzigen...

o Verzameling verwijderen...

il Verzameling en ltems verwijderen
Verzameling exporteren...

Bibliografie aanmaken van verzameling...

Rapport aanmaken van verzameling...

Met de twee bovenstaande methodes maak je nieuwe lege verzamelingen die je dan kan opvullen met
referenties. Wil je rechtstreeks een nieuwe verzameling maken op basis van een aantal referenties,
dan kan dat ook. Daarvoor selecteer je de gewenste referenties (met Ctrl), klik je rechts op een van de
referenties en selecteer ‘Add to Collection’ — ‘Nieuwe verzameling’.

! Open PDF
“?  Open PDF in New Window
) Bekijk online

Bestand tonen

Create Mote from Annotations

Beschikbare PDF's vinden

Add to Collection > Mieuwe verzameling...

Op deze manier kan je ook referenties toevoegen aan bestaande verzamelingen: die zullen in het drop-
down menu verschijnen. Hetzelfde kan je ook doen door de referenties naar een verzameling in het
linkerpaneel te slepen. De referenties zullen altijd ook blijven staan in de verzameling waaruit je ze
versleept, je kopieert ze m.a.w.

3.3.2 Zoeken binnen je bibliotheek

Via de zoekbalk boven het referentielijstpaneel kan je je bibliotheek doorzoeken. Selecteer links een
(deel)verzameling als je je zoekopdracht wil beperken tot een deel van je bibliotheek. In de zoekbalk
kan je aangeven of je in alle velden van referenties wil zoeken, enkel in titel, auteur of jaar, of in alles
(alle velden en de full text als je die hebt toegevoegd).
L = criminal justice X| 1
Titel, Maker, Jaar
Alle Velden & Labels

®  Alles

Om geavanceerd te zoeken, klik je op het vergrootglas naast de zoekbalk. ~ ~* In het scherm dat je
dan te zien krijgt, kan je uitgebreid zoeken door bv. verschillende voorwaarden te combineren, te
zoeken op specifieke velden, etc.
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B Uitgebreid zoeken - O x

Zoek in bibliotheelk: | Mijn Bibliotheek

Moet voldoen aan | alle ~ | wolgende voorwaarder:

Titel ~| | bevat S |crimino|ogy | = (*
Auteur ~| | bevat n |Wim Hardyns | = (+
Verzameling v |is A Test ¥ 2 &

Docrzoek deelverzamelingen  [] Toon alleen items op het hoogste niveau
[] Teon bijbehorende hoofd- en subitems

Wissen Zoekopdracht bewaren

Titel Maker

Environmental criminology in the big data era Snaphaan en Hardyns

3.33 Zoeken naar full text

Via Zotero kan je controleren of je toegang hebt tot de full text van een bepaalde referentie via ‘Library
lookup’. Hiermee zal Zotero de catalogus van een bibliotheek doorzoeken. Om dit in te stellen voor de
online catalogus van de UGent ga je naar ‘Bewerken’ — ‘Voorkeuren’ — ‘Geavanceerd’. Onder OpenURL
zal je een keuzebalk zien, waarmee je kan navigeren naar Ghent University.

Zotero-voorkeuren X

¢ B0 BE

Algemeen  Synchroniseren Zoeken Exporteren Citeren Geavanceerd

Algemeen Bestanden en mappen Sneltoetsen Feeds

Diversen

Automatisch controleren op updates voor vertalers en verwijsstijlen | Nu bijwerken
Defecte webpagina-vertalers rapporteren

Taal: | Nederlands b

OpenURL

Ghent University ~

Resolver: | http://sfxit.ugent.be/ugent

Versie: |10~

Geavanceerde configuratie

Configuratie-editor

Wil je dus controleren of je via de UGent toegang hebt tot de full text van een referentie, dan klik je op
de groene pijl boven het referentiepaneel van je geselecteerde referentie, en klik je op ‘Bibliotheek
opzoeken'. Als de bron geindexeerd is in de online catalogus, dan zal Zotero je naar de full text via de
universiteitshibliotheek sturen. Bronnen uit grote internationale databanken zijn vaak geindexeerd in de
online catalogus van de UGent, maar dit is niet altijd het geval voor bv. artikels uit Belgische juridische
databanken.

¢
4

& Bekijk online

&

| Bibliotheek opzoeken
CrossRef Lookup
Google Scholar Search

* w |zl

Zoekmachines beheren...
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3.4 Afdrukken

Het is mogelijk om een databank/bibliotheek volledig of gedeeltelijk af te drukken in de gewenste stijl.

Printen

— Selecteer de af te drukken referenties

— Kilik rechts en selecteer ‘Bibliografie aanmaken van geselecteerde referenties’

— Kies je gewenste citeerstijl, of je een bibliografie of verwijzingen wil aanmaken van de referenties,
en selecteer ‘Afdrukken’

— Zotero zal de aangemaakte bibliografie rechtstreeks doorsturen naar je printer

Via dezelfde weg kan je een bestand aanmaken dat bewerkbaar is in Word (‘Bewaar als RTF’).

Verwijzing/Bibliografie aanmaken x

Citeerstijl:

American Chemical Society 2
American Medical Association 11th edition

Armerican Political Science Association

American Psychological Association (APA) Tth edition

Arnerican Sociological Association (ASA) 6th edition

Chicage Manual of Style 17th edition (author-date)

Chicage Manual of Style 17th edition (full note)

Chirana Manua L of Stide 17+h aditinn (natal

L

Stijlen beheren...

Taal: | Nederlands ks
Weergavernodus:

(O Verwijzingen

(@ Bibliografie
Weergavemnethode:

() Bewaar als RTF

() Bewaar als HTML

() Kopieer naar klembord

@):Afdrukken

Cancel

Wil je referenties toevoegen aan een bestand of mail, dan kan je die simpelweg selecteren en slepen
naar waar je ze wil toevoegen, of kopiéren via Ctrl+Shift+C. Zotero zal dan automatisch een bibliografie
aanmaken in de verwijsstijl die je geselecteerd hebt via ‘Bewerken’ — ‘Voorkeuren’ — ‘Exporteren’.

3.5 Delen

Zotero voorziet in verschillende manieren om je referentiebibliotheek of (deel)verzamelingen te delen.
Afhankelijk van de situatie gebruik je best verschillende methoden. Wil je zelf op meerdere toestellen
in Zotero werken, dan synchroniseer je het best je bibliotheek. Wil je met meerdere personen
samenwerken aan een bibliotheek, dan maak je een groep aan om samen een bibliotheek samen te
stellen. Wil je gewoon je (deel)verzameling delen met anderen (zonder dat er moet samengewerkt
worden), dan kan je je bibliotheek exporteren zodat anderen die kunnen importeren. Omgekeerd werkt
dat ook: je kan geéxporteerde bibliotheken (ook van andere referentiemanagers) importeren in Zotero.
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3.5.1 Synchroniseren

Zoals in punt 3.2 aangegeven is het mogelijk om je bibliotheek in Zotero van gelijk waar te raadplegen
en bewerken door te synchroniseren met behulp van je Zotero-account. Via ‘Bewerken’ — ‘Voorkeuren’—
‘Synchroniseren’ kan je je accountgegevens invullen om de synchronisatie in te stellen.

Zotero—vocrkeuren ><

& @ O & 2

Algemeen = Synchroniseren Zoeken Exporteren Citeren Geavanceerd

Instellingen Reset

Data-synchronisatie

Gebruikersnaam: ‘ thauspie ‘ Account aanmaken

Wachtwoord vergeten?

Wachtwoord: ‘ esscssscscsesces ‘
Over synchroniseren

Synchronisatie instellen

3.5.2 Groepen

Om met anderen samen te werken aan een referentiebibliotheek kan je in Zotero groepen aanmaken.
Dat doe je door links bovenaan bij het mapje met het groene plusje ‘Nieuwe groep’ te selecteren.

&~

Mieuwe feed >

Door op die knop te klikken word je doorgestuurd naar de website van Zotero, waar je eerst zal moeten
inloggen met je accountgegevens alvorens je een nieuwe groep kan aanmaken.

Login
Username or Email

lucasrabaey

Password

O Remember Me

Login to Zotero

Hierna kom je op het startscherm om een nieuwe groep aan te maken. Daar kan je een naam voor de
groep kiezen (bv. het project of groepswerk waarvoor je samenwerkt) en het type groep kiezen. Er
bestaan drie verschillende groepstypes: publieke groepen met open lidmaatschap, publieke groepen
met gesloten lidmaatschap en private groepen. Publieke groepen zijn vindbaar via de website van
Zotero, private groepen niet. Groepen met open lidmaatschap staan open voor iedereen om lid te
worden. Bij gesloten lidmaatschap moet je een uitnodiging krijgen (of aanvragen) om lid te worden van
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https://www.zotero.org/search/type/group

de groep. Private groepen hebben sowieso een gesloten lidmaatschap: je kan er dus enkel op
uitnodiging lid van worden. Klik onderaan op ‘Create Group’ om de groep aan te maken wanneer je een
naam en een type hebt gekozen.

Create a New Group
Search for Groups - Create a New Group

Group Name

Choose a name for your group

Group URL: https://www.zotero.org/groups/<number>

Group Type

Public, Open Membership Public, Closed Membership

Anyone can view your group online and
join the group instantly.

Anyone can view your group online, but
members must apply or be invited.

(O Choose Public, Closed
Membership

(O Choose a Public, Open
Membership

Private Membership

Only members can view your group
online and must be invited to join.

@ Choose Private Membership

In de ‘Library Settings’ kan je opties voor het gebruik van je groepsbibliotheek instellen: wie kan je
bibliotheek zien en bewerken, en wie kan er bestanden in de bibliotheek bewerken?

Group Settings - Members Settings - Library Settings
Group Type

@ Private

(O Public Closed

O Public Open

Controls who can see and join your group

Library Reading

Anyone on the internet

@® Any group member

Who can see items in this group's library?
Library Editing
@® Any group members

O only group admins

File Editing

@® Any group members
O only group admins

O No group file storage

o can add, edit, and remove items from this group’s library?

Who can work with files stored in the group? Public Open groups cannot have file storage enabled

Bij de ‘Member Settings’ kan je alle leden van de groep en hun rollen zien. In deze handleiding gaan
we niet verder in op de verschillende rollen binnen groepen. Via de knop ‘Send More Invitations’ kan je
anderen uitnodigen om lid te worden van jouw groep. Daarvoor moet je bij ‘Invite Members’ hun e-
mailadres (waarmee ze een account bij Zotero hebben aangemaakt) of hun Zotero-gebruikersnaam

ingeven.
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Current Members

Username Full Name Member Since Role
lucasrabaey lucasrabaey 2021-01-13 14:32:52 Owner
Update Roles

Member Invitations

No pending invitations.

Invite Members

Group: testgroep

Invite Members

e

Separate email addresses or zotero usernames with a comma
3.5.3 Exporteren/importeren

Om je bibliotheek of (deel)verzameling simpelweg te delen met anderen zonder dat er gewerkt moet
worden aan een gemeenschappelijke bibliotheek, kan je die exporteren. Klik daarvoor met je
rechtermuisknop op de gewenste verzameling en selecteer ‘Verzameling exporteren’. Je kan ook
hetzelfde doen met je hele bibliotheek, door met je rechtermuisknop op ‘Mijn Bibliotheek’ te klikken en
‘Bibliotheek exporteren’ te selecteren.

& Mieuwe deelverzameling...

Maam verzameling wijzigen...
g Verzameling verwijderen...

1l Verzameling en ltems verwijderen

|}F Verzameling exporteren...

1 . . . .
i= Bibliografie aanmaken van verzameling...

Rapport aanmaken van verzameling...

In het scherm dat daarna verschijnt kan je het bestandstype en extra opties selecteren. Het
bestandstype kies je bij ‘Formaat’: dit staat standaard op Zotero RDF, de meest aangewezen optie
wanneer iemand jouw geéxporteerde bibliotheek ook in Zotero zal openen. Gebruikt die persoon een
andere referentiemanager zoals EndNote of Mendeley, dan kies je beter voor RIS: een algemeen
veelgebruikt bestandstype. Daarnaast heb je nog de optie om zowel aantekeningen als gekoppelde
bestanden mee te exporteren.

Exporteren... *

Formaat: | Zotero RDF ks

Vertaler-opties
[]Exporteer aantekeningen
[]Exporteer bestanden

Cancel

Op deze manier kan je dus je Zotero-referentiebibliotheek overzetten naar een andere
referentiemanager. Omgekeerd werkt dit ook: bibliotheken van andere referentiemanagers kan je ook
importeren in Zotero. Hiervoor ga je naar ‘Bestand’ — ‘Importeren’ en kies je voor de juiste optie. Als je
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je bibliotheek uit een andere referentiemanager geéxporteerd hebt (bv. als RIS-bestand), dan selecteer
je de eerste optie. Kies daarna het juiste bestand. Controleer na het importeren zeker of de informatie

correct is meegenomen. Waar nodig kan je aanpassingen doen in het referentiepaneel.
X

Impaorteren

Waaruit wilt u importeren?

@éEen bestand (BibTeX, RIS, Zotero RDF, etc)

(O Mendeley Reference Manager (online import)

< Back Cancel

In het volgende deel van de handleiding gaan we dieper in op het gebruik van Zotero als hulpmiddel bij
het schrijven van een academische paper en hebben we het o.a. over het aanmaken van een

bibliografie van bronnen waarnaar je verwijst in een tekst.

_
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4 ZOTERO ALS HULPMIDDEL BlJ HET SCHRIJVEN

4.1 Cite while you write
4.1.1 Inleiding

De dynamische koppeling tussen Zotero en Word maakt dat je tijdens het schrijven een beroep kan
doen op de referenties en (opmaak)mogelijkheden van Zotero, het Cite While You Write principe. Indien
zowel Zotero als Word geopend zijn kun je bovendien eenvoudig tussen beide programma’s wisselen.

Wanneer je verwijzingen en een bibliografie invoegt in Word, wordt je bibliografie automatisch
gelpdatet met de nieuwe referenties waarnaar je in je tekst verwijst. De verwijzingen en bibliografie
worden opgemaakt volgens je gekozen citeerstijl.

Bij de installatie van Zotero wordt de Word-plugin automatisch geinstalleerd en zal die verschijnen in
de toolbar bovenaan. Let op: indien Word al openstond voordat je Zotero voor het eerst geinstalleerd
hebt, dan zal Zotero niet verschijnen in je toolbar bovenaan. Je dient eerst Word af te sluiten en opnieuw
op te starten, alvorens Zotero in de toolbar zal verschijnen.

F‘.a -0 = Document1 - Ward
Start Invoegen Tekenen Ontwerpen Indeling Verwijzingen Verzendlijsten Controleren Beeld Help Q Vertel wat u wilt doen
g {%Documentpreferences
-l Z
£ z r,é Refresh

Add/Edit Add  Add/Edit

Citation Mote Bibliography 57 Unlink Citations

ZIotero

4.1.2 Een referentie toevoegen

Voor je een referentie toevoegt, moet je er voor zorgen dat de cursor op de juiste plaats in de tekst
staat. Een verwijzing komt steeds op dezelfde plaats waar die van toepassing is. Voor Zotero is het niet
van belang dat je op voorhand weet of een verwijsstijl dan wel met voetnoten werkt (referenties
onderaan de pagina, bv. V&A of Chicago), of met referenties binnen een tekst, bv. APA of MLA. Zotero
zal automatisch de juiste opmaak selecteren op basis van de gekozen verwijsstijl (cfr. 4.1.3).

Je kan een referentie toevoegen via de knop ‘Add/Edit Citation’. Hierna verschijnt een zoekbalk waarin
je kan zoeken naar de referentie die je wil invoegen. Selecteer de gewenste referentie en klik op Enter
om de referentie in te voegen.

I E '!:'Z‘ Document Preferences

Z ) z . ré Refresh
Add/Edit | Add  Add/Edit ]
€2 Unlink Citations

Citation |Mote Bibliography =

Zotero

Z' hardyns

Mijn Bibliotheek
Environmental criminology in the big data era

Snaphaan en Hardyns (2021), European Journal of Criminalogy, 18(5), 713-734.
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Meerdere referenties invoegen kan eenvoudig door na de selectie van de eerste referentie te zoeken
naar andere referenties. Wanneer je selectie volledig is, kan je ze invoegen door op Enter te klikken.

z' Snaphaan en Hardyns, 2021 ' Berk e.a., 2021 dezember

Mijn Bibliotheek
The lack of experimental research in criminology—evidence from Criminology and Ju...

Dezember e.a. (2021), Journal of Experimental Criminology, 17(4), 677-712.

4.1.3 Verwijsstijl

De referenties en bibliografie worden getoond in de door jou gekozen verwijsstijl. Deze verwijsstijl
aanpassen kan via de knop ‘Document Preferences’. In het venster dat dan opent kan je je gewenste
verwijsstijl kiezen.

[ i7 |'n'z' Document Preferences |
z

Z Z réRefresh
Add/Edit Add  Add/Edit )

Citation Mote Bibliography 7 Unlink Citations
Zotero

Zotero - Documentvoorkeuren *

Citeerstijl:

American Chemical Society

Arnerican Medical Association 11th edition

Arnerican Political Science Association

American Psychological Asseciation (APA) Tth edition
American Sociological Association (ASA) 6th edition
Chicago Manual of Style 17th edition (author-date)
Chicage Manual of Style 17th edition (full note)

Ch ¥ Lnf Siuvla 174h aclitinm (natal

v

Stijlen beheren...

Taal: | Mederlands ~

Verwijzingen bewaren als:

(@) Velden (aanbevolen)
Velden kunnen niet gedeeld worden met LibreOffice.

Het document in het .doc of docx

©) Bladwijzers
Bladwizers worden behouden tussen Microsoft Word en OpenOffice, masr kunnen per angeluk worden gewizigd. Om
uitwisseiing tussen beide tekstvenwerkers mogeik te maken is het met bookmarks niet mogeijk verwizingen op te nemen in
voet- of sindnoten ais deze optie wordt gesslecteerd.

Het documant moet worden in het doc of doox

Verwijzingen automatisch bijwerken
Uitschakelen van update kan het invoegen van verwizingen in grote documenten versnellen. Kiik op Vernieuwen em
verwizingen handmatig bi te werken.

Verander van tekstverwerker...

Bij de rest van de voorkeuren zal je zien dat verwijzingen standaard bewaard worden als veld. Dit is de
aanbevolen optie, dus die mag je laten staan. Onderaan zie je ook dat de optie om verwijzingen
automatisch bij te werken aan staat. Hier gaan we verder op in het volgende stuk (4.1.4).

414 Referenties bewerken en verwijderen

Wanneer je verwijzingen of een bibliografie invoegt, zal je zien dat die in een grijs veld staan wanneer
je ze selecteert. Dat betekent dat de referentie gekoppeld is aan je bibliotheek in Zotero. Het is beter
om rechtstreeks geen aanpassingen te doen in de velden in Word. Informatie van een referentie
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wijzigen doe je via Zotero. Als je informatie wil toevoegen aan je verwijzing (zoals bv. paginanummers
van een specifiek citaat), dan kan dat via de Zotero-plugin.

Referentie wijzigen

Selecteer de referentie in je document en klik op ‘Add/Edit Citation’ in het Zotero-tabblad in de toolbar
bovenaan. Selecteer dan de referentie en klik op ‘Open in Mijn Bibliotheek’. Wanneer je nu overschakelt
naar je Zotero-venster, zal je zien dat die referentie geselecteerd is. Aanpassingen kan je dan doen in
het referentiepaneel rechts (bv. wijzigen van auteurs, datum, titel, etc.). Je kan ook rechtstreeks in
Zotero navigeren naar de referentie die je wil aanpassen.

z' Snaphaan en Hardyns, 2021

Environmental criminology in the big data era
Snaphaan en Hardyns (2021), European Journal of Criminology

Voorvoegsel: | |

Pagina i

Achtervoegsel:

[ omit Auther
| Open in Mijn Biblictheek

Wanneer je de aanpassingen in Zotero hebt gedaan, zal je zien dat die nog niet automatisch in de
referentie in Word te zien zijn. Om die door te voeren, klik je op ‘Refresh’ bovenaan in de toolbar.

|Eh E’ 3% Document Preferences
Z Z Z E;‘:y Refresh

Add/Edit Add  Add/Edit
Citation Mote Bibliography

nh

€3 Unlink Citations

Zotero

Toevoegen van specifieke pagina’s, extra informatie... aan een verwijzing

Sommige verwijsstijlen ondersteunen verwijzingen naar specifieke pagina’s in een boek/artikel/...
Aangezien het invoeren van een verwijzing in Word met Zotero soms een volledige publicatie omvat,
moeten de specifieke pagina’s later ingevoerd worden. Dit kan door de referentie te selecteren en
opnieuw ‘Add/Edit Citation’ te klikken (cfr. supra). Hier kan je dan specifieke pagina’s of een voor- of
achtervoegsel toevoegen. De paginanummers mag je gewoon ingeven (enkel de cijfers, eventueel
gescheiden door een koppelteken als het gaat om meerdere opeenvolgende pagina’s), Zotero zorgt er
automatisch voor dat de regels van je geselecteerde verwijsstijl gevolgd worden. Voor- en
achtervoegsels kunnen gebruikt worden om eventueel extra informatie aan je verwijzing toe te voegen,
zoals in het volgende voorbeeld: ‘(zie ook Snaphaan en Hardyns, 2021 voor een bespreking van dit
fenomeen)'. Voor- en achtervoegsel worden weergegeven zoals je ze ingeeft in de respectieve velden.

z' Snaphaan en Hardyns, 2021

Environmental criminology in the big data era
Snaphaan en Hardyns (2021), European Journal of Criminology

o] |

| Vioorvoegsel: | | |
| Achtervoegsel: || |
O omit Author
Open in Mijn Bibliotheek
ﬁ TITEL DATUM PAGINA
TIVERSITEIT Handleiding Zotero (opleiding rechten en criminologische December 2023 24/27

GENT wetenschappen)



In sommige verwijsstijlen met in-tekst verwijzingen (zoals APA 7th) kan je de auteur(s) van een bron al
vermelden in de hoofdzin, waarna je ze niet meer tussen de haken van je verwijzingen hoeft te
vermelden, bv. ‘Snaphaan en Hardyns (2021) vermelden dat (...)". Hiervoor klik je op ‘Omit Author’.

4.1.5 Invoegen van een bibliografie

Via ‘Add/Edit Bibliography’ kan je een bibliografie van je gebruikte bronnen invoegen. Zotero zal de
bibliografie automatisch in de opmaak van je geselecteerde verwijsstijl zetten, net zoals bij verwijzingen
in je tekst.

H j 4% Document Preferences

z_ 4 Z [ 2 Refresh

Add/Edit Add | Add/Edit | .

Citation Mote [Bibliography|S= Unlink Citations
Zotero

Eens je een bibliografie hebt aangemaakt in je document, zal Zotero die automatisch updaten wanneer
je nieuwe verwijzingen toevoegt in je tekst.

Als je aanpassingen wil doen in je bibliografie (bv. omdat er informatie is die niet klopt of ontbreekt),
dan doe je dat rechtstreeks in Zotero bij de bronnen die moeten aangepast worden. Net zoals bij de
verwijzingen kan je dan via de ‘Refresh’-knop je wijzigingen in Zotero laten doorvoeren in Word.
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5 APA (7TH) GEBRUIKEN ALS VERWIJSSTIJL BINNEN
ZOTERO

Binnen de opleiding criminologie wordt meestal geopteerd om APA als verwijsstijl te gebruiken. Deze
verwijsstijl, opgesteld door de American Psychological Association, is momenteel aan de 7¢ versie toe.

Enkele algemene kenmerken van de APA verwijsstijl :

verwijzingen naar de tekst zelf met de naam van de eerste auteur(s) (naam-datumsysteem)
titel van het boek of naam van het tijdschrift cursief

bibliografie alfabetisch op auteur

boeken onder redactie geschreven, staan op naam van de redacteur

De specifieke regels met betrekking tot deze referentiestijl zijn goed gedocumenteerd en worden in de
cursus Encyclopedie van de criminologische wetenschappen verder toegelicht.

In de opleiding criminologische wetenschappen aan de UGent zijn de richtlijnen met betrekking tot het
gebruik van de APA-referentiestijl, eventueel in combinatie met de V&A-referentiestijl, zeer duidelijk:
Studenten dienen één — of desgevallend, zoals voorgeschreven, een combinatie — van de twee
volgende referentiestijlen te gebruiken: (1) de APA-stijl (American Psychological Association) of (2) de
V&A-stijl (Juridische Verwijzingen en Afkortingen).

Bij een werkstuk met uitsluitend sociaalwetenschappelijke bronnen wordt gebruik gemaakt van de APA-
stijl. Bij een werkstuk met hoofdzakelijk juridische bronnen wordt gebruik gemaakt van de V&A-stijl.

Indien een werkstuk zowel sociaalwetenschappelijke als juridische bronnen bevat, wordt geopteerd
voor een gecombineerd systeem, waarbij voor juridische bronnen gebruik wordt gemaakt van de V&A-
stijl (met voetnoten) en voor sociaalwetenschappelijke bronnen gebruik wordt gemaakt van de APA-stijl
(in-tekst-referenties en bibliografie).

Het automatisch combineren van beide stijlen in één document via Zotero is niet mogelijk. In dit geval
wordt aanbevolen om, voor de bronnen waar naar gerefereerd wordt via de APA-stijl, gebruik te maken
van de Zotero-plugin in Word. Voor de bronnen waar naar gerefereerd wordt met behulp van de V&A-
stijl kan je gebruik maken van de voetnoot-functie (‘Verwijzingen’ — ‘Voetnoot invoegen’) in Word. Die
bronnen voeg je dan manueel toe.
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NUTTIGE LINKS

(Onder)zoektips over Zotero:

— Hoe installeer ik Zotero?: https://onderzoektips.ugent.be/nl/tips/00000061/

— Hoe beheer ik mijn bronnen in Zotero?: https://onderzoektips.ugent.be/nl/tips/00000081/
— Hoe citeren in Word?: https://onderzoektips.ugent.be/nl/tips/00000101/

Documentatie Zotero: https://www.zotero.org/support/

Met vragen of problemen kan je terecht bij: libservice@ugent.be of rbib@ugent.be

Versie december 2023
Faculteitsbibliotheek Recht en Criminologie
Lucas Rabaey en Kathleen D’hanis

lucas.rabaey@ugent.be en kathleen.dhanis@ugent.be

Tel. 09 264 67 87
Universiteitstraat 4
9000 Gent

Tips en opmerkingen zijn steeds welkom op rbib@ugent.be

T TITEL DATUM PAGINA
UNIVERSITEIT Handleiding Zotero (opleiding rechten en criminologische December 2023 27127
GENT wetenschappen)


https://onderzoektips.ugent.be/nl/tips/00000061/
https://onderzoektips.ugent.be/nl/tips/00000081/
https://onderzoektips.ugent.be/nl/tips/00000101/
https://www.zotero.org/support/
mailto:libservice@ugent.be
mailto:rbib@ugent.be
mailto:lucas.rabaey@ugent.be
mailto:kathleen.dhanis@ugent.be
mailto:rbib@ugent.be

