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FACULTEIT
RECHT EN CRIMINOLOGIE

DECANAAT
STAGECOMMISSIE RECHTEN

Checklist “de startdatum van mijn stage nadert”

Is mijn stagecontract in orde (door alle 3 partijen ondertekend)?

Lees de rechten en plichten die deel uitmaken van de stageovereenkomst

Ben ik in het bezit van een duidelijke taakomschrijving, zodat ik weet wat er van mij
zal verwacht worden?

Ik ben van plan met de trein naar mijn stageplaats te gaan: vraag aan de Facultaire
Studentenadministratie FSA om je een attest te bezorgen voor de NMBS en voeg je
stagecontract toe aan je e-mail. Zo kan je een belangrijke korting bekomen op je
treinabonnement via de NMBS: fsa@ugent.be

Weet je nog niet wanneer je exact verwacht wordt op de stageplaats? Neem
telefonisch contact op met je stageaanbieder en vraag ineens ook of je best een
lunchpakket meeneemt, dan wel of er lunchmogelijkheden zijn in de buurt

Wees steeds stipt, correct en beleefd. Heb je vertraging of ben je ziek: verwittig je
stageaanbieder onmiddellijk. In geval van ziekte zal je de verloren tijd dienen in te
halen om aan de 150 stage-uren te geraken.

Heb je een ongeval op de weg van of naar de stageplaats: raadpleeg de website:
http://www.ugent.be/student/nl/administratie/verzekering/ao

Je zal als student-stagiair in aanraking komen met vertrouwelijke informatie. Uw
stagecontract bevat een vertrouwelijkheidsbeding in art 2.5 (rechten en plichten).
Meer informatie over omgaan met vertrouwelijke informatie:
https://demens.nu/wpcontent/uploads/2017/11/AntenneBeroepsgeheim.pdf

Tijdens de stage houd je dagelijks een logboek bij dat je op het einde van de stage laat
tekenen door je begeleider op de stageplaats

Zorg ervoor dat je voldoende feedback krijgt van je mentor.

Zijn er problemen van inhoudelijke aard: contacteer je universitaire stagebegeleider
Zijn er problemen van praktische aard: contacteer de stagecodrdinator via
stagerechten@ugent.be

Verdere afwikkeling van de stage:
https://edit.ugent.be/re/nl/voorstudenten/stage/stages rechten/administratieve for
maliteiten/formaliteiten-naafloop.htm

Namens de stagecommissie wens ik jullie een aangename en zeer leerrijke stageperiode toe!

Karen Rotgens
stagecoordinator
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