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1 INLEIDING 

Via de Oasis-website kan je vrijstellingen aanvragen voor vakken uit een UGent-opleiding. Je kan de vrijstelling aanvragen 

op basis van vakken die je aan UGent gevolgd hebt, of aan een andere instelling. Je kan de vrijstelling aanvragen wanneer 

je al ingeschreven bent in de opleiding, maar ook voordien.  

Opgelet: je moet een afzonderlijke aanvraag maken voor elke opleiding waarvoor je een vrijstelling aanvraagt. 

2 OVERZICHT VAN EEN VRIJSTELLINGSAANVRAAG 

De aanvraag bestaat uit verschillende stappen: 

1. Maak een nieuwe vrijstellingsaanvraag.  

2. Controleer je voorgeschiedenis. 

3. Kies de opleiding waarvoor je een vrijstelling aanvraagt. 

4. Vul de details van de vrijstellingsaanvraag in: 

 Kies het UGent-vak waarvoor je een vrijstelling aanvraagt, 

 Kies de opleidingsonderdelen op basis waarvan je de vrijstelling aanvraagt. 

5. Voeg documenten toe aan je vrijstellingsaanvraag. 

6. Voeg opmerkingen toe aan je vrijstellingsaanvraag. 

7. Dien je aanvraag in. 

 



 

3 MAAK EEN NIEUWE VRIJSTELLINGSAANVRAAG 

1. Meld je aan op de Oasis-website (oasis.ugent.be) met je UGent-gebruikersnaam en wachtwoord. 
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2. Scroll in het menu aan de linkerkant naar beneden. Ga naar het menu van het academiejaar waarin je een vrijstelling 

wil aanvraag en kies het menu ‘Curriculum’ – ‘Vrijstellingen’. 

 

Je komt terecht op de pagina ‘Aanvragen vrijstellingen’. 
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Deze pagina toont een overzicht van alle vrijstellingsaanvragen die je in het gekozen academiejaar gemaakt hebt gemaakt. 

Je ziet ook de status van elke aanvraag. Als je nog geen enkele aanvraag hebt gemaakt in dit academiejaar, is het overzicht 

leeg. 

Om een nieuwe aanvraag te maken voor een vrijstelling: 

1. Klik op de knop Aanvraag toevoegen. 

 

2. Ga verder naar het hoofdstuk Controleer je voorgeschiedenis op pagina 7. 
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4 CONTROLEER JE VOORGESCHIEDENIS 

De eerste stap in het aanvragen van een vrijstelling is het ophalen en aanvullen van de informatie over je 

voorgeschiedenis: dit zijn de opleidingen die je aan andere instellingen dan de UGent hebt gevolgd. Ook opleidingen die je 

vóór 2009 aan de UGent volgde, staan mogelijk in je voorgeschiedenis. 

 

1. Klik op de knop Volgende. 

Het overzicht van je voorgeschiedenis verschijnt. Indien mogelijk wordt deze opgehaald uit de Databank Hoger 

Onderwijs van de Vlaamse overheid aan de hand van je rijksregisternummer. Als er echter gegevens ontbreken, kan je 

deze zelf toevoegen. 

 

Opgelet: als je in een recent verleden (sinds 2009) een opleiding volgde aan UGent, dan vind je deze niet terug bij je 

voorgeschiedenis, maar wel op de pagina ‘Inschrijven’, bij je contracten uit het verleden. 

2. Als je voorgeschiedenis volledig is, klik op de knop Volgend
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5 KIES DE OPLEIDING WAARVOOR JE EEN VRIJSTELLING AANVRAAGT 

In de volgende stap moet je aanduiden of je al een inschrijving of een inschrijvingsaanvraag hebt voor de opleiding 

waarvoor je vrijstellingen aanvraagt. 

 

 

Opgelet: wil je voor meerdere opleidingen vrijstellingen aanvragen, dan moet je voor elke opleiding een nieuwe aanvraag 

toevoegen. 

 

1. Kies Ja als je al een inschrijving of inschrijvingsaanvraag hebt, kies Nee als je nog geen van beide hebt. 

2. Vervolgens moet je de opleiding kiezen waarvoor je vrijstellingen aanvraagt. 

 Heb je al een inschrijving of inschrijvingsaanvraag, dan kies je de juiste opleiding uit een uitklaplijst met deze 

opleidingen. 
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 Ben je nog niet ingeschreven, en heb je nog geen inschrijvingsaanvraag voor de opleiding waarvoor je de 

vrijstelling aanvraagt, dan moet je de juiste opleiding zelf invullen. 

 

3. Kies de gewenste opleiding, en klik op de knop Bewaar en ga verder. 

 

 



 

6 VUL DE DETAILS VAN DE VRIJSTELLINGSAANVRAAG IN 

In de volgende stap kies je het opleidingsonderdeel of de opleidingsonderdelen waarvoor je een vrijstelling wil aanvragen. 

Hierbij geef je meteen ook aan op basis van welk(e) opleidingsonderde(e)l(en) je de vrijstelling aanvraagt. 

Opgelet: je vult deze gegevens in per vak waarvoor je een vrijstelling aanvraagt. In één vrijstellingsaanvraag kan je 

meerdere vakken toevoegen waarvoor je een vrijstelling aanvraagt, maar je moet de details van de aanvraag vak per vak 

invullen. 

 

1. Klik op de knop Opleidingsonderdeel toevoegen. 

2. Op de volgende pagina kies je eerst het vak aan UGent waarvoor je een vrijstelling aanvraagt (a). Daarna voeg je de 

opleidingsonderdelen toe op basis waarvan je de vrijstelling aanvraagt (b). 

 

3. Als je luik a en b volledig hebt ingevuld, kan je nog een bijkomend opleidingsonderdeel toevoegen aan je aanvraag. 

 Kies het UGent-vak waarvoor je een vrijstelling aanvraagt 

1. Klik op de knop Kies UGent-vak. 

Er verschijnen drie tabs waarop je telkens op een verschillende manier kan zoeken naar het UGent-vak waarvoor je 

een vrijstelling aanvraagt: 

 Kies het vak uit het programma van de opleiding waarvoor je vrijstelling aanvraagt. 

 Zoek het vak via een opleiding. 

 Zoek het vak rechtstreeks.  
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6.1.1 Zoek het vak via het opleidingsprogramma 

Op de eerste tab vind je het opleidingsprogramma van de opleiding waarvoor je een vrijstelling aanvraagt. 

 

1. Klik op de naam van een cursus om de studiefiche te downloaden. 

2. Klik op het + knopje in de kolom Acties aan de rechterkant om deze cursus toe te voegen aan je vrijstellingsaanvraag. 

Dit is dan het vak waarvoor je een vrijstelling aanvraagt. 
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3. Het vak wordt toegevoegd aan je aanvraag: 

 

4. Wil je het UGent-vak opnieuw verwijderen, klik dan op de knop Verwijderen in de kolom Acties aan de rechterkant. 

6.1.2 Zoek het vak via een andere opleiding 

Als het vak waarvoor je een vrijstelling aanvraagt niet wordt aangeboden in het opleidingsprogramma van je opleiding, 

dan kan je het vak ook zoeken via een andere opleiding. 

1. Ga naar de tweede tab Vak zoeken via opleiding. 

 

2. Vul (een deel van) de naam van een opleiding in. 
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Er verschijnt een lijst van overeenkomende opleidingen. 

 

3. Kies de juiste opleiding uit de lijst. 

4. Net zoals in de eerste tab verschijnt nu het programma van deze opleiding. Je kan van elke cursus de studiefiche 

raadplegen door op de naam te klikken. Om een vak toe te voegen aan je aanvraag, klik je op het + knopje in de 

kolom Acties aan de rechterkant. 

 

5. Het vak wordt toegevoegd aan je aanvraag: 
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6. Wil je het UGent-vak opnieuw verwijderen, klik dan op de knop Verwijderen in de kolom Acties aan de rechterkant. 

6.1.3 Zoek een vak rechtstreeks 

Als het vak waarvoor je een vrijstelling aanvraagt niet wordt aangeboden in het opleidingsprogramma van je opleiding, 

dan kan je het rechtstreeks zoeken volgens een aantal zoekcriteria van de cursus: trefwoord, semester, taal, locatie en 

faculteit. 

1. Ga naar de derde tab Vak zoeken. 

 

2. Vul minstens een zoekterm in, en vul indien nodig aan door andere zoekcriteria aan te vinken. 

 

3. Klik in het veld met de Zoekterm op de Enter-knop van je toetsenbord om vakken te zoeken. 

Er verschijnt een lijst met overeenkomende vakken. 
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4. Klik op de naam van een cursus om de studiefiche te downloaden. 

5. Klik op het + knopje in de kolom Acties aan de rechterkant om deze cursus toe te voegen aan je vrijstellingsaanvraag. 

Dit is dan het vak waarvoor je een vrijstelling aanvraagt. 

 

6. Het vak wordt toegevoegd aan je aanvraag: 

 

7. Wil je het UGent-vak opnieuw verwijderen, klik dan op de knop Verwijderen in de kolom Acties aan de rechterkant. 
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 Kies de opleidingsonderdelen op basis waarvan je de vrijstelling aanvraagt 

Nadat je aangeduid hebt voor welk vak je een vrijstelling aanvraagt, kan je ook aangeven op basis van welk(e) 

opleidingsonderde(e)l(en) je de vrijstelling aanvraagt. 

1. Klik op de knop Voeg opleidingsonderdeel toe. 

 

2. Kies de opleiding waarin je het opleidingsonderdeel behaalde op basis waarvan je een vrijstelling aanvraagt. Dit kan 

een opleiding zijn die je aan UGent-volgde, of aan een andere instelling. 

 

6.2.1 Een opleidingsonderdeel gevolgd aan UGent 

Als je de vrijstelling aanvraagt op basis van een opleiding gevolgd aan UGent, dan verschijnt na het kiezen van de opleiding 

een overzicht van de cursussen die je in die opleiding volgt of al behaalde. 
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1. Duid het opleidingsonderdeel aan op basis waarvan je een vrijstelling aanvraagt. 

 

2. Klik op de knop bewaar en ga verder. 

Het opleidingsonderdeel wordt toegevoegd aan je vrijstellingsaanvraag. 
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3. Je kan nog een opleidingsonderdeel toevoegen op basis waarvan je de vrijstelling voor het gekozen UGent-vak 

aanvraagt. Klik daarvoor opnieuw op de knop Voeg opleidingsonderdeel toe en herhaal bovenstaande stappen. 

4. Heb je alle opleidingsonderdelen toegevoegd op basis waarvan je de vrijstelling voor dit UGent-vak aanvraagt, klik 

dan op de knop volgende. 

6.2.2 Een opleidingsonderdeel gevolgd aan een andere instelling 

Als je de vrijstelling aanvraagt op basis van een opleiding die je niet aan UGent gevolgd hebt, dan moet je zelf de gegevens 

van het opleidingsonderdeel invullen nadat je de opleiding hebt gekozen. De velden aangeduid met een * zijn verplicht. 

In een volgende stap zal je ook documenten moeten toevoegen aan je aanvraag. 

 

1. Vul minstens de verplichte velden in van het opleidingsonderdeel. 

 

2. Klik op de knop bewaar en ga verder. 

Het opleidingsonderdeel wordt toegevoegd aan je vrijstellingsaanvraag. 
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3. Je kan nog een opleidingsonderdeel toevoegen op basis waarvan je de vrijstelling voor het gekozen UGent-vak 

aanvraagt. Klik daarvoor opnieuw op de knop Voeg opleidingsonderdeel toe en herhaal bovenstaande stappen. 

4. Heb je alle opleidingsonderdelen toegevoegd op basis waarvan je de vrijstelling voor dit UGent-vak aanvraagt, klik 

dan op de knop volgende. 

6.2.3 Een opleidingsonderdeel verwijderen 

Je kan een opleidingsonderdeel dat je aan je aanvraag toegevoegd hebt, opnieuw verwijderen. 

1. Klik op het opleidingsonderdeel. 

 

De gegevens van het opleidingsonderdeel verschijnen. 
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2. Klik op de knop Verwijderen. 

3. Klik op Ja om te bevestigen dat je het opleidingsonderdeel wil verwijderen. 

 

Het opleidingsonderdeel is verwijderd. 
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 Voeg bijkomende vakken toe aan je aanvraag 

Wil je voor meer dan één vak in je opleiding een vrijstelling aanvragen? Dat kan. Nadat je de details hebt ingevuld van één 

vak waarvoor je een vrijstelling aanvraagt, kan je bijkomende vakken toevoegen aan je vrijstellingsaanvraag. Je kan dus in 

één aanvraag voor verschillende vakken een vrijstelling aanvragen. Hiervoor herhaal je de stappen ‘Kies het UGent-vak 

waarvoor je een vrijstelling aanvraagt’ en ‘Kies de opleidingsonderdelen op basis waarvan je de vrijstelling aanvraagt.’ 

Nadat je een vak hebt toegevoegd, krijg je steeds een overzicht te zien van alle vakken waarvoor je een vrijstelling 

aanvraagt. 

 

Klik op een vak uit het overzicht voor de details van dit vak: welk vak wil je vrijstellen, op basis van welke 

opleidingsonderdelen? 
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7 VOEG DOCUMENTEN TOE AAN JE VRIJSTELLINGSAANVRAAG 

Als je een vrijstelling aanvraagt op basis van een vak gevolgd aan een andere instelling dan UGent, dan moet je nog een of 

meerdere documenten toevoegen aan je aanvraag.  

 

1. Klik op de knop Bijlage toevoegen. 

Er verschijnt een pop-upscherm waarin je meer informatie kan invullen en een bijlage kan opladen. 

 

2. Kies het type document dat je toevoegt, bijvoorbeeld: puntenbriefje, creditbewijs, diploma. 

3. Klik op de knop Bestand kiezen om het bestand zelf op te laden. Je kan enkel pdf’s of afbeeldingen opladen. 

4. Vul eventueel een opmerking in over de bijlage die je toevoegt. 
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5. Klik op de knop bewaar en ga verder. 

6. Je kan nog bijlages toevoegen aan je aanvraag. Als je alle nodige bijlages hebt toegevoegd, klik dan op de knop 

volgende. 
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8 VOEG OPMERKINGEN TOE AAN JE VRIJSTELLINGSAANVRAAG 

Als je aan je aanvraag alle opleidingsonderdelen hebt toegevoegd waarvoor je een vrijstelling aanvraagt, en eventuele 

bijlages, klik dan op de knop volgende. 

In de volgende stap kan je een opmerking of motivering invullen bij je aanvraag. 

 

1. Vul een opmerking in. 

 

2. Klik op de knop bewaar en ga verder. 

 



 

9 DIEN JE AANVRAAG IN 

In de laatste stap krijg je een overzicht van je vrijstellingsaanvraag. Deze aanvraag moet je tot slot nog indienen. 

1. Duid aan dat je de gegevens hebt nagekeken en dat je bevestigt dat ze correct zijn. 

2. Klik op de knop aanvraag indienen onderaan. 

 

Je komt opnieuw terecht op de pagina Aanvragen vrijstellingen, met een overzicht van al je aanvragen (in onderstaand 

voorbeeld is er slechts één aanvraag). 

 

Naast de aanvraag zie je de status: 

 Als je de aanvraag hebt ingediend, dan heeft deze de status ‘voorstel’ en wordt de aanvraag verwerkt door de 

faculteit.  

 Is de status nog ‘ontwerp’? Dan is je aanvraag nog niet ingediend en moet je deze aanvraag nog indienen. 

Je ziet ook tussen haakjes naast de status het aantal vakken waarvoor je een vrijstelling aanvraagt. 

Wil je alle details van een aanvraag, klik dan op de aanvraag in het overzicht. 

 


