
PRAKTISCH REGLEMENT VOOR LESGEVERS BIJ HET VERLOOP VAN EXAMENS 

IN DE OPLEIDINGEN BACHELOR EN MASTER IN DE BIOLOGIE 

Dit bestand bevat praktische aandachtspunten bij het correcte verloop van examens, en bij te ondernemen acties wanneer onregelmatigheden 
worden waargenomen. Deze richtlijnen baseren zich op de reglementen zoals die gedefinieerd zijn in het OER (Onderwijs- en examenreglement) 
(NL-ENG) Deel III – Afdeling V (artikels 75-78) 
en in de onderwijstip ‘Problemen en fraude vermijden tijdens een on campus examen’ (NL-ENG). 

Richtlijnen voor examinatoren en toezichtshouders 
1. Het is verleidelijk om tijdens het toezicht je eigen werk te doen (mails beantwoorden, artikelen lezen, …), doe dit echter niet. Studenten merken 

dit en het geeft -zeker in lokalen waar studenten dicht genoeg zitten- aanleiding om te kunnen spieken.  
2. Beweeg door het examenlokaal en blijf niet gedurende het hele examen op dezelfde plaats staan of zitten. 
3. Het kan verleidelijk zijn om tijdens het examen te praten met andere toezichters. Dit wordt echter door de studenten als storend ervaren, hoe 

stil je dit ook probeert te doen. Beperk de communicatie met andere toezichters dan ook tot het hoogst noodzakelijke in functie van het 
examen. 

4. Luide hakken zijn storend wanneer je als toezichter door het lokaal/auditorium loopt. Let hierop als je toezicht houdt en pas bij voorkeur je 
schoeisel aan. 

5. Vaak verschijnen op sociale media foto’s of videobeelden waarop studenten zichtbaar zijn die examen afleggen. Dit kan echter enkel indien het 
gaat om foto's of videobeelden waar individuen onherkenbaar zijn; algemene "sfeerbeelden" dus. Zodra er echter op de beelden één of 
meerdere individuen herkenbaar afgebeeld worden, is de voorafgaande toestemming van deze personen vereist. Deze toestemming is vereist 
voor het maken van dergelijke beelden en voor het verspreiden ervan op het internet, social media, … Wees je daar als toezichter dus van 
bewust!  

6. Zowel de examinator als de toezichter hebben een mandaat om actie te ondernemen bij vermoeden van fraude of onregelmatigheden. Plagiaat 
plegen wordt beschouwd als fraude (OER artikel 78§2). Bij vermoeden van fraude of onregelmatigheden kunnen volgende acties ondernomen 
worden (OER artikel 78§1): 
Indien een verantwoordelijk toezichter vermoedt dat een student bij een evaluatie fraude of onregelmatigheden pleegt, kan deze  

a. de lopende evaluatie voor die student onmiddellijk beëindigen 
b. de student voorzien van een nieuwe blanco examenkopij 
c. het (online) examen opnieuw laten starten. 

Hij/zij verwittigt daarna de verantwoordelijke lesgever van het ondervraagde vak, en/of de voorzitter van de Examencommissie die de 
procedure opstart zoals beschreven in OER artikel 78. Een geschreven verslag van de feiten kan gevraagd worden aan de 
examinator/toezichter. 

7. Bijkomende te ondernemen acties: 
a. Indien fraude evident is, moet het materiaal, eventuele bewijzen en de examenkopij onmiddellijk in beslag genomen worden. 
b. Wanneer er geen afdoende materieel bewijs is (zoals het bekijken van de examenkopij van medestudenten of praten) krijgt de 

student eerst een waarschuwing en kan de examinator beslissen om de student een andere examenplaats in het lokaal aan te 
duiden. 

c. Een visuele inspectie van de omgeving is toegelaten (plaats waar student betrapt werd : documenten, pennenzak,… op bureau/tafel, 
checken van toilet na verdacht lang wc-bezoek,…). 

Als een student niet meewerkt of opstandig is, contacteer: 

• De veiligheidscoördinator (campus Schoonmeersen en Kortrijk); 

• UGent Permanentiecentrum (09 264 88 88) (elders op UGent-campussen). 

In geval van fysiek geweld, waarborg je eigen veiligheid. Blijf rustig en herhaal je boodschap (bvb. Lever je examenkopij in) naar de student toe. 

8. De examencommissie per opleiding, bevoegd voor de opleiding waarvoor de van fraude of onregelmatigheden verdachte student is 
ingeschreven met een diplomadoelcontract of waartoe het opleidingsonderdeel behoort waarbij de student die ingeschreven is met een 
creditdoelcontract, beslist over het al dan niet opleggen van een examentuchtsanctie door middel van een examentuchtbeslissing. (OER Article 
78§3) 

 
Voor de examencommissie Bachelor- en Master Biology: 
prof. E. Verleyen: Voorzitter Examencommissie Biologie 
prof. A. Verbeken: Secretaris Examencommissie Biologie 

https://www.ugent.be/student/nl/lessen-examens/regelgeving
https://www.ugent.be/student/en/class-exam-exchange-intern/class-exam/education-examination-code
https://onderwijstips.ugent.be/tips/examen-hoe-vermijd-je-problemen/
https://onderwijstips.ugent.be/en/tips/examen-hoe-vermijd-je-problemen/

